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Forma vzdélavani: denni studium
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Profil absolventa

Identifikac¢ni udaje

Strfedni primyslova Skola na Proseku, 190 21 Praha 9, Novoborska 2
Adresa: Novoborska 2, 190 00 Praha 9

Zfizovatel: Hlavni mésto Praha

Nazev ramcového vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani

Délka a formy studia: 2 roky — denni

Stupen vzdélavani: Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocinaje 1. roCnikem

Cilem vzdélavaciho programu je pfipravit flexibilniho absolventa, jehoz prvotni
profesionalizace je jak v oblasti obecné odborného, tak v oblasti vSeobecného
vzdélavani i praktickych dovednosti, rozvinout kompetence zaku, ktefi ziskali ve
tfiletych vzdélavacich programech.

Uplatnéni absolventa - priklady pracovnich pozic

Absolvent oboru se wuplatni hlavné pfi vykonavani ekonomické, provozneé-
ekonomickeé, obchod i a administrativni ¢innosti v podniku.

Absolvent ma vytvofeny zakladni pfedpoklady pro budouci uplatnéni
v Zzivnostenském podnikani jak z hlediska profesnich dovednosti, tak z hlediska
chapani potieby aktivniho pfistupu k nalézani profesniho uplatnéni i nutnosti
zdraveého rizika k prosazeni svych zaméru.

Absolvent je rovnéz pfipraven pro vysSi odborné a vysokoskolské vzdélavani.

Kompetence absolventa

Vzdélavaci a vychovny proces sméfuje k tomu, aby si zak v pribéhu studia vytvofil
nasledujici kompetence:

1. ODBORNE KOMPETENCE

V oblasti odbornych kompetenci absolvent ziskava zakladni odborné védomosti,
dovednosti, navyky a postoje, potfebné pro uplatnéni v daném oboru

Absolvent provadi administrativni innosti:
- ovlada klavesnici desetiprstovou metodou v pfimérené rychlosti a pfesnosti

- vyuziva vypocetni a kancelarskou techniku, specifické programové vybaveni
- vyhotovuje a stylizuje pisemnosti podle pfislusné normy a jazykové spravné
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Absolvent provadi zakladni podnikové Cinnosti:

- zvlada manazerské a marketingoveé Cinnosti a dovednosti
- dovede fundované rozhodnout o €innostech spojenych s nakupem, vyrobou a

prodejem, s poskytovanim sluzeb

- zna principy finanéniho hospodareni podniku (Ucetnictvi, cenova tvorba, danova

agenda,...)

- zna zakony a pravni pfedpisy potfebné pro podnikatelskou €innost

Absolvent dba na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci:

zna a dodrzuje predpisy tykajici se BOZP a hygieny prace

osvojil si zasady a navyky bezpeéné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti
rozpozna moznost nebezpeci urazu nebo ohrozeni zdravi

zna systém péce o zdravi pracujicich, v€etné preventivni péce

je vybaven védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém
onemocnéni nebo Urazu a dokaze prvni pomoc sam poskytnout

- chova se v souladu se zasadami ochrany zivotniho prostfedi, aktivné je vyuziva

pfi zmirfiovani dopadu vyrobnich technologii na Zivotni prostredi

Absolvent usiluje o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkl nebo sluzeb:

chape kvalitu jako nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku
dodrzuje stanovené normy a predpisy

Dba na zabezpecovani parametrl kvality procesu, vyrobkl nebo sluzeb
zohledniuje pozadavky klienta

- dovede kultivované a v souladu s etickymi a spoleCenskymi normami jednat

s lidmi pfi feSeni riznych pracovnich situaci

- pfi pracovnich ¢innostech a jednanich je chopen pouZzivat a vyjadfovat se

odbornou terminologii v cizim jazyce

- dovede motivovat spolupracovniky i zakazniky v souladu se svymi zameéry.

Absolvent jedna ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje:

zna vyznam, ucel a uzite€nost vykonavané prace, jeji financni ohodnoceni
planuje a posuzuje mozné naklady, vynosy, zisk, vlivy na Zivotni prostredi,
socialni dopady

efektivné hospodafi s finannimi prostfedky

ekonomicky a s ohledem na Zivotni prostfedi naklada s materialy, energiemi,
odpady, vodou a jinymi latkami

2. KLICOVE KOMPETENCE

Kompetence k celozivotnimu uéeni

Absolvent oboru

ovlada ruzné techniky u€eni, umi si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky
pracuje s textem, umi efektivné vyhledavat a zpracovavat informace

Cte a posloucha mluveny projev s porozuménim, dovede si pofizovat poznamky
ke svému uceni
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vivos s

zkuSenosti jinych lidi
zna moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

Kompetence k reseni problémi

Absolvent oboru

fesi praktické ukoly a situace z bézného Zivota i z oblasti vlastni profese
uplatiuje pfi feSeni problému rizné metody mysleni (logické, matematické,
empirické)

Systematicky tfidi Ciselné udaje a hodnoti jejich vyznam

provadi spravné dil¢i operace pouzivané v ramci metod aplikovanych pfi feSeni
jednotlivych slozek situace

vyhodnocuje vyznam rozmanitych informaci, informace tfidi a shromazduje ty,
které jsou pro vyfeSeni problému nejdulezitéjsi

zvazuje rlizné moznosti feSeni problému, jejich klady a zapory, voli optimalni
kritéria feSeni

uréuje vhodné postupy pro realizaci zvoleného fedeni a dodrzuje je

dovede pracovat v tymu

Komunikativni kompetence

Absolvent oboru

formuluje své mySlenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé pfehledné a
jazykové spravné

hodnoti nedostatky a klady vlastniho projevu, navrhuje moZznosti jeho zlepSeni
zna a presné dodrzuje bézna pravopisna pravidla a normy

Vv pisemném projevu zpracovava bézné pisemné materialy komplexnéjsiho
charakteru, zaznamenava pisemné myslenky a udaje z textd a projevu jinych
lidi (pfednasky, diskuse, poradys,....)

umi hodnotit svoji osobu

ucastni se aktivné diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje

chape vyhody znalosti cizich jazykl pro zivotni a pracovni uplatnéni, je
motivovan k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celoZivotnim
vzdélavani

vyuZziva cizi jazyk pro zakladni pracovni komunikaci (odborna terminologie,
pracovni pokyny, orientace v jednodussim odborném textu,...)

Personalni a socialni kompetence

Absolvent oboru

pfivyka samostatné praci, zamérfuje se na splnéni osobnich a kolektivnich cild
realné posuzuje své fyzické i dusevni moznosti, odhaduje dusledky svého
jednani a chovani v raznych situacich

dovede pfijimat radu i kritiku

oveéfuje si ziskané poznatky, dovede kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani
jinych lidi

adaptuje se na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti
a moznosti je pozitivné ovlivhuje, je pfipraven fesit své socialni a ekonomické
zalezitosti
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- pfispiva k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahu a k pfedchazeni osobnim

konfliktim, je veden nepodléhat pfedsudkim a stereotyplm v pfistupu
k druhym

Obcéanské kompetence a kulturni povédomi

Absolvent oboru je veden k tomu, aby

jednal odpovédné a samostatné nejen ve vlastnim zajmu, ale i v zajmu
vefejném

dodrzoval zakony, respektoval prava a osobnost druhych lidi

chapal vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednal v duchu udrzitelného
rozvoje

uznaval hodnotu Zivota, uvédomoval si odpovédnost za vlastni Zivot a
spoluodpovédnost pfi zabezpeCovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich
uvédomoval si vlastni kulturni, narodni a osobni identitu a pfistupoval s aktivni
toleranci k identité druhych

uznaval tradice a hodnoty svého naroda, chapal jeho minulost i soucasnost
v evropském a svétovem kontextu

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
Absolvent oboru byl veden k tomu, aby

mél odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, byl pfipraven k ménicim
se pracovnim podminkam

meél pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace

mél realnou pfedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach a o
pozadavcich zaméstnavatell na pracovniky, umél je srovnavat se svymi
pfedstavami a pfedpoklady

umél vhodné prezentovat svlj odborny potencial a své profesni cile

znal prava a povinnosti pracovnikl a zaméstnavatell

rozumél podstaté a principim podnikani

Matematicka a finanéni gramotnost

Absolvent oboru

aplikuje matematické postupy a znalosti pfi FeSeni riznych ukoll v béznych
situacich, v€etné pracovnich.

rozumi matematicky vyjadfenym informacim, efektivné aplikuje matematické
postupy pfi feSeni riznych praktickych ukoltd v béznych situacich

umi interpretovat statistické a ekonomické udaje

je finanéné gramotny, zvlada feSeni socialnich a ekonomickych zalezitosti

s ohledem na ménici se Zivotni situace

orientuje se v problematice penéz a cen

je schopen vést pracovni, osobni i rodinny rozpocet véetné spravy finan¢nich
aktiv i zavazku

Kompetence vyuzivat prostiedky informaénich a komunikaénich technologii a
pracovat s informacemi

Absolvent oboru

pracuje s pocitatem a dalSimi informacnimi a komunikaénimi technologiemi
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- umi pracovat se zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim

- uci se pouzivat nove aplikace

- komunikuje elektronickou postou a dalSimi prostfedky offline, online
komunikace

- ziskava a pracuje s informacemi z otevienych zdrojl, zejména pak vyuziva
celosvétové sité Internet

- pracuje s informacemi na riznych médiich, tisténych elektronickych
audiovizualnich

- uvédomuje si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich
zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim

- dovede zvolit optimalni postup Fedeni, zdavodni jej a vysvétli postup jinym
lidem, vyhodnoti vysledek

- ziskané informace vyuziva pfi vykonu svého povolani i v osobnim Zivoté

- spolupracuje pfi feSeni problému s jinymi lidmi

- chrani informace proti zneuziti, vyZaduje-li to jejich charakter

- vyuziva béznych zafizeni informacni technologie v souladu s poZadavky
kladenymi na bezpecnost, ochranu a hygienu pfi praci

3. POSTOJOVE KOMPETENCE

Absolvent byl Skolou veden tak, aby

- realné posuzoval moznosti svého pracovniho uplatnéni

- mél realnou pfedstavu o kvalité své prace

- pracoval svédomité a peclivé se snahou o co nejlepsi vysledky

- sebekriticky vyhodnocoval své nedostatky a pracoval na jejich odstranéni

- vyvijel snahu k dalSimu sebevzdélavani a znal moznosti svého dalSiho
vzdélavani

- byl pfipraven pracovat tymové a sam aktivné pusobit na tym svymi vlastnimi
napady, uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni /logické,
matematické, empirické/.

- pfijimal pracovni vzory ze svého okoli a aplikoval je ve vlastni praci

- byl pfistupny radam zkuSenych spolupracovnikd

- dodrzoval pracovni kazen a vedl| k ni i své podfizené

- srozumitelné formuloval své mysSlenky a umél se vhodné prezentovat, obhajovat
své nazory a postoje

- ovladal pisemnou formu vyjadfovani

- dokazal komunikovat alespori v jednom ze svétovych jazyk

- byl schopen dle potfeb a charakteru prace porozumét i odborné terminologii a
pracovnim pokynim

- byl pfipraven aktivné se zuCastnhovat diskuzi

- napomahal svym chovanim k vytvareni dobrého pracovniho prostfedi na
pracovisti

- uvédomoval si své prava a své povinnosti

- dodrzoval zakon a respektoval prava a osobnosti ostatnich lidi

- zajimal se aktivné o politické a spoleCenské déni u nas i ve svété

- vytvarel si pocit odpovédnosti za vlastni Zivot

- znal obecné hodnotu lidského Zivota

str. 7 /147



SPS na Proseku, Novoborska 2, Praha 9

Zpusob ukonceni vzdélavani

Pfiprava na budouci povolani je ukoncena maturitni zkouskou.

Dokladem o dosazeni stfedniho vzdeélani je vysvédceni o maturitni zkousSce.

Obsah a organizace maturitni zkousky se fidi Skolskym zakonem a platnou
vyhlaskou o ukoncovani studia na stfednich Skolach.

Stupen dosazeného vzdélani:

Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
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Charakteristika vzdélavaciho programu

Identifikac¢ni udaje

Strfedni primyslova Skola na Proseku, 190 21 Praha 9, Novoborska 2
Adresa: Novoborska 2, 190 00 Praha 9

Zfizovatel: Hlavni mésto Praha

Nazev ramcového vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani

Délka a formy studia: 2 roky — denni

Stupen vzdélavani: Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocinaje 1. roCnikem

Celkové pojeti vzdélavani

SVP Podnikéni byl zpracovan dle RVP 64-41-L/51 Podnikani, statem schvaleného
dokumentu ze dne 6. 5. 2009, ¢j. 9325/2009-23.

Cilem vzdélavaciho programu je pfipravit flexibilniho absolventa, jehoz prvotni
profesionalizace je jak v oblasti vSeobecného, tak v oblasti odborného vzdélavani na
takové urovni, ktera umoziuje jeho dalSi vzdélavani v riznych specializaCnich ¢i
rekvalifikacnich kurzech i dalSi vzdélavani vedouci k dosazeni vysSi urovné vzdélani.
Podminky k dosaZeni takto pfipraveného absolventa jsou dany predevsSim velkym
podilem vSeobecného vzdélavani, Siroce profilovanym zakladnim odbornym
vzdélavanim a cilenym rozvojem kliCovych dovednosti.

Vzdélavaci program je koncipovan jako dvoulety a umoziiuje rozsifit a doplnit
vSeobecné a odborné védomosti a intelektualni dovednosti absolventim tfiletych
uCebnich oborl stfednich odbornych Skol potfebné pro vykon stfedoSkolskych
cinnosti ekonomického zaméreni a pro samostatné podnikani.

V procesu vzdélavani je kladen dlraz na nezbytné propojeni teoretickych a
praktickych znalosti a dovednosti v oblasti ekonomické, obchodni a ve sluzbach.
Zakladnim cilem vzdélavaciho programu je dosahnout toho, aby Zaci dovedli
vyuzivat ziskané védomosti a dovednosti v praxi a pfi feSeni konkrétnich problému a
situaci.

Za dllezité je povazovan rozvoj komunikativnich schopnosti, schopnosti feSit
problémové situace, vyuzivani informacénich technologii a odbornych schopnosti a
dovednosti.

K dulezitym vychovnym ciliim patfi hlavné vychova k zodpovédnosti za své jednani a
pocinani, vedeni ke spolehlivosti, pfesnosti, pracovni kazni, samostatnosti,
dovednosti komunikace a dalSich interpersonalnich dovednosti, uméni vybrat vhodné
feSeni problému a rozhodnout, vedeni k bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a
hygiené prace, ochrané a péci o Zivotni prostredi.

Vyuka je tvofena Casti teoretickou a praktickou. Teoretické vzdélavani se realizuje
v uCebnach $koly, odborné pFedméty jsou zpravidla vyuCovany v odbornych
uCebnach. Praktické vzdélavani probiha ve specialni uCebné zafizené jako fiktivni
firma.

V pfedmétech cizi jazyk, Informacni a komunikacni technologie, Télesna vychova,
CviCeni z ucetnictvi, Pisemna a elektronickd dokumentace, Interpersonalni
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komunikace, Chod podniku a Fiktivni firma jsou zaci rozdéleni do skupin v souladu
s platnymi pfedpisy.

Odborna souvisla dvoutydenni praxe se organizuje v 1. ro¢niku individualni formou
v souladu s platnymi pfedpisy.

Teoretické vzdélavani zahrnuje jednotlivé oblasti vzdélavani, které vedou
k vSeobecnému rozvoji osobnosti Zaka:

Jazykové vzdélani (Cesky jazyk a literatura, cizi jazyk) — rozviji komunikativni
kompetence, uCi Zaky pouzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani, podili se na
rozvoji socialné kulturniho rozhledu zaku.

Spolecenskovédni vzdélani (zaklady spolec¢enskych véd) — rozviji socialni a
personalni kompetence, vede zaky k pozitivnhimu, aktivnimu a odpovédnému Zivotu
v demokratické spolecnosti, sméfuje k pozitivnhimu ovlivhiovani jejich hodnotoveé
orientace, kultivuje jejich historické védomi tak, aby rozuméli sou€asnosti ve
spoleCenském, kulturnim, pravnim, ekonomickém a politickém déni.

Matematické vzdélavani (matematika) - rozviji matematické kompetence, vede
zaky k pochopeni kvantitativnich vztah( v pfirodé i spole¢nosti a vybavuije je
poznatky uziteCnymi v kazdodennim zivoté i pro chapani technickych a
ekonomickych jevu. Podili se na rozvoji samostatného logického mysleni a poskytuje
zaklm uceleny systém poznatkl vyuzitelnych v odbornych pfredmétech. Vyznamné
se podili na formovani intelektualnich schopnosti Zaka.

Estetické vzdélavani (Cesky jazyk a literatura) — rozviji a utvari kladny vztah

k materialnim a duchovnim hodnotam ¢lovéka a spole€nosti, pfispiva ke kultivaci
Clovéka, ke kultivovanému jazykovému projevu.

Vzdélavani pro zdravi (télesna vychova) — pusobi na upevnovani zdravi zaku a
formovani a zdokonalovani jejich télesného a pohybového vyvoje. Sou€asné vytvari
podminky pro formovani pozitivnich vlastnosti osobnosti.

Vzdélavani v informacénich a telekomunikaénich technologiich (informacni a
komunikacni technologie, sprava systémdu, programovani) — zaci jsou vedeni

k aktivnimu vyuzivani informacnich a jinych technologii v profesni i soukromé oblasti,
k ziskavani dovednosti nezbytnych k ovladani typického programového vybaveni,
zejména pro vyhledavani a zpracovani informaci a pfi komunikaci.

Odborné vzdélavani vytvari predpoklady pro ziskani zakladnich odbornych znalosti,
pro zvySeni adaptability na trhu prace a pro pfipravu k dal§imu studiu v ramci
celozivotniho vzdélavani nebo rozsifovani znalosti studiem vhodného oboru na
vysoké Skole.

Ekonomika a pravo (ekonomika, pravo, management, marketing, hospodarsky
zemépis) — vytvari predpoklady pro spravnou orientaci v trznim prostiedi.

Uéetnictvi a dané (ucetnictvi a cviéeni z Gdetnictvi)- vede zaka k utvareni ucelenych
predstav o vztahu mezi ekonomickou realitou a jejim Ciselnym vyjadienim.

Pisemna a ustni komunikace (Pisemna a elektronickéa dokumentace,

Interpersonalni komunikace) — rozviji dovednosti v§eobecné a zejména odborné. Zak
je veden k spravnému vyjadifovani a dodrzovani norem a standardd.
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Praktické vzdélavani (chod podniku, fiktivni firma) — Zaci jsou vedeni k manualnim
dovednostem v oblasti ekonomické, obchodni, administrativnich ¢innosti
v podminkach blizicich se realnym podminkam budoucich pracovist.

PRUREZOVA TEMATA

Prufezova témata jsou zapracovana do jednotlivych pfedmétd v riznych formach a
prostupuji napfic celym vzdélanim.

Clovék v demokratické spole¢nosti

Vychova k demokratickému obcCanstvi se zaméfuje na vytvafeni a upevnovani
takovych postoju a hodnotové orientace zaku, které jsou potfebné pro fungovani a
zdokonalovani demokracie.

Vychova k demokratickému obc¢anstvi se netyka jen spoleCenskovédni oblasti
vzdélavani, ale prostupuje celym vzdélavanim.

Ve Skole pracuje Rada zaku, ktera se schazi pravidelné kazdy mésic. Do rady jsou
zvoleni v tfidnim kolektivu jednotlivi zastupci tfid. Rada zaku tésné spolupracuje
s vedenim Skoly. Spole¢né fesi problémy a pfani zakul, a tak se podileji na zdravém
rozvoji klimatu $koly. Ukolem Zakil je zpétné& informovat zaky jednotlivych tfid o
prubéhu fesSeni problému, o zamérech a planech skoly.

Clovék a zivotni prostredi

Aby se stav Zivotniho prostfedi nezhorSoval, je nutné vést budouci generace
k védomi odpovédnosti za udrzeni kvality Zzivotniho prostfedi, jeho jednotlivych
slozek a kucté k Zivotu ve vSech jeho formach. Ekologickd vychova je soucasti
kazdodenniho Skolniho Zivota a do osvéty se zapojuje vétSina vyucuijicich.

Z&ci absolvuji tematické exkurze zaméFené na ochranu Zivotniho prostiedi.

Vramci vyménnych pobytd se Zzaci seznamuji s urovni zivotniho prostfedi a
systémem ochrany v hostitelské zemi. V odbornych pfedmétech, hlavné pfi pfedmétu
Praxe, zaci ziskavaji navyky respektujici principy udrzitelného rozvoje a ochrany
Zivotniho prostredi.

Clovék a svét prace

Cilem vzdélani v oboru je pfiprava takového absolventa, ktery ma nejen urcity
odborny profil, ale ktery se diky nému dokaze také uspésné prosadit na trhu prace i
Vv Zivoté.

V prvnim ro€niku zaci absolvuji dvoutydenni praxi na realnych pracovistich, ktera si
Z&ci sami vyhledavaiji.

Ve Skole plsobi vychovna poradkyné, ktera ma vytvofeny uceleny program
kariérniho poradenstvi s cilem pomoci se startem do svéta prace. Pro zaky druhych
roénik( zajistuje na Ufadu prace kvalifikovany seminaf ke vstupu do pracovniho
procesu po ukonceni studia.

str. 11/ 147



SPS na Proseku, Novoborska 2, Praha 9

Informacni a komunikaéni technologie

Jednim z nejvyznamnéjSich procesu, probihajicich v sou€asnosti v ekonomicky
vyspélych zemich, je budovani tzv. informacéni spole¢nosti. Informaéni spole¢nost je
charakterizovana podstatnym pouzivanim digitalniho zpracovavani, pfenosu a
uchovavani informaci. Technologickou zakladnou této promény je vyuzivani prvku
modernich informacnich technologii.

Zaci v odbornych pfedmétech v ramci probiraného tématu také vyuzivaji pogitade
k simulaci situaci, zpracovani uc€etnich dokladu, korespondence, k vyhledavani
studijnich materialt, v matematice, v ¢eském i cizich jazycich je ve vyuce vyuzZivana
interaktivni tabule.

Ve volnych hodinach a po vyu€ovani maji Zaci moznost pfistupu na internet
v multimedialni u¢ebné.

Zvlast je tfeba zduraznit, Zze efektivitu formativniho plasobeni prufezovych témat
v zasadni mife ovliviuji sami ucitelé, a to jak svymi postoji k vlastni praci (vnimani
jeji smysluplnosti, odborna erudovanost,...), tak i chovanim k zakim a kolegim
v pedagogickém sboru, pfistupy k feSeni konfliktnich nebo krizovych situaci,
spoleCenskou angazovanosti atd.

Specifické vzdélavaci a mimovyucovaci aktivity

Z&ci maji moznost zu&astnit se zahraniénich stazi a mezinarodnich vymén v ramci
spoluprace s némeckymi pramyslovymi Skolami v Bayreuthu a Schwalmstadtu. Nase
kontakty nejsou pouze odborné, ale i spoleCenské. Spolupraci s témito Skolami
podporuje vyznamna energeticka firma E.ON Bayern AG Bayreuth. Po vykonani
odborné staze mohou zaci ziskat certifikat o vykonani odborné zkousky.

Nase Skola je dlouholetym aktivnim ¢lenem Prazského modelu OSN.

Zaci se mohou U&astnit Fady soutézi. Nejlepsi Zaci také poméiuji svuj talent
v olympiadach v Ceském jazyce a némeckém jazyce, ucCastnit se védomostnich
soutézi v ramci projektll EU a odborného mezinarodniho veletrhu fiktivnich firem.
Z&ci se zugastfiuji charitativnich akci na pomoc postiZzenym lidem nebo détem bez
vhodného socialniho zazemi.

Metody a formy vzdélavani

Vyucujici koordinuji vyuku tak, aby v8eobecné vzdélavaci prfedméty vytvarely
predpoklady pro bezproblémovou a efektivni vyuku odbornych predmétl, aby u
odbornych predmétli dochazelo k logickym navaznostem uciva, zvlasté pak
navaznosti teoretickych odbornych pfedméti na u€ivo v odborném vycviku.

Metody a formy vychovné vzdélavaci prace voli uCitel se zfetelem k charakteru
pfedmétu a konkrétni situaci ve vyuCovacim procesu. V koordinaci s ostatnimi
pedagogy vytvafi podminky pro rozvijeni pozadovanych profesnich dovednosti a
schopnosti u zaka.

StéZejni metody vyuky pouzivané v teoretickém vyuc€ovani:
e frontalni vyuka

e skupinova vyuka

e kooperativni vyuka
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e tymova vyuka
¢ interaktivni vyuCovani

StéZejni metody vyuky pouzivané v praktickém vyucéovani:

- jsou zaméfeny k vytvoreni predpokladl pro ziskani odbornych védomosti a
dovednosti, k vytvofeni kladnych postoju k elektrotechnice:

skupinova vyuka

tymova vyuka

diferenciovana vyuka

kooperativni vyuka

frontalni vyuka

PFi vyuce vSeobecné vzdélavacich i odbornych pfedmétd ucitel vénuje zvySenou
pozornost rozvoji kliCovych kompetenci a pfizpusobuje své pedagogické plsobeni na
zaky.

Vyznamnou soucasti metod a postupl jsou soutéze v oblasti vSeobecného
vzdélavani - napf. olympiady, védomostni soutéze, prezentace, v odborné oblasti
vzdélavani - napf. prezentace prace zaku na fiktivnich pracovistich.

Hodnoceni zaku

Z4ci jsou hodnoceni priib&zné v celém klasifikaénim obdobi.

Celkové hodnoceni spociva v kombinaci individualniho zkouSeni, klasifikovanych
testiu, pisemnych praci a hodnoceni praktickych dovednosti s ohledem na
individualni pozadavky v integrovaném pfistupu k zakam, testovani a s ohledem na
charakter pfedmétu.

V hodnoceni jsou zaci také vedeni k vlastnimu sebehodnoceni a kolektivnimu
hodnoceni.

Dulezitou soucasti hodnoceni jsou vhodné formy prezentace vysledkl vzdélavani
(u€ast na soutézich, prezentacich, projektech) prokazujicich schopnosti a dovednosti
Zaka.

Velmi dulezita je spoluprace ucitele a zaka sméfujici k odstranéni vzniklych
nedostatkd ve vzdélavani.

Hodnoceni spliuje pfedev§im motivaéni, informativni a vychovné funkce. Jeho
pravidla jsou soucasti Skolniho klasifikacniho Fadu.

Zaci s SPU jsou hodnoceni v souladu s metodickym pokynem MSMT CR &j. 13
711/2001-24.

Nezbytné podminky pro prijeti ke studiu
PFijimani ke studiu se fidi zakonem ¢&. 561/2004 Sb., v plném znéni.
Obor je urCen pro absolventy 3 letych u€ebnich oboru, které maji v kédu oboru

pismeno H. Pfednostné budou pfijimani uchazedi, ktefi méli v u¢ebnim oboru cizi
jazyk.
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Kritéria pfijimaciho fizeni:

Poradi uchazecl se stanovi podle vysledku ze SOU, tj. @ z celého 2.ro¢niku a z
1.pololeti 3.ro¢niku SOU.

Organizace vyuky

Pfiprava zaku je organizovana jako dvouleté denni studium po ukonéeném stfednim
vzdélani s vyucnim listem.

Pfiprava na budouci povolani je ukon€ena maturitni zkouskou.

Dokladem o dosazeni stfedniho vzdélani je vysvédcCeni o maturitni zkouSce. Obsah a
organizace maturitni zkousky se fidi Skolskym zakonem a platnou vyhlaskou o
ukonc€ovani studia na stfednich Skolach.

Dosazeny stupen vzdélani: stfredni vzdélani s maturitni zkouskou.

Maturitni zkouska ma dvé ¢asti — €ast spole¢nou a ¢ast profilovou.

Spolecna cast maturitni zkousky:

Sklada se ze tfi zkousek, které stanovilo MSMT:
- z Ceského jazyka a literatury
- z ciziho jazyka nebo matematiky

Zkouska z Ceského a ciziho jazyka je ustni a pisemna. ZkouSka z matematiky je
pisemna.

Profilova éast maturitni zkousky:
Sklada se ze dvou az tfi zkousek, které urci feditel Skoly.
- Ekonomika podniku a ucetnictvi
- Teoreticka zkouska z odbornych pfedmétl (zahrnuje predméty: pravo,
management a marketing)
- Prakticka zkou$ka z odbornych predméta

Vybér nepovinnych zkouSek ve spolecné a profilové ¢asti je na rozhodnuti zaka.

PFi vybéru se Fidi nabidkou z pfedmét(i stanovenych MSMT a Feditelem $koly.

Skola zajistuje pripravu v zakladni drovni u vyudovanych predmétd, zejména
predmétl Zaklady spole€enskych véd a Informacéni a komunikacéni technologie.

r v

Vzdélavani zakul se specialnimi potirebami a zaki mimoradné
nadanych

Tito zaci jsou evidovani vychovnym poradcem Skoly na zakladé posudki
vypracovanych  pfislusnou pedagogicko psychologickou poradnou nebo
specializovanym pedagogickym centrem. Pfi pfijeti na Skolu a je k jejich potfebam
prihlizeno. V pribéhu vzdélavani na Skole jsou specialni vzdélavaci potfeby zaku
zajistovany dle Smérnice MSMT kintegraci déti a zaka se specifikovanymi
vzdélavacimi potfebami do Skol a Skolskych zafizeni €.j. 13710/2001-24 ze dne
6.6.2002.
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Zaci nemaji zadnou Upravu tematickych pland ani nemaji sestaveny individualni
vzdélavaci plan, nebot jsou schopni naplf jednotlivych pfredmétli zvliadnout.

UCitelé v této oblasti uzce spolupracuji s vychovnym poradcem Skoly. VSechna
doporu€eni z odbornych vySetfeni Zzakl jsou pfi pfijeti studia prokonzultovana
s pracovnicemi OPPP , které pravidelné do Skoly dochazeji.

Prace s nadanymi zaky

Z4&ci se Ugastni soutdzi, vyménnych zahraniénich pobyt(, prezentaci, jsou partnerem
ucitele pfi pomoci zakam, ktefi z vazného dlvodu nezvladaji ucivo.

Praci s nadanymi zaky vénuje Skola velkou pozornost. Pfiprava na tuto praci za€ina
jiz pfi pfijimacim fizeni ke studiu na nasSi Skolu- soustfedujeme se na zZaky, ktefi
vykazuji vyborné vysledky v pfedmétech, které povazujeme za stézejni pro budouci
uspésnost zaku — to je matematika a fyzika.

V prvnim rocniku se potom snazime pfipadné nadané zZaky identifikovat — Casto se
totiz stava, ze vysledky ze zakladni Skoly se neprojevi v té mife, jak je znamkou ze
ZS avizované. Skuteéné nadani zakd se snazi uditelé jednotlivych predmétl
znalostech a Ze se s nim snazi dale pracovat — nesoustfedujeme se pouze na
zadavani narocngjSich uloh, ale snazime se zakovi vytvofit podminky pro to, aby sam
byl motivovany k rozvijeni svych schopnosti. Duraz klademe na spolupraci s rodi¢i —
spoluvytvareni podminek pro zaka i v domacim prostfedi, informovanost rodi¢u, rady,
jakym zplsobem mohou rodice ditéti v oblasti nadani pomoci.

Skola disponuje velmi solidnim vybavenim odbornych pracoven, coZ umozfiuje
zadavani samostatnych uloh &i celych projektl, na kterych zak maze spolupracovat
s jednotlivymi uciteli odbornych pfedmétld a s uditeli odborného vycviku. S vysledky
své prace seznamuje ostatni zaky formou prezentaci spojenych s diskuzi nad
problematikou. Skola pfipravuje nadané zaky na celou fadu soutdzi /nejvyraznéjsi
vysledky maji Zaci v soutézi Enersol, kde tim, Zze se Casto probojuji az do
celostatniho kola, maji moznost srovnani s zZaky jinych Skoly na pfiblizné stejné
Bayreuthu a Schwalmstadtu, kde spole¢né pracuji na konkrétnich ukolech a v ramci
projektd Comenius a Leonardo mohou ziskavat teoretické i praktické zkuSenosti
v némecky mluvicich zemich.

Skola disponuije i slusnym zazemim odborné literatury ve $kolni knihovng. Zaci zde
mohou studovat odbornou literaturu, mohou vyuzivat ICT.

Vyhodou Skoly je i vybaveni interaktivnimi tabulemi, kdy Ize s nadanymi Zaky
pracovat individualné — rozSifené ulohy, samostatna prace, spoluprace pfi vykladu
latky s ucitelem formou nakres( na tabuli apod.

Nadani zaci mohou na nasi Skole studovat podle individualniho vzdélavaciho planu,
ktery pfipravuji jednotlivi ucitelé ve spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim.
Pozornost vénuje Skola i osobnostni vychové téchto zakd. Jsou vedeni k toleranci a
ochoté pomahat méné nadanym jedincu.

Zaclenovani zaku se socialnim znevyhodnénim
Integrace zaku se socialnim znevyhodnénim neprobiha skupinoveé, ale spolecné

s ostatnimi Zaky. Skola je pfipravena na to v&novat t&mto Zakdm specialni pééi pro
uspésny vychovny a vzdélavaci proces. Tridni uCitelé spole¢né s vychovnym
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poradcem posuzuji, zda problémy, které Zzak ma, jsou zpasobeny nepodnétnym
rodinnym prostfedim, snazi se rozpoznat potencial zaka, zda pfipadné Spatné
vysledky jsou dusledkem nizkych ambici Zzaka nebo malou podporou rodicu i
nejbliz§im okolim Zzaka. Podle zjisténi potom fesi individualné konkrétni problémy
jednotliveu.

Na naSi Skole studuji zaci cizich narodnosti a jejich problémem je hlavné jazykova
bariéra — zaci ovladaji Cesky jazyk na potfebné dorozumivaci urovni, problémy
nastavaji pfi studiu predmétu Cesky jazyk a v odbornych pfedmétech. Kromé zvysSené
péce vyucujicich o tyto Zzaky doporuCujeme jazykové kurzy, literaturu, zakim
pomahame s orientaci v ucebnicich, nabizime konzultace. Za klad povazujeme
bezproblémové zaclenéni téchto zakd do kolektivu tFid.
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Vyuziti tydnu v obdobi Skolniho roku

1. ro¢nik | 2. ro€nik | priimér
Teoreticka vyuka 34 30 32
Souvisla praxe 2 - -
celkem 36 30 -
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Ucebni plan — 64-41-L/51 Podnikani

Datum platnosti od: 1.9. 2011

Predmét 1, 2. Tydne /
celkem

Cesky jazyk a literatura 4 4 8/ 256
Cizi jazyk (AJ, NJ) 3/3 5/5 8 /252
Matematika 3 3 6/192
Z?klady spoleCenskych 5 2 47128
véd
Télesna vychova 2 2 4/128
Ekonomika podniku 3 3 6/192
Pravo 2 2 4/128
Zaklady managamentu 1 1 2/64
Zaklady marketingu 1 1 2 /64
Hospodarsky zemépis 1 - 1/34
Ucetnictvi 2 2 4/128
Cvi€eni z ucetnictvi 2/2 2/2 4/128
Pisemna a elektronicka 3/3 2/9 5/162
dokumentace
Interpe_rsonalnl 11 i 1/34
komunikace
Informacni a . 2 2 41128
komunikacni technologie
Chod podniku 1/1 - 1/34
Fiktivni firma - 3/3 3/90

Celkem 33 34 67 /2142

Délenych hodin 45 48 93

Poznamky k uéebnimu planu

1.

ok

Ve Skole se vyucCuji vybéroveé dva cizi jazyky — anglicky a némecky. Prvnim cizim

jazykem je pro zaka zpravidla ten jazyk, ktery se ucil na stfednim odborném

ucilisti

Pro déleni zakl do skupin v pfedmétech jsou v u€ebnim planu pouzity nasledujici

symboly:

- neni-li za poétem hodin uveden dalSi udaj, tfida se nedéli

- je-li za po¢tem hodin uveden za lomitkem dalSi udaj, potom tato hodnota urcuje
pocCet délenych hodin.

Disponibilni hodiny byly vyuzity k posileni hodinové dotace u ciziho jazyka,

vzdélavacich oblasti Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich

spoleCenskovédnim vzdélavani a v praktickém vzdélavani.

VSechny vyu€ované pfedméty jsou povinné.

Soucasti praktického vzdélavani je v prvnim ro¢niku dvoutydenni souvisla

odborna praxe na realnych pracovistich, kterou si zaci sami zajistuuji.
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ROZPRACOVANI OBSAHU VZDELAVANI V RVP DO SVP

Vzdélavaci oblast v | Pocet hodin min. Predmét v SVP Pocet hodin
RVP tydenni | celkové tydenni | celkové
Jazykoveé vzdélavani
- Sesky jazyk 2 64  |Cesky jazyk a literatura 2 64
- cizi jazyk 5 160  [Cizi jazyk (AJ, NJ) 5 162
Estetické vzdélavani 3 96  |Cesky jazyk a literatura 3 08
\Vzdélavani pro zdravi 4 128 [Télesna vychova 4 128
Ekonomika a pravo 10 320  |Ekonomika podniku 6 192
IPrévo 4 128
Ugetnictvi a dané 8 256 IUéetnictvi 4 128
ICviéem’ z Ggetnictvi 4 128
Pisemna a ustni 5 160 |Pisemna a elektronicka 5 162
|komunikace dokumentace
\olitelné vzdélavaci oblasti:
Matematické vzdélavani 6 192 [Matematika 2 64
SpoleCenskovédni Zaklady spole¢enskych 2 64
vzdélavani véd
\/zdélavani Informacni a 2 64
v informacnich a komunikacni technologie
|komunikacnich
technologiich
Disponibilni hodiny 21 672 |Cesky jazyk a literatura 3 94
[Cizi jazyk (AJ/NJ) 3 90
Zaklady managementu 2 64
Zaklady marketingu 2 64
|[Hospodaisky zemépis 1 34
Interpersonalni 1 34
komunikace
[Matematika 4 128
Zaklady spoleenskych 2 64
ved
Informacni a 2 64
[komunikaéni technologie
Praktické vzdélavani:
Chod podniku 1 34
Fiktivni firma 3 90
Celkem 64 2048 67 2142
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Osnovy vyucovacich predmétu

Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. rocnikem

vyucovaci pfedmét: CESKY JAZYK A LITERATURA
hodinova dotace: 4 + 4

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:

Prfedmét Cesky jazyk a literatura je neoddélitelnou soucasti vSeobecného vzdélavani
a poskytuje zaklad pro rozvoj vétsiny kliCcovych kompetenci, kterymi by mél byt zak
vybaven pro zvladnuti vdech vyu€ovacich predmétu.

Obecnym cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikacni kompetenci zaku a
naucit je vyuzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani,
sdélovani a vyméné informaci na zakladé jazykovych a slohovych znalosti. Jazykove
vzdélani se rovnéz podili na rozvoji socialnich kompetenci.

Pfedmét podporuje rozvoj zakladnich mysSlenkovych operaci, trénuje pamét,
schopnost koncentrace, dovednost aplikovat teoretické poznatky do praxe (napf.
v oblasti ovladani jazyka).

Nedilnou soucast jazykového vzdélani tvofi estetické vzdélani, které nejen
prohlubuje jazykové znalosti a kultivuje celkovy projev zaku, ale vede je k péstovani
estetického citéni, formovani vkusu,

k porozuméni hodnotam kulturniho dédictvi. Mimo vychovy ke Ctenarstvi, ke
kritickému Cteni a celkové orientaci v Ceské a svétoveé literatufe je hlavnim cilem
naucit Zaky rozpoznat manipulaci a branit se ji, v€etné manipulace prostfednictvim
médii, vychova k toleranci vic&i odliSnostem a ovladnuti rdznych typtd komunikacénich
situaci z hlediska sou€asnych spoleCenskych pozadavku.

Charakteristika uciva:

Prfedmét se sklada ze dvou Casti — jazykové a literarni, ty se pak vzajemné prolinaji,
doplnuji a podporuiji.

Jazykoveé a slohové vzdélavani prohlubuje znalost jazykového systému, a tim rozviji
komunikaéni schopnosti zakl. Pfispiva také ke zvySovani urovné kultivovanosti
psaného i mluveného projevu a spolecenského vystupovani zakd. UCi je pracovat
s textem, vyuzivat rizné zdroje informaci, kriticky je hodnotit a pfedavat vhodnym
zpusobem s ohledem na jejich uzivatele.

Literarni vzdélavani pomaha formovat estetické vnimani svéta. Seznamuje
s vyznamnymi kulturnimi epochami, s tvorbou vybranych autor a sleduje jejich dilo
ve vSeobecnych dobovych souvislostech. Ui porozumét literarnimu textu,
interpretovat jeho obsah, aplikovat na néj poznatky z literarni teorie.

Pojeti vyuky:

Vyuka pfedmétu navazuje na védomosti a dovednosti ziskané na zakladni Skole.
Cilem vyuky na stfedni Skole je toto vzdélani rozSifit a doplnit na takovou uroven,
ktera zakiim umozni zac¢lenéni do spole¢nosti a aktivni u€ast na verejném zivoté.
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V oblasti jazykového vzdélavani bude kladen duraz na pfipravu pro prakticky Zivot a
celozivotni vzdélavani. K tomu je tfeba vybranych védomosti a dovednosti, které jsou
prostfedkem ke kultivaci jazykového vyjadfovani, pfehledné a jazykové spravné
formulaci mySlenek. Jazykové znalosti Zaki budou v prabéhu studia upeviovany
soustavou stylistickych cviCeni a opakovanim pravopisnych jevu. Budou zadavany
kratSi prace Skolni a domaci.

Literarni vzdélavani zahrnuje kromé Cetby, analyzy a interpretace uméleckych text(
také prfehled o hlavnich proudech a osobnostech Ceské i svétove literarni historie a
kultury vibec. Zak by mél byt schopen zarfadit autora do literarné historického
kontextu, zhodnotit jeho pfinos a na vybraném textu dolozit konkrétnimi pfiklady
charakteristické znaky urcité kulturni epochy.

Vyuka jazykového a slohového vzdélani bude ve vztahu k literarnimu vzdélani
zarazena pfiblizné v poméru: 1. roénik 2:2 a 2. roCnik 2:2. Hodinové dotace u
jednotlivych tematickych celkl jsou pouze predpokladané pocty, které bude mozné
upravit po zvladnuti uciva v rychlejSim tempu, nez rozpis uvadi.

Pfi vyuce se budeme snazit vyuzivat moderni strategie vyuky, ktera zvySuje motivaci
a kvalitu vzdélavaciho procesu. Vedle tradi¢nich metod hromadného frontového
vyuCovani se budou vyuzivat metody vstficného uc€eni, skupinového uceni, prace ve
dvojicich nebo samostudia, ale i vyuky v multimedialnich uCebnach vybavenych
moderni vypod&etni technikou. Zaci budou vedeni k vlastni prezentaci konkrétnich
vysledkd v mluvené i psané podobé. Dlraz je také kladen na samostatnou pfipravu
mimo vyu€ovani a moznosti vyuZziti modernich technologii pfi ziskavani informaci.
Soucasti vyuky budou rovnéz navstévy divadelnich a filmovych predstaveni,
vychovnych koncertl a kulturnich instituci.

Hodnoceni vysledkt zaku:

Hodnoceni se bude fidit klasifikacnim Fadem, ktery je soucasti Skolniho fadu.
Vysledky uc€eni budou kontrolovany prubézné, a to ustni i pisemnou formou.
Hodnoceni pribézné prace a znalosti zakl bude probihat kazdou vyu€ovaci hodinu,
a to bud slovné, nebo klasifikaci na stupnici od 1 do 5. Podkladem pro pribézné
hodnoceni bude provéfovani znalosti zakl témito zplsoby: Ustni zkouseni, pisemné
testy, diktaty, pravopisna, mluvnicka, stylisticka a slohova cviCeni, kontrolni slohové
prace.

Pfi pololetni a zavérecné klasifikaci budou vyucujici vychazet nejen z vysledki
pisemného a ustniho zkous$eni, ale i z celkového pfistupu Zaka k vyuCovacimu
procesu a k plnéni studijnich povinnosti. Zohledriovani budou zaci se specifickymi
poruchami uceni.

Mezipredmétové vztahy:

Vyuka Ceského jazyka a literatury ma mit integrujici charakter, proto je tfeba
respektovat interdisciplinarni vztahy a poskytovat zakim prostor pro vyuzivani
znalosti a dovednosti ziskanych v jinych pfedmétech (déjepis, spoleCenské védy, cizi
jazyky).
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Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

Predmét Cesky jazyk a literatura zasadné pfispiva k rozvoji klicovych kompetenci:

Kompetence k uéeni: Zaci budou schopni vytvofit si vhodné studijni podminky a
vypracovat si vlastni studijni plan. Nauci se porozumét mluvenému projevu a
pofizovat si poznamky. Zhodnoti pokrok pfi dosahovani cild svého uceni, urci
pfekazky a pfijmou hodnoceni vysledkl od jinych lidi.

Kompetence k feSeni problémui:_Na zakladé ziskanych védomosti Zaci porozumi
zadani ukolu. Ziskaji potfebné informace k FfeSeni problému a pfi jeho feSeni uplatni
rizné metody mysleni a myslenkové operace. Zvoli prostfedky a zpusoby vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky).

Komunikativni kompetence: _Zaci budou schopni vyjadiovat se pfimé&fené ucelu
jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych. Formuluji
srozumitelné a souvisle myslenky, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné.
Ugastni se aktivné diskusi, formuluji a obhajuji své nazory. Umi zpracovavat zakladni
administrativni pisemnosti i souvislé texty. Budou se vyjadfovat a vystupovat
v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personalni a socialni kompetence: Zaci si stanovi cile a priority podle svych
osobnich schopnosti, zajmové i pracovni orientace a Zivotnich podminek. Nauci se
reagovat na sva vystupovani a jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku.
Jsou schopni pracovat vtymu, podilet se na realizaci spoleCnych pracovnich
¢innosti, nauci se pfichazet s vlastnimi navrhy, pfijimat navrhy druhych a vybirat
optimalni feseni.

Obéanské kompetence a kulturni podvédomi: Zaci si uvédomuiji vlastni kulturni a
narodni identitu, pfistupuji s toleranci k identité jiné kultury. Jsou hrdi na tradice a
hodnoty svého naroda, chapou jeho minulost a sou€asnost ve svétovém kontextu.

Kompetence vyuzivat prostredky informaénich a komunikaénich technologii a
pracovat s informacemi: Zaci ziskavaji informace z otevienych zdrojl, zejména pak
z celosvétové pocitaCové sité internet. Uvédomuji si nutnost posoudit rozdilnou
vérohodnost riznych informacénich zdrojl a kriticky pfistupuji k ziskanym informacim.

V predmétu Cesky jazyk a literatura se uplatiiuji prarezova témata, ktera zaujimaiji
nezastupitelné misto v celkovém rozvoji osobnosti zaka:

Obéan v demokratické spoleénosti: Zaci jsou vedeni k oteviené diskusi o
ozehavych spoleCenskych problémech, ke schopnosti vyslechnout a tolerantné
pfijimat stanoviska druhych, ale také uméni obhajit mensinovy nazor. Pfedmét uci
zaky sledovat aktualni spoleCenské déni; hlubSi poznani principll a hodnot dneska,
dale formuje aktivni postoj Zakd k demokratickym zasadam.

Clovék a zivotni prostiedi: Zaci se naudi i vyjadfovat a zddvodrfiovat své nazory,

zprostifedkovat informace, obhajovat FeSeni problematiky Zzivotniho prostiedi a
pusobit pozitivnim smérem na jednani a postoje druhych lidi. Vyuka pfispiva
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k pochopeni vyznamu pfirody a Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a k odpovédnosti za
jeho ochranu.

Clovék a svét prace: Vyuéujici mize pomoci zakim pfi vybéru dal$iho uplatnéni
v praxi. Doporugit obor podle zajmu a orientace zaka. Zaci jsou vedeni k tomu, aby si
uvédomovali vyznam vzdélani pro své uplatnéni v praxi a cely svuj budouci Zivot.
V ramci slohové vyuky hlavné v administrativnim, odborném a publicistickém stylu
jsou zaci pfipravovani na vhodnou pisemnou a verbalni prezentaci.

Informaéni a komunikaéni technologie: Pfedmét ucCi ZzZaky orientovat se
v souCasném svété informaci a vyuzivat k tomuto uCelu moderni informacni
technologie. Pfi zpracovani samostatnych referatd mohou Zaci vyuzit internet. Nauci
se samostatné informace vyhledavat, zpracovavat a vyuzivat je.

Rozpis ucéiva:

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik — jazykova a slohova ¢ast

Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
otace
Zak: 1) Uvod do studia jazyka 8
- objasni zakladni pojmy z oblasti (Obecna jazykovéda)
jazykovédy a jeji jednotlivé obory a - zakladni pojmy jazykovédy,
discipliny jazyk a fec, jazykova kultura
- rozezna utvary narodniho jazyka - norma a kodifikace jazyka
- pouziva slovni zasobu adekvatni - discipliny jazykovedy
urcité komunikacni situaci - jazykova rodina, Cestina a
- dovede se orientovat v zakladnich jazyky pfibuzné
principech déleni indoevropskych - narodni jazyk a jeho utvary
jazyka a postavenim Cestiny mezi
slovanskymi
Zak: 2) Nauka o zvukové strance 8
- ovlada zasady spisovné vyslovnosti, | jazyka (hlaskoslovi) a
vhodné zafazuje zvukové prostfedky | spisovné vyslovnosti
feci, pouziva i prostfedky neverbalni | (ortoepie), komunikaé€ni
komunikace vychova
- vyjadfuje se vécné spravné, jasné a | - zakladni terminologie fonetiky
srozumitelné a fonologie
- je schopen vhodného fe€¢ového - systém Ceskych hlasek
chovani, navaze kontakt, udrzi - vztahy mezi zvukovou a
pozornost partnera, dokaze ho grafickou strankou jazyka
presveédcit - zvukova stranka souvislé feci
- vnima a posloucha partnera - spisovna vyslovnost ¢estiny
- monolog, dialog
- komunikaéni situace
- - emocCni aspekt jazyka
Zak: 3) Nauka o pisemné strance 10
- urCi rozdily mezi psanym a jazyka (grafémika) a
mluvenym projevem pravopis (ortografie)
- uplatiiuje pfi tvorbé textd znalosti - graficka stranka jazyka
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zasad Ceského pravopisu, tvaroslovi
a slovotvornych principt ¢eského
jazyka

- samostatné pouziva jazykové
prirucky

- pismo, vlastnosti pisemného
projevu

- charakter Ceského pravopisu

- centralni pravopisné jevy,
pismenai, i/y,y, pismeno &,
predpony s(e)- / z(e)-,
souhlaskové skupiny, délka
samohlasek, pravopis slov
prejatych

- - prace s Pravidly Ceského
pravopisu a dalSimi
jazykovymi pfiruckami

Zak: 4) Nauka o slovni zasobé 10
- rozezna slovni zasobu a zpUlsoby (lexikologie a frazeologie)
jejiho obohacovani - lexikalni jednotky,
- vysvétli vyznam slov a jejich pouZiti pojmenovani a slovo
v daném kontextu, posoudi vhodnost | - slovni zasoba jazyka
¢i nevhodnost voleného pojmenovani | - zpusoby obohacovani slovni
- pracuje samostatné s normativnimi zasoby
priruckami - promény slovni zasoby,
- vyhleda informace o slovnicich, slovni zasoba aktivni a
encyklopediich a na internetu pasivni
- druhy pojmenovani podle
stylistické platnosti
- sémantickeé vztahy mezi
lexikalnimi jednotkami
(polysémie, homonymie,
synonymie, antonymie)
pfenaseni pojmenovani,
druhy pfenaseni (metafora,
metonymie, synekdocha)
- - slovniky a prace s nimi,
informatika
Zak: 5) Tvaroslovi (morfologie) 8
- urci slovnédruhovou platnost slova a | - slovni druhy
tvar slova - mluvnické kategorie
- ovlada zakladni principy systému
sklonovani a asovani
- ziskané védomosti z tvaroslovi
uspésné aplikuje v oblasti ortografie
Zak: 6) Vétna skladba (syntax) a 8

- dovede se orientovat ve vystavbé
textu

- ovlada a uplatfuje principy jeho
vystavby

- ur€i zakladni a rozvijejici vétné €leny

- provede rozbor souvéti v klasické
skladbé, rozlisi druhy souvéti a
vyznamove vztahy v ném

- uplatiuje znalosti ve vlastnim

pravopis (ortografie)

- skladba véty jednoduché

- zakladni a rozvijejici vétné
Cleny

- interpunkce ve vété
jednoduché

- privlastek volny a tésny
nékolikanasobny a postupné
rozvijejici pFivlastek
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vyjadfovani a v oblasti ortografie

- zvlastnosti vétného Clenéni
- shoda pfisudku s podmétem
- psani velkych pismen

- prislovecné sprezky

Zak:

- rozpozna specifika jednotlivych
funkCnich stylu

- nalezne a pojmenuje jazykové
prostfedky

- je si védom vlivu slovotvornych
Cinitelu

- samostatné analyzuje tet a vytvofi
vlastni text na dané téma

- rozpozna na zakladé analyzy textd
prosty popis od popisu umeéleckého

- sestavi zakladni utvary
administrativniho stylu, zejména
Zadost a Zivotopis

- komunikuje s institucemi (Ufedni
pisemnosti)

- umi zjistit a zpracovat potrfebné
informace z dostupnych zdrojl

- dokaze vyuzit sluzeb knihovny
k rozSifeni svych znalosti

7) Komunikacéni a slohova
vychova (stylistika)

- funkéni styly, slohové postupy
a utvary

- slohotvorni Cinitelé, projevy
vefejné a soukromé, monolog
a dialog

- prosté sdélovaci styl, kratké
informacni utvary, zejména
zprava a dopis

- vypravovani, pfima fe€

- referat

- popis a charakteristika

- administrativni styl —
Zivotopis, zadost, uredni
dopis

- informatika, ziskavani a
zpracovani informaci
(vypisek, osnova, vytah,
obsah, anotace, resumé)

- knihovny

- analyza textu

16

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

pro 2. ro¢nik — jazykova a slohova ¢ast

Vysledky vzdélavani Ugivo Hg°"“°"a
otace

Zak: 1) Jazykovéda 8
- je seznamen s vyvojem Ceského - vyvoj Ceského jazyka

jazyka - Cesky jazyk a jeho utvary
- dovede se orientovat v jazykovém - vyvojové tendence soucasné

systému soucCasné Cestiny Cestiny
- rozezna jazykovou uroven - jazykova kultura, jazykova

posuzovanych textu cviceni
- rozliSuje spisovny a hovorovy jazyk
Zak: 2) Nauka o vété a souvéti — 14

- dovede se orientovat ve vystavbé
textu

- ovlada a uplatfuje principy jeho
vystavby

- uplatiiuje znalosti ve vlastnim
vyjadfovani

- ovlada ¢lenéni textu v souladu se
skladebnimi vztahy

- v pisemném projevu aplikuje
ziskané poznatky o uzivani
interpunké&nich

skladba (syntax) a pravopis

- véta a vypoved

- vétné vztahy, souvéti
soufadné a podifadné

- nepravidelnosti vétné stavby

- interpunkéni ¢arka v souvéti

- komunikaéni aspekty
vystavby textu: vypovédni
funkce, modalita,
emocionalita, subjektivni
postoje
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- znamenek - skladebni rozbor
- rozpozna a odstraruje stylizacni - procvicovani pravopisnych
- nedostatky jeva
Zak: 3) Komunikace a zdravé 14
- vhodné se prezentuje, argumentuje | sebevédomi

a obhaji své negativni i pozitivni - asertivita, zakladni asertivni

postoje dovednosti
- spravné klade otazky a formuluje - kultura mluveného a

odpovédi pisemneého projevu
- ovlada techniku mluveného slova a | - technika mluveného slova

prfednese kratky projev (respirace, fonace, artikulace)

- kultura osobniho projevu,
principy a normy kulturniho
vyjadfovani a vystupovani

Zak: 4) Procviéovani a upeviiovani 8
- aplikuje poznatky o pravopise, 0 pravopisu, morfologickych

slovnich druzich a vétnych vztazich | a syntaktickych jevt

pfi praktickych mluvnickych

cvi€enich
Zak: 5) Komunikaéni a slohova 16

- rozpozna odborny styl na zakladé
znalosti jeho charakteristickych
znaku

- dovede vytvofit jednotlivé utvary
odborného stylu vztahujici se
pfedevsim k jeho odbornému
zaméreni

- samostatné dokaze zpracovat
informace odborné literatury

- formuluje svUj projev jasné,
srozumitelné a vécné spravné

- identifikuje funkce a zakladni
charakteristiky publicistického stylu

- dokaze urcit a vytvaret vybrané
utvary publicistického stylu

- dovede presveédciveé prezentovat a
obhajovat své nazory a uc€astnit se
diskuse o uloze masmédii v dnesni
spolecnosti

- vhodné voli spravné slohové
postupy a specifické prostfedky um.
stylu

- pfednese kratky monologicky projev
s vyuzitim zakladnich principU
rétoriky (uméni argumentovat,
presvédcit, zaujmout)

- vhodné se prezentuje, vyuziva i
nonverbalnich prostredkl

vychova

- odborny styl

- vyklad, pfednaska, pojednani,
stat

- kompozice a jazykove
prostfedky odborného stylu

- odborny popis, popis
pracovniho postupu

- Uvaha, esej

- Utvary stylu publicistického

- fejeton, komentar, reportaz,
kritika, recenze

- rozbor publicistickych textu

- Zivotni postoj a masmedia

- utvary umeéleckeého stylu —
liCeni, umélecké vypravovani

- analyzy a interpretace textu

- Utvary fecnického stylu -
projev, proslov

- prednes projevu

- verbalni a nonverbalni
prostfedky komunikace
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Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro1.ro€nik — literarni ¢ast

Vysledky vzdélavani Ugivo Hgd'“m’a
otace
Zak: 1) Zaklady literarni teorie 4
- zna vyznam zakladnich pojmu literarni | - literarni véda a jeji discipliny
védy - literarni druhy a zanry
- rozezna umélecky text od - jazykoveé prostifedky vystavby
neumeéleckého literarniho dila
- vyuziva pfi praci s textem znalosti - literarni dilo jako znak
z literarni teorie (zakladni pouceni)
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle
zakladnich literarnich druhd a Zzanru
- text interpretuje a debatuje o ném
Zak: 2) Pisemnictvi starovéku a 6
- dovede se orientovat v nejstarsi raného stredovéku
starovéke literatufe a chape jeji pfinos | - nejstarSi pamatky svétového
pro soucasnost - pisemnictvi, starovéke
- prokaze znalosti v fecké mytologii orientalni literatury
- objasni podstatu tragédie a komedie - anticka literatura fecka a
- ma pfehled o nejvyznamnéjSich fimska
osobnostech antiky
- vypravi zvoleny biblicky pfibénh,
vystihne pouceni
Zak: 3) Stredovéka evropska 4
- ma pfedstavu o vyvoji kultury literatura
v historickych a spoleCenskych - stfedovéké chapani svéta
souvislostech - charakteristické rysy
- zna zakladni charakteristické prvky romanské a gotické
romanského a gotického uméleckého - hrdinska epika, dvorska epika
slohu a lyrika
- vysvétli zakladni znaky stfedovéké
literatury
- ma pFehled o literatufe v narodnich
jazycich
Zak: 4) Renesance a humanismus 6
- definuje znaky evropské renesance - renesance a humanismus
- zhodnoti na zakladé analyzy a v evropske literatufe
interpretace literarniho textu vyznam - vyznamni pfedstavitelé
daného autora i dila pro dobu, v niz literatury italské, francouzske,
tvofil Spanélske, anglické
- objasni myslenkova vychodiska antiky | - renesance a humanismus
pro renesanci a humanitni chapani v Cechach
nové doby - Cesti humanisté pisici
- charakterizuje typické rysy Ceského latinsky a Cesky
humanismu a specifickou tvorbu - tzv. doba Blahoslavova a
latinsky a €esky piSicich autord doba Veleslavinova
Zak: 5) Baroko 6

- definuje zakladni znaky a esteticke
hodnoty barokniho uméni
- na zakladé analyzy a interpretace

- baroko v evropské literature,
mysSlenkova vychodiska,
charakteristické rysy, projevy
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uméleckého dila chape pfinos autor(
tohoto obdobi

- prokaze orientaci ve vyvoji Ceské
barokni literatury

- objasni vyznam J. A. Komenského
v oblasti duchovni, filozofické a
pedagogické

Vv jinych druzich uméni
- baroko v ¢eske literatufe a
jeho specifika
- domaci literatura
- lidova a pololidova tvorba
- exulantska literatura

Zak: 6) Klasicismus, osvicenstvi a 6
- zna zakladni hodnoty a znaky preromantismus v evropské
- klasicismu a osvicenstvi a umi je literature
- porovnat s antickym uménim - charakteristické rysy
- charakterizuje na zakladé rozboru klasicismu a jeho projevy
- literarniho dila typické znaky Vv jinych druzich uméni
- klasicistniho divadla - klasicistni drama
- dovede objasnit filozofické a umélecké | - myslenkova vychodiska
- postoje v osvicenstvi osvicenstvi, francouzsti
- prokaze prehled v literarnich zanrech a encyklopedisté, anglicky
stylech danych literarnich sméru racionalismus a satira
- chape zakladni znaky preromantismu a | - charakteristické rysy
- jeho vztah ke klasicismu preromantismu, pfedstavitelé
preromantismu, hnuti Sturm
und Drang
Zak: 7) Romantismus ve svétové 6
- uplatiuje znalost historickych a literature
kulturnich souvislosti - mySlenkova vychodiska a
- vysvétli zakladni znaky romantismu charakteristické rysy
- charakterizuje romantického hrdinu romantismu
- pfifazuje k vyraznym osobnostem - romanticky postoj ke svétu
evropskeho romantismu jejich hlavni romanticky hrdina
dila - predstavitelé svétového
- ukazky vybranych dél interpretuje a romantismu a jejich dila
diskutuje o nich
Zak: 8) Ceské narodni obrozeni 12

- vysveétli podstatu a charakteristiku

- narodniho obrozeni

- rozdéli jednotlivé etapy narodniho
obrozeni na pozadi historickych,
spoleCenskych a kulturnich souvislosti

- charakterizuje tvorbu vyznamnych
obrozencl

- rozumi idedlim a cilim narodniho
obrozeni v dilech vyznamnych
obrozencu

- zna pfinos ¢eského divadla v tomto
obdobi, citéni CeSstvi a povzneseni
ducha naroda

- mySlenkova vychodiska a cile
narodniho obrozeni

- periodizace narodniho
obrozeni a charakteristické
rysy jeho jednotlivych
vyvojovych etap

- divadlo jako vyznamny Cinitel
pfi utvareni narodniho
védomi

- budovani statopravniho a
historického védomi ¢eského
naroda

- specifické rysy ¢eského
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- védomosti tykajici se svétove literatury
19. stoleti aplikuje na Ceské kulturni
prostfedi

- rozezna specifické rysy domaci
literatury

- na ukazkach z literarnich dél vybranych

- autoru chape jejich snahu o zac¢lenéni

- do kontextu svétové literatury

klasicismu, preromantismu,
romantismu a pocatkd
realismu v podminkach
narodniho probouzeni

- projevy ideall a cill
narodniho obrozeni v dile
vyznamnych autorud

Zak:

- srovnanim literarnich textd vyvodi
rozdily mezi charakterem romantickych
a realistickych dél

- pfifazuje k vyraznym osobnostem
svétového realismu jejich dila

- ukazky vybranych dél interpretuje a
diskutuje o nich

- umi vysvetlit podstatu naturalismu

9) Realismus ve svétové

literature 19. stoleti

- mysSlenkova vychodiska a
charakteristické rysy realismu

- hlavni zanry realismu,
typizace jako metoda
zobrazeni skuteCnosti

- umélecké rysy naturalismu

- predstavitelé svétového
realismu a jejich dila

Zak:

- popiSe hlavni vyvojové tendence Ceské
spoleCnosti a literatury ve druhé
poloviné 19. stoleti

- zaradi vybrana literarni dila podle
literarnich druht a zanrd

- vysvétli okolnosti vybudovani
Narodniho divadla a jeho vyznam pro
Cesky narod

- je schopen porovnat rozdily mezi
svétovym a Ceskym realismem

- rozliSuje tfi zakladni proudy ¢eského
realismu

- analyzuje vybrané prozaickeé a
dramatické texty pfednich autort

- dolozi znalost nékterého probiraného
dila z filmové nebo divadelni verze,
uvede rozdily

10) Ceska literatura druhé

poloviny 19. stoleti

- umélecké pozadavky
majovcu

- (60. I1éta)

- generace Narodniho divadla
- umélecké koncepce ruchovcu
a lumirovcu (70. a 80. léta)

- vyznamni predstavitelé
basnickych Skol druhé
poloviny 19. stoleti

- realismus v Ceske literature
(80. a 90. Iéta): védecky
realismus, historicka proza,
vesnicka préza

- realistické drama

Zak:

- ma pfehled v nabidce kulturnich
instituci a dokaze je vyuzit

- uvédomuje si vyznam kulturnich hodnot
a lidového uméni

- popiSe vhodné spoleenské chovani
v dané situaci

- vnima estetickou hodnotu predmét
bézného zivota

- uvédomuije si vliv urbanistiky a
architektury na kvalitu zivota

11) Kultura

- kulturni instituce v CR a na
uzemi Prahy

- lidova slovesnost, lidové
umeéni a uZzita tvorba

- ochrana a vyuzivani
kulturnich hodnot

- spolecenska kultura, principy
a normy kulturniho chovani,
spoleCenska vychova

- kultura bydleni a odivani

- - estetické normy pfi tvorbé a
vyrobé pfredméta
pouzivanych v béZzném Zivoté
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Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 2. ro€nik — literarni ¢ast

Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
dotace
Zak: 1) Svétova literatura na 4
- vylozi pFiiny ménici se atmosféry ve prelomu 19. a 20. stoleti
spolecnosti koncem 19. stoleti a vlivu na | - promény vnimani svéta na
umeéni konci 19. stoleti
- pochopi odliSny charakter moderniho - moderni umélecké sméry 19.
umeéni a literatury ve srovnani stoleti
s tradi¢nimi hodnotami - symbolismus,
- objasni podstatu modernich impresionismus, dekadence
uméleckych smérl druhé poloviny 19. - tzv. prokleti basnici ve
stoleti, uvede pfiklady z tvorby malifa a francouzské literature
basniku - nejvyznamnéjsi predstavitelé
- dovede se orientovat v zakladnich téchto uméleckych sméru
dilech svétovych autoru
Zak: 2) Ceska literatura na 6
- ma pfedstavu o vyvoiji literatury prelomu 19. a 20. stoleti do
v historickych a spole€enskych konce prvni svétové valky
souvislostech - manifest Ceské moderny
- zna vyznamne predstavitele Ceske - Cesky symbolismus,
literatury pfelomu 19. a 20. stoleti impresionismus a dekadence
- na zakladé analyzy textu dokaze poezie tzv. buficu
pfifadit dilo k danému uméleckému - nejvyznamnéjsi predstavitelé
sméru téchto uméleckych smér
Zak: 3) Poezie ve svétové 4
- ma prehled o nastupu novych literature v predvaleéném,
basnickych sméru valeéném a mezivale¢ném
- dokaze jednotlivé smeéry obdobi
charakterizovat - dal8i tzv. moderni basnické
- dokaze zaradit typicka dila do sméry ve svétove literature
jednotlivych uméleckych smér - futurismus, kubismus,
- chape vzajemné propojeni literarni expresionismus, dadaismus,
tvorby s vytvarnou oblasti uméni surrealismus
- dovede se orientovat v basnické tvorbé | - nejvyznamnéjsi predstavitelé
predstaviteld téchto basnickych smérl téchto uméleckych sméru
Zak: 4) Proza a drama ve svétové 6

- zdGvodni tematickou a zanrovou
rozrliznénost literatury prvni poloviny
20. stoleti

chape vzajemné propojeni jednotlivych
narodnich literatur

zhodnoti obraz prvni svétove valky

v literatufe

ukazky jednotlivych literarnich dél
interpretuje a diskutuje o nich

prokaze orientaci v narodnich

literatuire v predvaleéném,

vale¢éném a povale¢ném

obdobi

- obraz prvni svétové valky v
literature

- zanrova a tematicka
rozriznénost mezivaleéné
literatury

- vyrazné osobnosti

jednotlivych
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literaturach prvni poloviny 20. stoleti
- objasni vyvoj divadla 1. poloviny 20.
stoleti

- narodnich literatur
- némecky pisici prazsti autofi
- svétové drama

Zak:

- vysvétli proménu poezie mezi valkami

- charakterizuje jednotlivé umélecke
smeéry

- dokaze zaradit jednotliva literarni dila
k uméleckym smérim

- zna nejvyznamnéjSi predstavitele
mezivalecné poezie a jejich zakladni
dila

5) Ceska poezie od konce

prvni svétové valky do konce

druhé svétové valky

- proletarska poezie

- Devétsil, poetismus a
surrealismus

- spiritualni a katolicky proud

Zak:

- dokaze objasnit souvislost literarni
tvorby se spoleCenskymi podminkami
doby

- charakterizuje proudy literatury
mezivalecného obdobi

- zhodnoti reakci nasich autort na prvni
svétovou valku

- analyzuje vybrané prozaické texty
prednich autor(

- dolozi znalost nékterého probiraného
dila z filmové nebo divadelni verze,
uvede rozdily

- zna tvorbu vyznamnych osobnosti
divadla

- dokaze rozpoznat a urcit znaky typické
pro jejich divadelni tvorbu

- vysvétli zavaznost a nad€asovost
tematiky vybranych dél

6) Ceska préza, drama a

kritika od konce prvni

svétové valky do konce

druhé svétové valky

- zanrova a tematicka pestrost
literatury

- rozmanitost pohledd na prvni
svétovou valku v literature

- avantgardni préza

- tzv. demokraticky proud

- problematika tzv.
socialistického realismu

- psychologicka préza

- Ceské mezivalecné divadlo a
drama

- Osvobozené divadlo, D34

- podoba Ceske literarni kritiky

Zak:

- objasni vliv spoleensko-historického
vyvoje druhé poloviny 20. stoleti na
svétovou literaturu a umeéni

- uvede zakladni dila, ve kterych autofi
reaguji na druhou svétovou valku

- prokaze zakladni orientaci
v proménach svétové prozy
jednotlivych narodu

- na zakladé analyzy a interpretace
uméleckého dila chape pfinos autor(
tohoto obdobi

- zhodnoti vyznam autora i jeho dila pro
danou dobu

- dolozi znalost nékterého probiraného
dila z filmové nebo divadelni verze,
uvede rozdily

- zna hlavni pfedstavitele a zakladni dila
svétového dramatu

7) Svétova literatura druhé

poloviny 20. stoleti

- reflexe druhé svétové valky v
literature

- zanrova a tematicka pestrost

svétove literatury

beatnicka literatura

existencionalismus

neorealismus

rozhnévani mladi muzi

absurdni uméni (drama)

magicky realismus

postmodernismus

sci-fi a fantasy literatura

- detektivni zanr

- svétoveé drama
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Z4k:

prokaze zakladni orientaci v Ceské poezii
druhé poloviny 20. stoleti

dovede se orientovat ve vyvojovych
tendencich poezie

dokaze charakterizovat jednotliva obdobi

ma pfehled o vyznamnych basnicich a
jejich tvorbé

na zakladé vlastni volby zhodnoti dilo
vybraného basnika

vystihne naladu dila a jeho zakladni
poselstvi

8) Ceska poezie druhé

poloviny 20. stoleti

- vyvojové mezniky literatury
druhé poloviny 20. stoleti

- poezie v letech 1945-1948,
skupina 42, skupina Ra,
Ohnice

- poezie a jeji tendence od
roku 1948 a v 50. letech,
skupina Kvéten

- promény poezie v 60. letech

- poezie v obdobi tzv.
normalizace, 70. a 80. léta,
oficialni, samizdatova a
exilova poezie

- Cesky underground

- zanrova a tematicka pestrost

- poezie od 90. let do
soucasnosti

Zak:

charakterizuje literarni vyvoj od
povale¢ného obdobi az do konce 20.
stoleti

zaradi typicka dila do pfisluSného obdobi

stru¢né charakterizuje zivot a tvorbu
vybranych autoru

dokaze pfimérené rozebrat jejich dila

- doloZi znalost nékterého probiraného
dila z filmové nebo divadelni verze,
uvede rozdily

chape vyznam a funkci literatury

ma zakladni pfehled v sou€asné tvorbé

9) Ceska préza druhé

poloviny 20. stoleti

- reakce na valku

- zakladni sméry a tendence
povalecné prozy

- promény prozy 60. letech
v souvislosti s vyvojem
spoleCenskym, spisovatelé
proti totalité

- pr6za v obdobi tzv.
normalizace, 70. a 80. léta,
oficialné vydavana proéza,
samizdatova a exilova proza

- zanrova a tematicka pestrost
prézy od 90. let do
soucasnosti

Zak:

dovede se orientovat ve vyvoji divadla
druhé poloviny 20. stoleti

vystihne podstatu a vyznam divadel
malych forem

ma pfehled o vyznamnych divadelnich
scénach

dolozi znalost nékteré divadelni hry
tohoto obdobi, umi zhodnotit jeji
uméleckou kvalitu

10) Ceska divadelni tvorba

druhé poloviny 20. stoleti

- vyvojové tendence divadelni
tvorby

- divadla malych forem

- absurdni drama

- dal$i divadelni scény

- soucasné Ceske divadlo

Zak:

- dokaze posoudit objektivitu reklamy a
propagace

- uvédomuije si jejich vyznam v dnesni
spolecnosti

11) Kultura

- funkce reklamy a
propagacnich prostredkl a
jejich vliv na zivotni styl

- kultura narodnosti na naSem
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- porovna typické znaky kultur hlavnich uzemi
narodnosti na naSem uzemi
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocinaje 1. roCnikem

vyucovaci pfedmét: ANGLICKY JAZYK

hodinova dotace: 3/3+5/5

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecny cil vyuéovaciho predmétu:

Cilem vyuc€ovani anglického jazyka je ziskat obecné a komunikativni kompetence
k dorozuméni v situacich kazdodenniho osobniho a pracovniho Zivota a naucit zaky
pracovat s informacemi a zdroji v anglickém jazyce. Jazykova vyuka prohlubuje
vSestranné a odborné vzdélavani a pfispiva ke kvalité soustavného odborného raistu.
U&i zaky toleranci k anglicky mluvicim naroddm a jejich hodnotam. Zaci jsou vedeni
k vytvareni a upeviovani potfebnosti celozivotniho vzdélavani.

Charakteristika uciva:

Vychazi z RVP 64-41-L/51 - Podnikani

Ucivo je zafazeno do 1 - 2. ro¢niku a rozpracovano do tematickych celku, které se
prolinaji v pribéhu celého studia:

feCoveé dovednosti

jazykové prostredky

tematické okruhy, komunikacni funkce a jazykove funkce

poznatky o zemich

K osvojeni a upevnéni zakladni slovni zasoby studovaného oboru dochazi ve
spolupraci s vyucujicimi odbornych pfedmétl a pfi zahrani¢nich stazich.

Pojeti vyuky:

Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:

- komunikovali ustné a pisemné v anglickém jazyce v ruznych Zivotnich situacich
(osobnich i pracovnich)

- efektivné pracovali s cizojazy&nym textem v&etné odborného

- ziskali informace o anglicky mluvicich zemich a pouzivali je ke komunikaci a
k chapani a respektovani odliSnych hodnot téchto zemi

- pracovali s informacemi a zdroji v anglickém jazyce (internet, CD ROM, slovniky,
jazykové pfirucky) a pouzivali je ke studiu jazyka i k prohlubovani vieobecnych a
odbornych védomosti a dovednosti.

Vyuka (tfi hodiny tydné v 1. ro¢niku a pét hodin tydné ve 2. roCniku) sméfuje

k osvojeni urovné komunikativnich jazykovych kompetenci, které odpovidaji urovni
B1 podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky.

Metody a formy vyuky:

NejCastéji pouzivané vzdélavaci formy zahrnuji frontalni, skupinové a individualni
vyucovani.

str. 34/ 147



SPS na Proseku, Novoborska 2, Praha 9

Pfi vykladu nového uciva (zejména gramatiky) je volena obvykle metoda vykladu
(monologicka metoda).

Dale jsou pouzivany nasledujici metody:

rozhovor, demonstracni metody, ustni a pisemné procviCovani (diagnostické
metody), autodidaktické metody (prace s textem), motivacni metody.

Vyucujici pracuje s u€ebnicemi odpovidajicimi véku a dosazené jazykové urovni na
SOU. P¥i vyuce se pouzivaji doplikové prostiedky a materialy, napf. interaktivni
tabuli, pocCitaCe s pfipojenim k internetu (interaktivni cvi€eni), multimedialni vyukove
programy, CD pfehravac¢, DVD pfehravac.

Zéci jsou motivovani ke konverzaci pomoci vhodné zvolenych témat.

Soucasti vyuky jsou odborné exkurze a dalSi mimoskolni aktivity rozvijejici tvarci
mysSleni a aktivni uzivani jazyka.

Hodnoceni vysledkt zaku:

Pfi vstupu do prvniho roCniku absolvuji Zaci vstupni test. Zjisténému stupni osvojeni
jednotlivych kompetenci pfizplsobi uitel zpusob vyuky.

Béhem studia se pribézné hodnoti uroven poslechu s porozuménim, cteni
s porozuménim, ustniho a pisemného projevu, vyslovnosti a osvojeni gramatickych
jeva. Hodnoti se samostatny ustni projev zaku, ktery je béhem hodin podporovan.
V pribéhu kazdého roku zafazuje ucitel kontrolni pisemné prace dle potieby,
nejméné vsSak jednu v kazdém pololeti. Zarfazuje také nékolik pisemnych praci
(mozno i domacich), které ovéfi schopnost souvislého pisemného projevu.

Vystupem studia je maturitni zkouska z anglického jazyka.

Zaci s SPU jsou hodnoceni v souladu s metodickym pokynem MSMT CR &,
13 711/2001-24.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci prufrezovych
témat:

Vyucéovaci predmét se podili zeiména na posileni a rozvinuti:

- kompetence k uceni: zak bude schopen vyuzivat pro efektivni u¢eni vhodné
strategie, posoudi vlastni pokrok a ur€i pfekazky branici u€eni, naplanuje si, jakym
zpusobem by mohl své uceni zdokonalit, kriticky zhodnoti vysledky svého uceni

- kompetence komunikativni: Zak se bude schopen vyjadfovat v anglickém jazyce
v béZnych osobnich i pracovnich situacich, ucastnit se aktivné diskuze ve znamych
souvislostech a jednoduSe vysvétlovat svoje postoje.

- kompetence personalni a socialni: Zdk bude schopen (omezené) feSit pracovni i
mimopracovni problémy v anglicky mluvicim prostredi

- kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam: zak bude vyuZzivat
jazykové znalosti a zkuSenosti v zajmu vlastniho rozvoje i své pfipravy na
budoucnost

- kompetence kpraci sinformacemi a vyuzivani prostfedkd informacnich a
komunikacnich technologii.
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Uplatnéni prifezovych témat:

obéan v demokratické spole€nosti:

- poznat a tolerovat odliSné hodnoty uznavané v zemich EU a v anglicky mluvicich
zemi

- formovat kladné postoje zaku, rozvijet a upeviovat zasady spoleenské etikety

¢lovék a zivotni prostredi:

- seznamit zaky s rozmanitymi zpUsoby Zivotniho prostfedi a vztahem lidi k pfirodé
v zemich EU a v anglicky mluvicich zemich a porovnat situaci s aktualnim stavem
v nasi zemi

- vyuzivat poznatky zaku z odbornych vyu€ovacich pfredmét

- vést zaky k aktivnimu pfistupu k dané problematice- Zakovské projekty, referaty,
diskuze

clovék a svét prace:

- pracovat s informacemi, které zakim pomohou uplatnit se na trhu prace (inzerat,
dotaznik, zivotopis, motivacni dopis, zaklady obchodni korespondence, prace
S vyuzitim internetu)

- umét prezentovat vlastni osobu v souvislosti s hledanim zaméstnani, zvladnout
zakladni zdvofilostni a spoleCenskeé fraze

- komunikovat na bazi vSeobecné a odborné angli¢tiny v ramci studijnich vyménnych
pobytl a odbornych stazi

informacéni a komunikaéni technologie:

- efektivné pouzivat informacni a komunika¢ni technologie ve vyucovani i mimo
Skolu, zadavat ukoly k rozvoji kreativity zaku (zakovské projekty, prezentace, tvorba
slovni¢ku, vyklad, referat, zpracovani statistickych udaji ve formé tabulky, grafu
apod.)

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 1. ro¢nik

. Caa . . Hodinova
Vysledky vzdélavani Ucéivo dotace
Poslech: Tematické okruhy:
Zak:
- rozumi pfiméfenym souvislym 1) Lidé 25
projevim a diskusim rodilych mluv¢i 2) Rodina
pronaSenym ve standardnim 3) Mezilidské vztahy
hovorovém tempu 4) Zivot ve spoleénosti
Cteni:
- Cte s porozumeénim vécné i jazykové 5) Domov, bydleni 25
pfiméfené texty, orientuje se v textu, 6) Skola, vzdélavani
umi nalézt hlavni dulezité informace a
vedlejSi myslenky
Konverzace: 7) Prace 25
- umi si poradit s vétSinou situaci pfi 8) Jidlo a stravovani
cestovani 9) Nakupovani, sluzby
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- umi zahaijit, fidit diskuzi, interview,

- umi pfednést referat (odborné
zaméfeni)

- umi zdavodnit a vysvétlit své nazory a
plany, obhajit své postoje

Psani:

- dovede pisemné zaznamenat
podstatné myslenky, zformulovat
vlastni myslenky a vytvofit text

- umi psat osobni dopisy popisujici
zazitky a dojmy

- umi sestavit text formalniho dopisu
(zadost, odpoveéd na inzerat,
objednavka, rezervace, reklamace,
pozvanka, e-mail...)

- pfipravi vlastni text jednoduchého
formulare (zivotopis, dotaznik)

- umi sestavit podrobny popis osoby,
popis mista, cesty, pracovni postup
(recept, navod)

Reéové dovednosti:

- receptivni: - poslech s porozuménim
monologu a jednoduchych dialogd,
¢teni jednoduchych textu, prace
s textem

- produktivni — preklad, reprodukce textu,
vyjadfeni nazoru, komparace

interaktivni: - vSeobecna konverzace,
diskusni pfrispévek, prezentace

Jazykové prostredky:

- upevnovani spravné vyslovnosti,
intonace, vyuzivani ustalenych spojeni
slov, frazi

- rozvijeni a tvofeni slovni zasoby vCetné
odbornych vyrazu a terminologickych
spojeni

Jazykové funkce:

- obraty pfi zahajeni a ukonc¢eni
rozhovoru, vyjadfeni souhlasu —
nesouhlasu, litosti, kladnych i
zapornych pocitu a postoja, zaklady
spoleCenské etikety

- profesionalni orientace — osobni
prezentace, prezentace Skoly, firmy,
vyrobku...

Gramatika:

- gramatickeé jevy jsou probirany
v kontextu tematickych celkd, jsou
adekvatné procviCovany, upevnovany a
testovany

10) Realie
11) Ostatni aktivity

27
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- zpUsobova slovesa — opisné tvary a
should

- vazba used to

- Casove véty

- vztazné vety

- podminkové véty — kondicional
pritomny

Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 2. ro¢nik

Vysledky vzdélavani Ugivo Hgd'“m’a
otace
Poslech: Tematické okruhy:
Zak:
- rozumi pfiméfenym souvislym 1) Cestovani a cestovni ruch 25
projevim a diskusim rodilych mluv¢i 2) Kultura
pronasenym ve standardnim
hovorovém tempu 3) Sport 25
Cteni: 4) Zdravi
- Cte s porozuménim vécné i jazykové
pfimérené texty, orientuje se v textu, 5) Priroda a zivotni prostredi 25
umi nalézt hlavni dulezité informace a
vedlejSi myslenky 6) Véda a technika 25
Konverzace:
- umi zahajit, vést, ridit dialog na dané 7) Obchodni korespondence 25
téma
- umi argumentovat, obhdijit své nazory a | 8) Realie 25

postoje

- umi predkladat navrhy, feSeni
problému

- umi predat kratké faktografické
informace nebo o né pozadat

Psani:

- dovede pisemné zaznamenat
podstatné myslenky, zformulovat
vlastni mySlenky a vytvofit text (zprava,
oznameni, vzkaz)

- umi psat osobni dopisy popisujici
zazitky a dojmy (osobni dopis,
pohlednice, e-mail)

- umi sestavit text formalniho dopisu
(Zzadost, nabidka, objednavka,
rezervace, reklamace, pozvanka...)

- umi napsat zivotopis, motivacni dopis,
vyplnit dotaznik

- umi vytvofit jednoduchy manual (popis
pracovniho postupu — recept, prace
s prostfedky komunikacnich
technologii)

9) Ostatni aktivity
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Reéové dovednosti:

- receptivni: - poslech s porozuménim
monologu a jednoduchych dialogd,
¢teni jednoduchych textu, prace
s textem

- produktivni — ptfeklad, reprodukce textu,
jednoduché pisemné zpracovani

interaktivni: - konverzace, diskuse,
prezentace, referat

Jazykové prostredky:

- upevnovani spravné vyslovnosti,
intonace

rozvijeni a tvofeni slovni zasoby vcetné
odbornych vyraz( a terminologickych
spojeni

Jazykové funkce:

- obraty pfi zahajeni a ukoncCeni
rozhovoru, vyjadfeni souhlasu —
nesouhlasu, litosti, kladnych i
zapornych pocitll a postoju, zaklady
spoleCenskeé etikety

profesionalni orientace — osobni
prezentace, prezentace Skoly, firmy,
vyrobku...

Gramatika:

- gramatické jevy jsou probirany
v kontextu tematickych celk, jsou
adekvatné procvicovany, upevrnovany a
testovany

- jednoduché sloves. €asy, v€etné
prubéhové formy

- perfektum

pasivum

véty Casové, podminkové, vztazné,

ucelové

modalni slovesa, opisné tvary

infinitiv x gerundium

vazby there is, going to, used to
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. rocnikem

vyudovany predmét: NEMECKY JAZYK

hodinova dotace: 3/3+5/5

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecny cil vyuéovaciho predmétu:

Cilem vyuCovani némeckého jazyka je ziskat obecné a komunikativni kompetence
k dorozuméni v situacich kazdodenniho osobniho a pracovniho Zivota a naucit zaky
pracovat s informacemi a zdroji v némeckém jazyce. Jazykova vyuka prohlubuje
vSestranné a odborné vzdélavani a pfispiva ke kvalité soustavného odborného rustu
a tim k moznosti lepSiho uplatnéni na trhu prace. UCi Zaky toleranci k némecky
mluvicim narodim a jejich hodnotdm. Zaci jsou vedeni k vytvafeni a upeviiovani
potfebnosti celozZivotniho vzdélavani.

Charakteristika uciva:

Vychazi z RVP 64-41-L/51 Podnikani.

Ucivo je zafazeno do 1. — 2. ro€niku a rozpracovano do tematickych celk(, které se
prolinaji v prabéhu celého studia:

feCoveé dovednosti

jazykové prostredky

tematické okruhy, komunikacni funkce a jazykove funkce

poznatky o zemich.

K osvojeni a upevnéni zakladni slovni zasoby studovaného oboru dochazi ve
spolupraci s vyucujicimi odbornych pfedmétl a pfi zahrani¢nich stazich.

Pojeti vyuky:

Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:

- komunikovali Uustné a pisemné v némeckém jazyce v riznych Zivotnich situacich
(osobnich i pracovnich)

- efektivné pracovali s cizojazy&nym textem v&etné odborného

- ziskali informace o némecky mluvicich zemich a pouzivali je ke komunikaci a
k chapani a respektovani odliSnych hodnot téchto zemi

- pracovali s informacemi a zdroji v némeckém jazyce (internet, CD-ROM, slovniky,
jazykové prirucky) a pouzivali je ke studiu jazyka i k prohlubovani vieobecnych a
odbornych védomosti a dovednosti.

Vyuka (3 hodiny tydné v 1. roéniku a 5 hodin tydné ve 2. ro€niku) sméfuje k osvojeni
urovné komunikativnich jazykovych kompetenci, které odpovidaji urovni B1 podle
Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Tato uroven je nezbytnym
predpokladem pro moznost sloZzeni maturitni zkousky z ciziho jazyka.
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Metody a formy vyuky:

NejCastéji vyuzivané vzdélavaci formy zahrnuji frontalni, skupinové a individualni
vyucovani.

Pfi vykladu nového uciva (zejména gramatiky) je volena obvykle metoda vykladu
(monologicka metoda).

Dale jsou pouzivany tyto metody:

rozhovor, demonstracni metody, ustni a pisemné procviCovani (diagnostické
metody), autodidaktické metody (prace s textem), didakticka hra, motivacni metody.
Vyucujici pracuje s uCebnicemi odpovidajicimi véku, dosazené jazykové urovni na
ZS a zajmu zak(. Pouziva pfi vyuce dopliikové prostfedky a materialy, napf.
interaktivni  tabuli, pocCitaCe s pfipojenim k internetu (interaktivni cviceni),
multimedialni vyukové programy, CD pfehravac, DVD prehravac.

Zé&ci jsou motivovani ke konverzaci pomoci vhodné zvolenych témat.

Soucasti vyuky jsou jazykové a odborné exkurze a staze do nékteré z némecky
mluvicich zemi.

Hodnoceni vysledkt zaku:

Pfi vstupu do prvniho roCniku absolvuji Zaci vstupni test. Zjisténému stupni osvojeni
jednotlivych kompetenci pfizpusobi ucitel zpisob vyuky.

Béhem studia se pribézné hodnoti uroven poslechu s porozuménim, cteni
s porozuménim, ustniho a pisemného projevu, vyslovnosti a osvojeni gramatickych
jevld. Hodnoti se samostatny uUstni projev zaku, ktery je béhem hodin podporovan.
V pribéhu kazdého roku zafazuje ucitel kontrolni pisemné prace dle potieby,
nejméné vSak jednu v kazdém pololeti. Zafazuje také nékolik pisemnym praci
(mozno i domacich), které ovéfi schopnost souvislého pisemného projevu.

Vystupem studia je maturitni zkouska z némeckeho jazyka.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci, odbornych kompetenci a
k aplikaci prurezovych témat:

Vyucéovaci predmét se podili zeiména na posileni a rozvinuti:

kompetence k celozivotnimu uéeni: zak bude schopen vyuzivat pro efektivni u¢eni
vhodné strategie, posoudi vlastni pokrok a urCi pfekazky branici u€eni, naplanuje si,
jakym zpusobem by mohl své uceni zdokonalit, kriticky zhodnoti vysledky svého
uceni, je motivovan k celozZivotnimu uceni

kompetence komunikativni: Zak se bude schopen vyjadfovat v némeckém jazyce
v béZnych osobnich i pracovnich situacich, u€astnit se aktivné diskuze ve znamych
souvislostech a jednoduSe vysvétlovat svoje postoje.

kompetence personadlni a socialni: Zdk bude schopen (omezené) feSit pracovni i
mimopracovni problémy v némecky mluvicim prostredi.

kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani: zak bude vyuzivat jazykové
znalosti a zkuSenosti v zajmu vlastniho rozvoje i své prfipravy na budoucnost
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kompetence Kkpraci sinformacemi a vyuzivani prostfedkd informacnich a
komunikacnich technologii

obcanské kompetence a kulturni povédomi: Zzak se bude zajimat o politické a
spoleCenské déni v némecky mluvicich zemi v minulosti i v souCasnosti, bude
respektovat a uznavat rozdily mezi jednotlivymi zemémi

odborné kompetence: Zzak bude umét pracovat s informacemi, které mu pomohou
uplatnit se na trhu prace (inzerat, dotaznik, Zivotopis, motivacni dopis, zaklady
obchodni korespondence, prace s vyuzitim internetu), bude umét prezentovat vlastni
osobu v souvislosti s hledanim zaméstnani, bude zvladat zakladni zdvofilostni a
spoleCenské fraze, bude umét komunikovat na bazi vSeobecné a odborné némdciny
v ramci studijnich vyménnych pobytl a odbornych stazi

Uplatnéni prifezovych témat:

¢lovék v demokratické spole¢nosti:

poznat a tolerovat odliSné hodnoty uznavané v zemich EU a v némecky mluvicich
zemi

formovat kladné postoje zaku, rozvijet a upevrniovat zasady spoleCenské etikety

¢lovék a zivotni prostredi:

seznamit zaky s rozmanitymi zplsoby ochrany Zzivotniho prostfedi a vztahem lidi
k pfirodé v zemich EU a v némecky mluvicich zemich a porovnat situaci s aktualnim
stavem v nasi zemi

vyuzivat poznatky zakl z odbornych vyu€ovacich pfedmétu

vést Zaky k aktivnimu pfistupu k dané problematice — Zakovské projekty, referaty,
diskuze

informacni a komunikacéni technologie:

efektivné pouzivat informacni a komunikacni technologie ve vyu€ovani i mimo Skolu,
zadavat ukoly krozvoji kreativity zaku (zakovské projekty, prezentace, tvorba
slovnicku, vyklad, referat, zpracovani statistickych udaji ve formé tabulky, grafu
apod.

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani — 1. ro¢nik

Vysledky vzdélavani Ucivo Hgdlnova
otace
Porozumeéni - poslech: tematické okruhy:
Zak:
- rozumi frazim a nejb&znéjsi slovni zasobé | 1) osobni 15
vztahujici se k oblastem, které se ho charakteristika
bezprostfedné tykaji (napf. zakladni
informace o ném a jeho rodiné, o 2) rodina, mezilidské 10
nakupovani, zaméstnani) vztahy
- dokaze pochopit smysl kratkych jasnych
jednoduchych zprav a hlaseni 3) potraviny, jidlo, 10
- rozumi Skolnim a pracovnim pokynum stravovaci zarizeni
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Porozumeéni - éteni:

Zak:

- umi Cist kratké jednoduché texty

- umi vyhledat konkrétni pfedvidatelné
informace v jednoduchych kazdodennich
materialech (napf. inzeratech, prospektech,
jidelnich listcich, jizdnich fadech)

- rozumi kratkym jednoduchym osobnim
dopisiim nebo e-mailim

Mluveni — astni interakce:

Zak:

- umi komunikovat v jednoduchych béznych
situacich vyzadujicich jednoduchou pfimou
vyménu informaci o znamych tématech a
cinnostech

- zvladne velmi kratkou spolecenskou
konverzaci

Mluveni — Ustni projev:

Zak:

- umi pouzit fadu frazi a vét, aby
jednoduchym zplsobem popsal vlastni
rodinu a dalsi lidi, Zivotni podminky,
dosazené vzdélani a své soucasné nebo
pfedchozi zaméstnani

Psani - pisemny projev:

Zak:

- umi napsat kratké jednoduché poznamky a
zpravy tykajici se jeho zakladnich potfeb

- umi napsat velmi jednoduchy osobni dopis
nebo e-mail, napf. podékovani

Jazykové prostredky:

Zak:

- zna pravidla spravné vyslovnosti a umi je
pouzivat

- - ovlada probranou slovni zasobu v¢etné
jednoduchych odbornych vyraz(

Gramatika (gramatické jevy probirany

v kontextu tematickych celkt, adekvatné
procviéovany, upevnovany a testovany):
Zak ovlada tyto gramatické jevy:

- sklofiovani podstatnych jmen (Clen urcity,
neurcity)

sklorfiovani osobnich a pfivlastfiovacich
zajmen

Cislovky zakladni

Casovani slovesa sein a haben

v pfitomném Case

Casovani pravidelnych, nepravidelnych a
zpusobovych sloves v pfitomném Case

4) turistika a cestovani
5) skola
6) domov a bydleni

7) prodej a sluzby,
volny ¢as

8) odborné téma —
Buro
(Buroausstattung
usw.)

9) ostatni aktivity

10

13

20
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- slovesa s odluditelnou a neodlucitelnou
pfedponou

- predlozky se 3., 4. padem a se 3. a 4.
padem

- zapor nicht, kein, nichts

vSeobecny podmét man

vazba es gibt

vazba infinitivu s zu

nepfimy poradek slov ve vété

poradek slov ve vété oznamovaci a tazaci

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani — 2. ro¢nik

Vysledky vzdélavani Uéivo Hgd'"°"a
otace
Porozumeéni - poslech: tematické okruhy:
Zak:
- rozumi hlavnim myslenkam 1) sport 10
vyslovenym spisovnym jazykem o
béznych tématech, se kterymi se 2) dovolena, cestovani 17
setkava ve Skole, v praci, ve volném
Case atd. 3) zemépis, priroda (v€etné 22
- rozumi smyslu mnoha rozhlasovych a realii némecky mluvicich
televiznich programu, které se tykaiji zemi)
soucasnych udalosti nebo témat
souvisejicich s oblastmi jeho osobniho | 4) zivotni prostredi 10
nebo pracovniho zajmu, pokud jsou
vysloveny pomérné pomalu a zfetelné | 5) Skola, zaméstnani 17
Porozumeéni - éteni:
Zak: 6) kazdodenni zivot, volny 12
- rozumi textlim, které obsahuiji slovni €as, konicky
zasobu Casto uzivanou v kazdodennim
Zivoté nebo které se vztahuji k jeho 7) lidské télo, zdravi 12
odbornosti.
- rozumi popisum udalosti, pocitl a pfani | 8) odborné téma - 10
v osobnich dopisech nebo e-mailech Handelsbrief
Mluveni — Ustni interakce:
Zak: 9) ostatni aktivity (véetné 40

- umi poradit s vétSinou situaci, které
mohou nastat pfi cestovani v oblasti,
kde se timto jazykem mluvi

- dokaze bez pfipravy zapojit do hovoru
o tématech, ktera jsou mu znama, o
néz se zajima nebo které se tykaji
kazdodenniho Zivota (napf. rodiny,
konicku, prace, cestovani, aktualnich
udalosti)

Mluveni — Ustni projev:
Zak:
- umi jednoduchych zpusobem spojovat

nacviku ,,Abifertigkeiten®)
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fraze, aby popsal své zazitky a
udalosti, své sny, nadéje a cile

- umi struéné odavodnit a vysvétlit své
nazory a plan

- umi vypravét pfibéh nebo priblizit
obsah knihy nebo filmu a vylicit své
reakce

Psani - pisemny projev:

Zak:

- umi napsat jednoduché souvislé texty
na témata, ktera dobfe zna nebo ktera
ho osobné zajimaji

- umi psat osobni dopisy nebo e-maily
popisujici zazitky a dojmy

Jazykové prostiedky:

Zak:

- zna pravidla spravné vyslovnosti a umi
je pouzivat

- ovlada probranou slovni zasobu vcetné
jednoduchych odbornych vyrazi

Gramatika (gramatické jevy probirany

v kontextu tematickych celki,

adekvatné procvi¢ovany, upeviovany

a testovany):

Zak:

- ovlada tyto gramatickeé jevy:

- stupfiovani pfidavnych jmen a pfislovci

zpusobova slovesa (rozsifeni)

rozkazovaci zpusob

zvratna slovesa

préteritum, perfektum

1. budouci €as u sloves

- predlozky se 3. a 4. padem (rozsifeni)

- souvéti podfadné

- Casove veéty als / wenn, - wahrend /
bevor / nachdem

- souveéti s obwohl/trotzdem
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocCinaje 1. roCnikem

vyucovaci predmét: ZAKLADY SPOLECENSKYCH VED
hodinova dotace: 2+2

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile:

Oblast spole¢enskovédniho vzdélavani je realizovana prostfednictvim predméti
Déjepis a ObCanska nauka s cilem pfipravit Zaky na aktivni a odpovédny Zivot

v demokratické spole&nosti. Zaci se uéi kriticky reflektovat spoleéenskou skuteénost,
posuzovat rlizné pristupy k feSeni problému kazdodenni praxe a aplikovat poznatky
do soucasnosti. Rozvijeny jsou praktické dovednosti a védomi viastni identity zaka.
Oblast pfispiva k utvareni historického védomi a k uchovani kontinuity tradi¢nich
hodnot nasi civilizace a k obanskému vzdélavani. Posiluje respekt k zakladnim
principlm demokracie a pfipravuje zaky na odpovédny ob&ansky Zivot

v demokratické spolecnosti.

Charakteristika uciva:

2. Déjepisna cast

UcCivo tvofi systémovy vybér ze svétovych a €eskych déjin. Daraz je kladen na
moderni déjiny, zejména 20. stoleti. UCivo pfedmétu se sklada ze 2 Casti, které na
sebe logicky navazuiji. V prvni ¢asti — Novovék 20.stoleti- zak vysvétli rozdéleni
svéta v dusledku kolonialni expanze, rozpory mezi velmocemi,popiSe dopad
1.svétové valky na lidstvo,vysvétli vznik CSR,charakterizuje vyvoj ve svété a

v Evropé mezi dvéma svétovymi valkami,objasni vyvoj ¢esko-némeckych
vztahu,dusledky hospodarskeé krize,vysvétli vztahy mezi velmocemi pred, v pribéhu
a po druhé svétové valce,charakterizuje vale¢né zlociny a holocaust. Ve druhé ¢asti-
Soudoby svét- zak objasni usporadani svéta po druhé svétové valce,vysvétli pojmy
demokracie,diktatura a studena valka,charakterizuje komunistické reZzimy, popise
dekolonizaci,vysvétli rozpad sovétského bloku,objasni problémy tfetiho svéta a
globalni problémy,vysvétli zapojeni Ceské republiky do mezinarodnich struktur ,
uvede priklady uspéchl védy ve svém studijnim oboru od jejich vzniku do
soucasnosti.

2.0bcéansko naukova cast

V kapitole —Prakticka filosofie a filosoficka antropologie- Zak vysvétli,jaké otazky
fesi filosofie,debatuje o praktickych filosofickych a etickych otazkach a vysvétli, pro¢
jsou lidé za své nazory, jednani a postoje odpovédni jinym lidem.

Pojeti vyuky

Upfednostriujeme frontalni a projektové vyu€ovani,dopinéné o skupinovou
praci,exkurze,pfednasky,navstévy muzea a vystavy.Zakladni organiza¢ni formou je
vyu€ovaci hodina,ve které Zaci maji dostatek prostoru k prezentovani a obhajeni
svych nazorl a postoju.PFi vyuce muzeme pouzivat audiovizualni techniku
(video,DVD,interaktivni tabuli,dataprojektor, internet apod.).
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Vzdélavani v dané oblasti sméfuje zejména k utvareni a rozvijeni klicovych
kompetenci tim, ze vede zaka k utvareni realistického pohledu a k chapani
soucasnosti v kontextu minulosti a budoucnosti, k uplatiiovani tolerantnich postoja
vuci minoritnim skupinam ve spolecnosti, k odhalovani rasistickych,xenofobiich a
extremistickych nazorl a postojd, k respektovani riznych systémd hodnot a motivaci
druhych lidi a k upevrniovani pocitu zodpovédnosti za sebe jako jedince i jako Clena
urcitého spolecCenstvi.

Hodnoceni vysledku zaku:

Klasifikace vychazi z Sstupnového klasifikacniho radu Skoly.Kritériem hodnoceni
bude znamka vytvorfena na zakladé zkouseni.Zkouseni bude pisemné a
ustni.Hodnotit se bude zejména hloubka porozuméni spole€enskym jevim a
procesum,schopnost kritického mysleni,funkéni gramotnost zakd a schopnost
debatovat o ucivu,samostatnost,tvofivost,védomosti a socialni dovednosti.Hodnoceni
prubézné ziskavanych kompetenci bude uditeli slouzit predevsim jako prvek
evaluace.Podkladem pro samotné hodnoceni vysledkt budou tito ukazatelé:
-desetiminutové pisemné prace-testy z dil€ich tematickych celkd

-opakovaci pisemné prace z tematickych celk

-ustni zkouSeni-hodnoti se nejen obsahova stranka,ale i zplsob prezentace
-referat Zaka pred tfidou na pfedem zvolené téma v rozsahu cca 5 minut,hodnoti se
jak obsahova stranka, tak i prezentace

-doplfujicimi ukazateli budou priibézné slovni hodnoceni a sebehodnoceni jako
motivacni faktory pro dalSi ¢innost

Mezipredmétové vztahy

Mnoha témata se opiraji o poznatky z jinych pfedmétd,kde jsou probirany otazky
zejména z ekologie,ekonomie,prava,cizich jazykld ,hospodarského zemépisu a
interpersonalni komunikace.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Pfedmét se podili zejména na rozvoji téchto kompetenci:

Komunikativni kompetence znamena,ze absolventi budou schopni se pfimérené
vyjadfovat k uc€elu jednani,formulovat své myS$lenky a postoje,aktivné se zuCastnit
diskusi,zpracovat texty na odborni i bézna témata a formulovat podstatné myslenky
Z textu i projevu druhych lidi.

Cilem personalni kompetence je,Zze zaci budou pfipraveni stanovovat si cile podle
svych osobnich schopnosti a zajmU,efektivné se ucit a pracovat a vyuzivat
zkuSenosti jinych. Socialni kompetenci rozumime,ze absolventi budou schopni
prizplsobit se ménicim se zivotnim,pracovnim a technologickym podminkam,budou
schopni pracovat v tymu,pfijimat a plnit ukoly,navrhnout zpUsob feeni ukolu a
uplatfiovat rizné metody mysleni. Cilem obéanské kompetence je, aby zaci Zili

v souladu s hodnotami a principy humanity,demokracie a uznavali kulturni hodnoty i
jinych lidi. Kompetence k pracovnimu uplatnéni znamena, Ze absolventi budou mit
prfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace,realnou predstavu o pracovnich a
platovych podminkach v CR a v EU.
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Uplatnéni prifezovych témat v ramci pfedmétu:

Déjepisna éast: Svét,ceskoslovenska a Seska spoleénost ve 20.stoleti.Zak kriticky
zkouma vérohodnost informaci a tvofi si vlastni usudek. Je hrdy na tradice svého
naroda,chape jeho minulost i soucasnost v evropském a svétovém
kontextu.Vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.
Soudoby svét a &eska spoleénost na prahu 21.stoleti. Zak dokaze ziskat informace
potfebné k feSeni souasnych problémdu, chape svét v souvislostech,orientuje se

v globalnich problémech lidstva a analyzuje multikulturni souzZiti v Evropé a v Ceské
republice.

Obéansko naukova éast: Prakticka filosofie a filosoficka antropologie. Zak dokaze
pouzivat vybrané pojmy z filosofie a srovnava rizné nazory na otazky praktické etiky
a zaujima k nim vlastni stanovisko, opfené o argumenty a vysvétli,pro€ jsou lidé za
své nazory a jednani odpovédni jinym lidem.

Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 1.ro¢nik — déjepisna cast

Hodinova

Vysledky vzdélavani Ucivo dotace
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Zak:

- vysvétli rozdéleni svéta v dusledku
kolonialni expanze a spory mezi vel-
mocemi

- uvede pficiny,prubéh a dusledky
1.svétove valky

-charakterizuje 1.Ceskoslovenskou
republiku

-objasni vyvoj ¢esko-némeckych vztah
-charakterizuje faSismus a komunismus

-zhodnoti projevy a disledky
hospodarské krize

-objasni,jak doslo k doCasné likvidaci
CSR

-objasni cile vale€nych stran

-popiSe valecné zloCiny v€etné
holocaustu

-objasni usporadani svéta po 2.svétove
vélce a jeho dusledky pro CSR

-popiSe projevy a disledky studené
valky

-charakterizuje komunisticky rezim
v SSSR a CSR

-popie vyvoj ve vyspélych
demokraciich

-objasni problémy tfetiho svéta
-vysvétli rozpad vychodniho bloku

-zhodnoti vyhody a nevyhody
sjednocuijici se Evropy

1. Svét,Ceskoslovenska a
ceska spole¢nost ve
20.stoleti

-vztahy mezi velmocemi
-1.svétova valka, ceské zemé
v dobé 1.sv.valky,1.0dboj
-revoluce v Rusku
-povalecné usporadani Evropy
a svéta

-vznik CSR,demokracie,dikta-
tura

-CSR v mezivaleéném obdobi
-nacismus v Némecku a
komunismus v SSSR
-svétova hospodarska
krize,rist mezinarodniho
napéti a cesta k valce
-Mnichovska krize a jeji
dusledky

-Protektorat Cechy a Morava
-2.svétova valka,véda a
technika jako prostfedky
vedeni valky

-valecné zloCiny,holocaust
-dUsledky 2.svétove valky
-Evropa a svét do 2.svétove
valce

-svét v blocich

-studena valka

-Vychodni
blok,politicky,hospodarsky a
socialni vyvoj

-SSSR - velmoc
-RVHP,Varsavska
smlouva,zplsob Zivota

v povale¢ném CSR
-demokraticky svét,USA-
svétova velmoc
-dekolonizace a treti svét
-pad komunistickych rezim
-konec bipolarity Vychod-
Zapad,nova bipolarity Sever-
Jih

-sjednocujici se Evropa a jeji
misto v globalnim svété

34
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Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 2.ro¢nik — déjepisna ¢ast

. “ras . . Hodinova
Vysledky vzdélavani Ucivo dotace
Zak: 2.Soudoby svét a éeska 30

-porovna jednotlivé civilizace
soucasného svéta

-popiSe souCasnou politiku velmoci a
vyspélych statl

-charakterizuje konflikty a mista napéti
-debatuje o globalnich problémech
-popise globalizaci, jeji dopad na staty i
na zivot lidi

-uvede pfiklady uspéchu védy a
techniky

-orientuje se Vv historii studovaného
oboru

spole¢nost na prahu
21.stoleti

-velké civilizacni okruhy
soucasného svéta

-velmoci a vyspélé zemé
soucasného svéta
-bezpecnost lidi v 21.stoleti a
nynéjSi konflikty ve svété
-terorismus,
fundamentalismus
nacionalismus

-globalni problémy moderni
spolecnosti, vliv na zZivot lidi
-prelidnéni, urbanizace
-devastace zivotniho prostfedi
-kriminalita

-rozevirani ntizek, vysoka
Zivotni uroven ve vyspélych
statech

-revoluce v doprave,

v komunikacich a ve vzdélani
-déjiny studovaného oboru
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Vysledky vzdélavani Ugivo Hgd'"wa
otace
Zak: 1. Staré a nové ideologie 34

-charakterizuje ideologie, které se
uplatnily ve 20. stoleti

-vysvétli, proC je nepfijatelné propojovat
hnuti omezujici prava a svobody jinych
-popiSe roz€lenéni svéta

-popise funkci a innost OSN, NATO
-uvede priklady instituci, na néz se
muZze obratit v pfipadé problému pfi
pobytu v zahranici

-vysvétli zapojeni CR do mezinarodnich
struktur a podil CR na jejich aktivitach
-charakterizuje zakladni svétova
naboZenstvi

-objasni divody evropské integrace a
posoudi jejich vyznam pro vyvoj Evropy
-rozliSuje funkce organu EU
-charakterizuje cile EU a jeji politiku
-charakterizuje Ceskou spolecnost na
pocCatku 21. stoleti

-debatuje o obyvatelstvu CR na po&atku
21. stoleti, o progn6zach jeho vyvoje, o
multikulturnim souziti v Evropé a v CR
-vysvétli podstatu socialnich probléma
spolecnosti

-posoudi, kdy je rovnost pohlavi
porusovana a navrhne feSeni
-analyzuje vybrany problém Ceské
spole¢nosti z hlediska médii a jinych
zdroja

-liberalismus, konzervatismus,
komunismus, socialismus, na-
cionalismus, feminismus, envi-
ronmentalismus

-politicky radikalismus a
extremismus

2. Soudoby sveét
-mezinarodni spoluprace a CR
-vyznamné mezinarodni
organizace a spolecCenstvi-
OSN,NATO-jejich ucel a napli
cinnosti

-zapojeni CR do
mezinarodnich struktur
-nabozenstvi

-evropska integrace

-podstata a vyznam

-EU a jeji vyznam, proces
integrace, organy EU

3.Ceska spoleénost

- obyvatelstvo Ceské
republiky, sou€asny stav,
progndzy, multikulturni souZiti
-souCasna Ceska spolecnost,
spoleCenskeé vrstvy, elity a
jejich uloha

-rasy, etnika, narody a
narodnosti, minority, majority
-migrace, azylanti

-socialni problémy

-postaveni muzu a zen,
genderové problémy

-masova média a jejich funkce
-svobodny pfistup

k informacim

-kriticky pfistup k médiim
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Rozpis uciva a vysledku vzdélavani pro 2.ro€nik - obéansko naukova ¢ast

. s s - Hodinova
Vysledky vzdélavani Ucivo dotace
Zak: 4.Prakticka filosofie a 30

-dokaze pouzivat vybrané pojmy

z filosofie

-vysvétli,jaké otazky reSi filosofie a
filosoficka etika

-dovede pracovat s jemu obsahové a
formalné dostupnym filosofickym textem
-debatuje o praktickych a etickych
otazkach(pfiklady z médii,literatury
apod.)

-vysvétli,proc€ jsou lidé za své
nazory,jednani a postoje odpovédni
jinym lidem

-srovnava rizné nazory na otazky
praktickeé etiky a zaujme k nim viastni
stanovisko,opfené o argumenty

-uvede priklady,jak mGze ob&an ovlivnit
déni ve staté

-debatuje o problémech a pozitivech
multikulturniho souziti

-vysvétli vyznam péce o kulturni
hodnoty,vyznam védy a uméni

filosoficka antropologie
-lidské mysleni v pfed
filosofickém obdobi,mytus
-vznik filosofie a zakladni
filosofické otazky a problémy
-hlavni filosofickeé discipliny

-vyznam filosofie a etiky

v Zivoté Clovéka

-smysil filosofie a etiky pro
feSeni zivotnich situaci
-moralka,zakladni hodnoty a
normy

-Cest,ucta,svédomi
-svoboda a
odpovédnost,pravda
-vina,trest a usmireni
-hledani smyslu
Zivota,spokojenosti a Stésti,
starnuti a smrt

-jazyk a dorozumivani
-Clovék,narod,vlast
-etnické,nabozenské,socialni
skupiny a komunity
-prosocialni jednani
-vychova,vzdélavani a hmotna
duchovni kultura
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. roCnikem

vyucovaci pfedmét: TELESNA VYCHOVA

hodinova dotace: 2+2

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:

Vzdélavani v této oblasti navazuje na kompetence, které si Zaci osvojili v pfedchozim
vzdélavani.

Hlavnim ukolem télesné vychovy je navozeni a rozvijeni kladného vztahu k
pravidelnym pohybovym aktivitam, zejména aerobniho a proZitkového charakteru,
rozvoji kvality mezilidskych vztahl, vnimani Zivotniho prostfedi, bezpeci Clovéka a
uvédomélého rozvijeni vlastni identity, jakoz i pfijeti zdravého Zivotniho stylu.
Zduaraznujeme i poznatky o funkci a potfebach téla v jeho biopsychosocialni jednoté.
Budujeme u zakl odpovédny pfistup k sobé a okoli.

dovednosti zamérfeny predevSim na jejich uplatnéni pfi vyuzivani volného Casu.
Pfedmét ma vybavit Zaky znalostmi a dovednostmi potfebnymi k preventivni a aktivni
péci o zdravi a bezpec€nost a k celozZivotni odpovédnosti za zdravi.

Nedilnou soucasti télesné vychovy je vytvareni kompenzaci negativnich vliva
nespravného zplsobu Zzivota, posouzeni dUsledkd vlivu médii na zdravi a umét se
kriticky vyjadfit k medialnim obsahim.

K obecnym cildm v télesné vychové patii také predani informaci o chovani ve
vyjime€nych a Zivot ohrozujicich situacich, poskytnuti prvni pomoci a oSetfeni
zranénych.

Charakteristika uciva:

Vychazi z RVP 64-41-L/51Podnikani.

Télesna vychova je specifickym pfedmétem, kde pfredmétem pusobeni je pfedevsim
fyzicka stranka osobnosti Zaka.

Obsah uciva je rozdélen do tematickych celku, jejichz realizace je podminéna
sportovnim prostfedim, ve kterém probiha, pohybovymi pFedpokladi. Vyuka je
zameéfena predevS§im na rozvoj pohybovych dovednosti v danych sportovnich
oblastech:

sportovni a pohybové hry, kondi¢ni cviCeni, gymnastika, atletika, upoly, turistika a
sport v pfirodé.

Pojeti vyuky:

Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:

- ziskali schopnost bezpecné se orientovat v zakladnich otazkach vlivu pohyboveé
aktivity na zdravi, uvédoméle Kkultivovali sv(j pohybovy projev na zakladé
teoretickych poznatkll a vlastnich pohybovych zkuSenosti, kladné prozivali
pohybové Cinnosti a pocitovali radost z pohybu

- chapali pohyb jako prostfedek duSevni hygieny a psychické vyrovnanosti, jako
vhodnou napln volného ¢asu
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- vyuzivali kompenzacnich, relaxaCnich a vyrovnavacich pohybovych aktivit
vzhledem k vlastnimu pFfevazujicimu zpUsobu Zivota a pracovni zatéze (pfi studiu,
v rodiné, na brigadach ap.)

- pIné chapali socialni vztahy a role ve sportu a jinych pohybovych aktivitach v duchu
fair play, promysleli herni situace, plany vhodnych pohybovych aktivit, dovedli sladit
pohyb s hudbou, zvladli organizacni, hygienické a bezpelnostni navyky pro
provadéni pohybové aktivity ve znamém i neznamém prostfedi, uméli podat prvni
pomoc pfi sportovnim urazu

Vyuka probiha formou teoretickych pfednasek (prvni pomoc a zdravovéda, chovani
pfi mimorfadnych a zivot ohroZujicich situacich) a pfedevSim praktickych cvi€eni.
Télesna vychova je realizovana ve dvouhodinovych blocich (zdravotni télesna
vychova pouze jednohodinovych).

Télesna vychova zakl a zakyni probiha oddélené, Organizace vyuky respektuje
fyziologicky vyvoj, pohybové pfedpoklady a zajmy obou pohlavi.

V podzimnich a jarnich mésicich probiha vyuka ¢aste¢né na Skolnim hfisti, v zimé
ve Skolni télocvicné. Télesna vychova bude realizovana v jinych organizaCnich
formach, napf. brusleni, lyzovani, plavani, hry v pfirodé podle moznosti a podminek -
zajmy zakua, materialni podminky, klimatické podminky, podil chlapcl a divek, apod.

Teoretické poznatky z télesné vychovy (napf. z oblasti odborného nazvoslovi,
techniky, taktiky, hygieny a bezpec€nosti, rozhodovani apod.) jsou zafazeny do
kazdého tematického celku.

Télesna cvieni (pofadova, kondi¢ni, vSestranné rozvijejici, kompenzacni, relaxacni
apod.) jsou soucasti jednotlivych hodin télesné vychovy.

Z&ci &asteéné uvolnéni z vyuky télesné vychovy se s omezenim Uéastni b&zného
programu vyuky télesné vychovy. Pro Zaky s vétSimi zdravotnimi obtizemi Skola
zavadi zdravotni télesnou vychovu v rozsahu 1 vyu€ovaci hodiny tydné.

K dal8imu rozvoji pohybovych aktivit pfispivaji také Skolni turnaje a ucast v krajskych
soutézich vybranych sportu.

Hodnoceni vysledkt zaku:

PFi hodnoceni zaku v pfedmétu télesna vychova je nutné brat ohledy na rozdilné
predpoklady pro pohybové ¢innosti u jednotlivych zakd vzhledem k véku, genetickym
predpokladdm a rozdilnému stupni rozvoje pohybovych dovednosti. Soucasti
hodnoceni nejsou pouze podavané vykony, ale i pfistup k predmétu a snaha o co
nejlepSi plnéni zadanych Ukoll, znalost teoretickych poznatkd (pravidla, odborna
terminologie apod.), subjektivni a objektivni zlepSeni v pozadovanych pohybovych
dovednostech.

Mezipredmétové vztahy:

Télesna vychova a matematika: Zaci odhaduji hodnoty ¢asu, vzdalenosti. apod.
Télesna vychova a ekologie: pfi hodinach organizovanych v pfirodé se Zaci chovaji
ekologicky.

Télesna vychova a jazyk: pfi sportovnich akcich v ramci studijnich pobytl
v zahraniCi vyuzivaji znalosti ciziho jazyka.

Télesna vychova a obéanska nauka: Zaci zvladnou zaklady prvni pomoci, chovani
v zivot ohrozujicich situacich, znaji zasady fair-play jednani.
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Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:

V ramci predmétu jsou rozvijeny zejména tyto kompetence:

Kompetence k celozivotnimu uceni: zak je schopen udit se novym pohybum,
vyuzivat informacni zdroje k ziskani informaci o sportu, zdravi a zdravém zivotnim
stylu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani: Zak umi vhodné zaclefiovat
pohybovy rezim vzhledem k charakteru pracovni zatéze.

Kompetence k feSeni problému: zak je schopen spolupracovat se spoluhraci ve
sportovnich hrach, vyhodnotit situaci na hfisti a zvolit zakladni feSeni této situace.
Zaci sr(znymi druhy oslabeni jsou sezndmeni s moznostmi a prostfedky
kompenzace. Dovedou je pouZivat.

Komunikativni kompetence: Zaci jsou schopni rozebrat vzniklé sportovni situace,
vyjadfovat se k nim a hodnotit je. PouZivat zakladni sportovni a télovychovnou
terminologii.

Personalni a socialni kompetence: Zaci umi posuzovat realné své fyzické
moznosti a odhadovat dusledky svého chovani, maji odpovédny vztah ke svému
zdravi, pecuji o svuj fyzicky a duSevni rozvoj, znaji disledky nezdravého Zzivotniho
stylu, pracuji tymové.

Matematické kompetence: Zaci umi provadét realny odhad méfenych sportovnich
vykona.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi: zak jedna odpovédné vuci svému
zdravi, v Zivotu ohrozujicich situacich. V pfistupu k handicapovanym, pfi sportovnim
divactvi projevuje dostatek sportovni etiky a estetiky. Nepodporuje negativni vlivy ve
sportu.

Zak ma alespon zakladni povédomi o historii sportu, Uspé&sich nasich sportovcul.

Uplatnéni priifezovych témat v ramci predmétu:

Obcan v demokratické spole€nosti: Zna zplsoby chovani v mimofadnych
situacich ohrozujicich Zivot nebo zdravi obyvatel. Dovede poskytnout prvni pomoc a
zakladni oSetfeni zranénému. Cilené chrani své télesné a duSevni zdravi. Vyuziva
pohybové aktivity jako prostfedky ke zvySovani télesné zdatnosti. Dokaze zaclenit
zasady fair-play i do mimo sportovnich Zivotnich situaci.

Clovék a zivotni prostredi: V pfirodé se chova ekologicky. Chape vlivy Zivotniho
prostfedi na zdravi ¢lovéka.

Clovék a svét prace: Upfednostiiuje zdravy Zivotni styl, snazi se minimalizovat
zdravi ohrozujici vlivy prostfedi. Uvédomuje si dllezitost pravidelné pohybové aktivity
jako soucasti relaxace a kompenzace fyzické a psychické zatéze v zaméstnani.

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkid vzdélavani pro 1. roénik

. o AA ok - Hodinova
Vysledky vzdélavani Uéivo dotace
Zak, zakyné: 1) Zasady jednani v situacich 2
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- dokaze rozpoznat hrozici nebezpeci a
vi jak na né reagovat

- zna ulohu statu a mistni samospravy
pfi ochrané Zivotu a zdravi obyvatel

osobniho ohrozeni a za
mimoradnych podminek

Zak, zakyné: 2) Prvni pomoc, zdravovéda 4
- popiSe zakladni stavbu lidského téla a | - stavba lidského téla
funkci organovych soustav - funkce organovych soustav
- ovlada zasady CPR - CPR
- dovede poskytnout zakladni prvni - oSetfeni zranéni
pomoc
- rozliSi a oSetfi zakladni poranéni
Zak, zakyné: 3) Zivotni styl 2
- vytvafri si pozitivni vztah k aktivnimu - pohybové aktivity
pohybu - zdrava vyZziva
- pouziva vhodnou pohybovou aktivitu - péce o télo
v pribéhu dne nebo ve volném Case
- vzhledem ke svému zdravotnimu stavu
- rozliSuje potraviny vhodné, nevhodné,
- nebezpecné pro télesnou a dusevni
- rovnovahu lidského organismu
Zak, zakyné: 4) Gymnastika 12/ 26
- spravneé voli cviCebni naradi a nacini, - cvieni na naradi
umi je pfipravit - akrobacie, Splh
- uplatiuje zasady bezpecnosti pfi - zakladni rytmicka cviceni
pohybovych cvi€enich - kondi¢ni programy
- rozpozna zakladni rytmické utvary - ovlada zakladni taneéni
- dokaze vykonavat pohybova cvieni pohybové kroky (D)
podle pokynu vyudujiciho
- spravné vyuziva prostfedkul pro
zvySeni pohyblivosti, svalové sily a
obratnosti
- spojuje cvi¢ebni prvky do celkU
- dokaze vytvorit testové baterie
- uplatiuje osvojené prostiedky
regenerace
Zak: 5) Atletika 14 /8
- dokaze rozpoznat Spatnou techniku - technika béhu (rychly,
béhu vytrvaly)
- vyuziva atletickych cviCeni ke zvySeni | - starty
télesné zdatnosti a obratnosti - technika skoku do vysky a do
- zvladne zakladni techniky vybranych dalky
atletickych disciplin - hody, vrh kouli (CH)
- technika béhu
Zakyné: - pfekazkovy béh pres
- vyuziva atletickych kondicnich cviCeni | improvizované prekazky,
pro rozvoj zdatnosti - starty
Zak: 6) Sportovni hry 32/24
- ovlada zakladni herni ¢innosti - basketbal
jednotlivce - florbal
- dovede rozliSit jednani fair play od - fotbal
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nesportovniho chovani - volejbal
- rozpozna chybné provadénou
pohybovou Cinnost
- analyzuje situaci na hristi
- ovlada zakladni pravidla vybranych
sportovnich her
Zakyné:
- ovlada zakladni herni €innosti - basketbal
jednotlivce - volejbal
- dovede rozliSit jednani fair play od - florbal
nesportovniho chovani - ringo
- rozpozna chybné provadénou - stolni tenis
pohybovou ¢€innost - badminton
- analyzuje situaci na hfisti
- ovlada zakladni pravidla vybranych
sportovnich her
- dba zasad bezpecnosti, u vybranych
her pouziva ochranné vybaveni
Zak, zakyné 7) Upoly 2
- zvladne zakladni techniku padu - pady
- rozpozna upolové sporty - zaklady sebeobrany
- ovlada zakladni techniku sebeobrany
Zak, zakyné: 8) sezonni sporty Dle
- zna zakladni druhy a rozdéleni vystroje | - zaklady bézeckého lyZovani | klimatickych
a vyzbroje - zaklady brusleni fgmlrz]::ﬁ
- zna zakladni plaveckeé styly - zaklady plavani a zakyni
- voli spravné vybaveni vzhledem ke - turistika
sportovni discipliné a podminkam
- uplatiuje zasady bezpecnosti pfi
pohybovych aktivitach
- zvladne orientaci v terénu za ztizenych
podminek
- dovede pfizpUsobit jizdu aktualnim
podminkam
- ovlada zakladni pohybové ¢innosti pfi
béhu na lyZich, brusleni
Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 2. ro€nik
. Caa . . Hodinova
Vysledky vzdélavani Ucivo dotace
- 74k, zakyné: 1) Zasady jednani v situacich 2
- dokaze rozpoznat hrozici nebezpe€ia | osobniho ohrozeni a za
vi jak na né reagovat mimoradnych podminek
- zna ulohu statu a mistni samospravy
pfi ochrané Zivotl a zdravi obyvatel
Zak, zakyné: 2) Prvni pomoc, zdravovéda 4

- popiSe zakladni stavbu lidského téla a
funkci organovych soustav

- stavba lidského téla
- funkce organovych soustav
- CPR

- ovlada zasady CPR
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- dovede poskytnout zakladni prvni
pomoc

- rozliSuje zakladni druhy poranéni a
rozdily v jejich oSetfeni

- oSetreni zranéni

Zak, zakyné: 3) Zivotni styl 2
- pouziva vhodnou pohybovou aktivitu - pohybové aktivity
v prubéhu dne nebo ve volném Case - zdrava vyZiva
vzhledem ke svému zdravotnimu stavu | - péce o télo
- dovede vytvofit program pro zdravi
Zak, zakyné: 4) Gymnastika 12 /20
- spravné voli cviCebni naradi a nacini, - cvieni na naradi
umi je pfipravit - akrobacie, Splh
- uplatriuje zasady bezpec€nosti pfi - zakladni rytmicka cviceni
pohybovych cvienich - ovlada zakladni taneéni
- dokaze spoijit pohyb s hudbou (divky) pohybové kroky (divky)
- kontroluje pohyb jednotlivych ¢asti téla | - kondi¢ni programy
- dokaze sestavit kondi¢ni program pro
zvySovani sily a svalové vytrvalosti
- spojuje cvi¢ebni prvky do celkl
- dokaze vytvofit testové baterie
- dokaze vytvorit vliastni pohybové
sestavy
- dokaze sestavit soubor cviceni
zamérenych na rozvoj urcitych
pohybovych dovednosti
- uplatiuje osvojené prostiedky
regenerace
Zak: 5) Atletika 14/6
- dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, | - technika bé&hu (rychly,
vytrvalost vytrvaly)
- vyuziva atletickych cviCeni ke zvySeni | - starty
télesné zdatnosti - technika skoku do vysky a do
- dokaze zhodnotit technickou uroven dalky (CH)
pohybové Cinnosti - hody, vrh kouli (CH)
- umi uplathovat zasady sportovniho
tréninku
Zak: 6) Sportovni hry 24

- analyzuje technické a taktické chyby

- vhodné uziva odbornou terminologii

- zapojuje se do organizace turnajq,
dokaZze sledovat, zapisovat a
vyhodnocovat vysledky

- dokaze diskutovat o jednotlivych
sportovnich hrach

- dokaze uplatnit zaklady techniky a
taktiky ve hre

- dokaze rozIiSit praci na jednotlivych
postech tymu

- analyzuje situaci na hfisti, pouziva
smluvené signaly

- basketbal
- florbal

- fotbal

- volejbal
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- ovlada pravidla vybranych sportovnich
her

Zakyné:
- analyzuje technické a taktické chyby - basketbal
- vhodné uziva odbornou terminologii - volejbal
- zapojuje se do organizace turnaju, - stolni tenis

dokaze rozhodovat - badminton
- ovlada pravidla vybranych sportovnich

her
- ovlada zakladni taktiku vybranych

sportovnich her
- dokaze diskutovat o jednotlivych

sportovnich situacich ve sportovnich

hrach
Zak, zakyné: 7) Upoly 2
- zvladne zakladni techniku padu - pady
- rozpozna upolové sporty - zaklady sebeobrany
- ovlada zakladni techniku sebeobrany

Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 1. - 2. ro€nik
ZDRAVOTNI TELESNA VYCHOVA
Vysledky vzdélavani Uéivo Hgd'"°"a
otace

Zak, zakyné: 1) Zasady jednani v situacich 2
- dokaze rozpoznat hrozici nebezpeli a | osobniho ohrozeni a za

vi jak na né reagovat mimoradnych podminek
- zna ulohu statu a mistni samospravy

pfi ochrané zZivotl a zdravi obyvatel
Zak, zakyné: 2) Prvni pomoc, zdravovéda 4
- zna prevenci proti urazim a nemoci - stavba lidského téla
- ovlada zasady CPR a prvni pomoci - funkce organovych soustav
- rozliSuje zakladni druhy poranéni a - CPR

rozdily v jejich oSetfeni - oSetfeni zranéni
- orientuje se v zasadach spravné vyzivy | - vyziva a zivotni styl
- zna vyznam zdravého Zivotniho stylu
Zak, zakyné: 3) Specialni korektivni prubézné
- identifikuje své oslabeni cvi€eni podle druhu oslabeni
- rozpozna rizika svého oslabeni
- zna prostfedky ke kompenzaci svého

oslabeni
- spravneé vyuziva relaxacni metody
- zna testovaci prostredky pro jednotliveé

druhy oslabeni
- zna kontraindikované pohybové aktivity

vzhledem ke svému oslabeni
Zak, zakyné: 4) Pohybové aktivity vedouci | prib&zné

- dokaze spravné pouzivat prostifedky a
pohybové Cinnosti k rozvoji télesné a
duSevni rovnovahy

ke zvySovani svalové sily,
vytrvalosti, obratnosti a
pohyblivosti uzpisobené
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- je schopen zhodnotit své pohybové podle jednotlivych druht
moznosti oslabeni

- dokaze sestavit vlastni tréninkovy
program vzhledem ke svému oslabeni
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. rocnikem

Vyucovaci predmét: INTERPERSONALNI KOMUNIKACE
Hodinova dotace: 1/1+0

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:
Cilem vzdélavani v predmétu Interpersonalni komunikace je rozvoj profesnich

komunikativnich dovednosti zakl v oblasti spoleCenské, obchodné-podnikatelské,
administrativni a socialni.

Charakteristika uciva:

Pfedmét je realizovan jako soucast vzdélavaci oblasti Pisemna a ustni komunikace.
Zaci se udi pracovat se zkuSenostmi a emocemi ovlivnénymi kladnym nebo
zapornym vnimanim druhych lidi. UCi se posuzovat rGzné pfistupy k FeSeni
problému, aplikovat poznatky do kazdodenni praxe a simulovaného pracovniho
procesu. Rozvijeny jsou komunikacni spoleCenské kodexy, praktické dovednosti a
védomi vlastni identity Zaka v socialnim prostredi.

Pojeti vyuky:

Ve vyuce upfednosthujeme praktické skupinové vyucovani, doplnéné o frontalni,
individualni, prezentaéni formu vyuky, exkurze, pfednasky. Pfi vykladu nového uciva
je volena obvykle metoda vykladu (monologickd metoda).
Zakladni organizac¢ni formou je vyuCovaci hodina, ve které zaci maji dostatek
prostoru pro nacvik komunikacnich dovednosti, k prezentovani a obhajeni svych
nazorl a postoju. Pfi vyuce muzeme vyuzivat audiovizualni techniku (video, DVD,
dataprojektor, internet apod.).
Vzdélavani v dané oblasti sméfuje zejména k utvareni a rozvijeni klicovych
kompetenci tim, Ze vede Zaka k:
- vnimani a posuzovani osob a sebe sama v procesech kazdodenniho Zivota,
- chapani nezbytnosti vybéru vhodnych komunikaénich dovednosti v obchodné-
podnikatelské, administrativni oblasti,
- pochopeni raznych kulturnich prostfedi a souvisejicich odliSnosti v socialni
komunikaci
- respektovani rliznych systémua hodnot a motivaci druhych lidi
- upevnovani pocitu zodpovédnosti za vykonavanou ¢€innost

Hodnoceni vysledkt zaku:

Klasifikace vychazi z 5 stupriového klasifikaéniho fadu Skoly. Kritériem hodnoceni je
znamka vytvofena na zakladé teoretickych znalosti, praktickych dovednosti a
aktivniho zapojeni do vyuky. ZkouSeni je realizovano formou pisemnou a ustni a
praktického feSeni zadaného ukolu. Hodnoti se zejména samostatny ustni projev
zakh, ktery je béhem hodin podporovan, porozuméni probiranym tématim,
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schopnost kritického mysleni, schopnost debatovat o uc€ivu, prace v tymu, tvofivost,
socialni dovednosti.

V pribéhu roku zafazuje ucitel kontrolni pisemné prace dle potieby, nejméné vSak
jednu v kazdém pololeti. Zafazuje také nékolik pisemnych praci s domaci pfipravou -
prezentace, které ovéfi schopnost souvislého ustniho projevu a komunikacnich
dovednosti, Hodnoceni prubézné ziskavanych kompetenci bude uciteli slouzit
predevsim jako prvek evaluace.

Mezipredmétové vztahy:

Probirana témata v pfedmétu Interpersonalni komunikace se prolina se znalostmi a
dovednostmi Zaku zejména v pfedmétech Pisemna a elektronicka dokumentace,
Chod podniku, Fiktivni firma, Informaéni a komunikaéni technologie, Cesky jazyk a
literatura, Zaklady managementu, Zaklady marketingu, Zaklady spoleenskych véd,
cizi jazyky, télesna vychova

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:

Predmét se podili zeiména na rozvoji t&chto kompetenci:

Komunikativni kompetence: Zak se bude schopen pfiméfené vyjadfovat k ucelu
jednani, formulovat své mysSlenky a postoje, aktivné se zucastnit diskusi, zpracovat
texty na bézna i odborna témata a formulovat podstatné mysSlenky z textu i projevu
druhych lidi.

Personalni kompetence: Zak bude pfipraven stanovovat si cile podle svych
osobnich schopnosti a zajmu, efektivné se ucit a pracovat a vyuzivat zkuSenosti
jinych.

Socialni kompetence: zak bude schopen pfizplsobit se ménicim se Zzivotnim,
pracovnim a technologickym podminkam, budou schopni pracovat v tymu, pfijimat a
plnit ukoly, navrhnout zpusob feSeni Ukolu a uplatfovat rizné metody mysleni.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni: zak bude mit pfehled o mozZnostech a
uplatnéni na trhu prace, realnou predstavu o platovych, pracovnich a jinych
podminkach a budou schopni vhodné komunikovat s potencionalnimi zaméstnavateli
v CRivEU.

Uplatnéni prifezovych témat v ramci predmétu:

Obc¢an v demokratické spolec¢nosti:
- Zak kriticky zkouma vérohodnost informaci a tvofi si vlastni usudek.
- vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.
- rozviji a upeviuje zasady spolecenské etikety

Clovék a zivotni prostredi:
- zak vyuziva poznatky z odbornych vyu€ovacich pfedmétu
- ucCitel vede zaky k aktivnimu pfistupu k dané problematice — Zakovské
tematické komunikaéni projekty, diskuze
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Clovék a svét prace:

- zak rozumi zadani ukolu,dokaze ziskat informace potfebné k feSeni
problému,navrhne zpusob jeho feSeni,zdivodni jej,vyhodnoti a zdavodni
spravnost zvoleného postupu.

- adaptuje se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti
a schopnosti je ovliviiuje.

- prispiva k vytvareni dobrych mezilidskych vztahd a pfedchazeni osobnich
konfliktd.

- nepodléha pfedsudkim v pfistupu k jinym lidem.

- pracuje s informacemi, které pomohou uplatnit se na trhu prace (zasady
telefonovani, verbalni a neverbalni komunikace, pfijimaci pohovor, prace
s vyuzitim internetu)

- umi prezentovat vlastni osobu v souvislosti s hledanim zaméstnani, zvlada
zakladni zdvofilostni a spoleCenskeé fraze

Informaéni a komunikacni technologie:
- Zak efektivné pouziva informacni a komunikacni technologie ve vyucovani i
mimo Skolu,
- ucitel zadava ukoly k rozvoji kreativity zaka (zakovské projekty, prezentace,
apod.

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik

Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
dotace
Zak: 1) Uvod do socialni 2
- rozumi pojmdm komunikace
- rozliSuje komunikacni modely, - komunika¢ni modely, druhy
- umi vybrat vhodny druh komunikace komunikace, kultura, kulturni
v zavislosti na situaci vzorce, socialni u€eni,
- je si védom rozdilnosti komunikace konformita, interakce a
v riznych kulturnich prostfedich komunikace
Zak: 2) Verbalni a neverbalni 6
- prakticky procviCuje a fesi problémové | komunikovani
situace - osobnost Clovéka,
naslouchani, pfesvédcovani,
ovliviiovani, paralingvistické
aspekty reci,
neurovegetativni aspekty
feCi, mimika, gestika, haptika,
pohledy, posturika,
proxemika
Zak: 3) Pravidla vedeni rozhovoru 2
- vede telefonicky dle zasad telefonovani | - telefonovani, masmedialni
- ke komunikaci vyuziva dalSi prostiedky komunikace
masmedialni komunikace (skype,
facebook, reklamu, tisténa média,...)
umi vyhledat informace a prakticky je
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vyuzit

Zak:

- voli formu a zpUsob jednani v zavislosti
na kulturni rozdily obchodniho
partnera

4) Transkulturalni

komunikace

- kulturni rozdily, zpusob
vnimani lidi jiné kultury

Zak:

- vyzkousi rdzné rymoveé role

- samostatné vyhledava vhodné tymové
spolupracovniky

5) Tymova prace

- tymoveé role, vedeni tymu,
kooperace, spoluprace,
soutézeni

Zak:

- umi vysvetlit rozdily ve stylech jednani
manaZzera

- feSi problémove ulohy

- dovede pfizpUsobit své chovani urcité
situaci

6) Komunikaéni prostredi

firmy a fizeni

- styly jednani manazera,
diskuze, informovani,
presvédCovani, motivovani,
ukolovani, problémova
komunikace

Zak:
- dovede fidit pracovni poradu
- aktivné se podili na jednani

7) Pracovni porady

- pravidla pro jednani na
poradach, mediator, typy
pracovnich porad, postupy,
efektivita porady, participace
na jednani

- umi se pfipravit na pfijimaci pohovor
- ovlada pravidla vedeni pfijimaciho a
hodnoticiho pohovoru

8) Prijimaci pohovory a

hodnotici pohovory

- pfiprava, umeéni ptat se,
naslouchat, odpovidat

Zak:

- jedna podle zasad spoleCenského
chovani a profesniho vystupovani

- uplatiiuje znalosti psychologie trhu

9) Obchodni jednani

- pravidla, pfiprava, prabéh
rozhovoru, vyhledavani
zakaznik

Zak:

- samostatné pfipravi vystoupeni pfed
publikem

- zvladne prezentovat zadany ukol pfed
publikem

10) Prezentace a komunikace
pred publikem
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. rocnikem

Vyucovaci pfedmét: EKONOMIKA PODNIKU

Hodinova dotace: 3+3

Pojeti vyucovaciho predmeétu

Obecné cile vyuc¢ovaciho predmétu:

Pfedmét Ekonomika podniku poskytuje zakim zakladni poznatky o podnikani v trzni
ekonomice a nauci je pouzivat a aplikovat zakladni ekonomické pojmy a odbornou
terminologii

Zaci se seznami nejen s pravni Upravou vzniku, ale i s fungovanim jednotlivych
subjektd v narodnim hospodafrstvi. Cilem je ziskat zakladni pfehled o délbé innosti
ve firmach, naplni jednotlivych utvari a pochopit zakladni ekonomické vztahy a
zakonitosti, které probihaji v narodnim hospodafstvi.

Z4&ci ziskaji zakladni védomosti a dovednosti umoziuijici jim orientovat se v systému
dani a jsou schopni posoudit konkrétni dopady darové zatéze na firmy a na obCany
a jejich socialni unosnost.

Pfedmét vyuziva zakladni znalosti z matematiky k feSeni ekonomickych vypocta
v oblasti vyroby, hospodafeni podniku, mezd a zakonnych odvodu. Rozviji
ekonomické mysleni zakl a dava teoreticky zaklad pro spravné posuzovani a feSeni
ekonomickych problému. Sou€asné se vytvari spoluprace s nékterymi predméty, jako
napfiklad s Pravem, ObcCanskou naukou, Matematikou, Informaéni a komunikacni
technologii, s cizimi jazyky a s ostatnimi odbornymi pfedméty.

Charakteristika uciva:

Pfedmét Ekonomika podniku navazuje a feSi mezipredmétové vztahy s pfedméty
Pravo, ObcCanska nauka, Marketing, Management, Ucetnictvi, Pisemna a
elektronicka komunikace, Chod podniku a Prace ve fiktivni firmé. Aplikuje znalosti
z Matematiky, Informaéni a komunika&ni technologie.

Prurezova témata v ramci predmétu:

Vyuka pfedmétu Ekonomika podniku je zaméfena k tomu, aby byli Zaci pfipraveni
vstoupit do slozitého systému trzni ekonomiky v ramci narodniho hospodarstvi, EU a
k ziskani celosvétového prehledu a aby:

- pochopili podstatu fungovani trzni ekonomiky,

- orientovali se v otazkach podnikani, zakladani a chodu podniku,

- zhodnotili ekonomicky dopad ¢lenstvi v EU,

- vyuzivali podklady z hospodarské praxe a fidili se platnymi pravnimi predpisy.
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Vyuku lze rozdélit do téchto tematickych celku:

- Ekonomie jako spoleCenska véda

- Zakladni ekonomicka vychodiska

- Hospodafrsky proces

- Trh a jeho zakony

- Narodni hospodarstvi

- Ceny a inflace

- Nezaméstnanost

- Svétové trhy a mezinarodni obchod

- Subjekty narodniho hospodarstvi

- Podnikova ekonomika

- Dlouhodoby majetek a technicky rozvoj
- Zasobovani a logistika

- Vyroba, jakost a inovace

- Prodejni ¢innosti a marketing

- Ekonomicky informacni systém a ucetnictvi
- Personalni ¢innosti, mzdy, zakonné odvody
- Management

- Hospodafrska politika

- Socialni a zdravotni pojisténi

- Celnictvi

- Finanéni trhy

- Burzy a burzovni obchody

- Bankovnictvi

- Podnikatelska rizika a pojistovnictvi

Pojeti vyuky:

Pfedmét Ekonomika podniku je jednim z odbornych maturitnich pfedmétd, vyucuje
se v obou ro€nicich s hodinovou dotaci 3 hodiny tydné.

Organizace vyuky je zabezpeCena formou vykladu, prace v uéebné s vyuzitim

audiovizualni techniky, s moznosti vyhledavani ekonomickych a pravnich informaci
na internetu (platné zakony, vyhlasky, pfedpisy, dané a sazebniky).

Metody a formy vyuky:

NejCastéji vyuzivané vzdélavaci formy zahrnuji frontalni, skupinové a individualni
vyucovani. PFi vykladu nového uciva je volena obvykle metoda vykladu (monologicka
metoda), dale jsou pouzivany tyto metody:

Rozhovor, demonstraéni metody, vypocty a grafické zobrazovani, Ustni a pisemné
procvi¢ovani, motivacni metody. Pfi vyuce je zafazena prace s u€ebnici, s aktualnimi
pisemnostmi a formulafi, riznymi doklady a se sazebniky. Vyuziva se napfiklad
interaktivni tabule a pocitac s pfipojenim na internet. Soucasti jsou i odborné exkurze
a ucast na rtznych veletrzich.
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Hodnoceni vysledkt zaku:

Z4ci jsou hodnoceni na zakladé:

- ustniho zkousSeni u tabule,

- pisemnych testd nebo vypocdtd,

- orientacniho zkousSeni a aktivity v hoding,
- doméacich ukold,

- samostatnych projekta

Kritériem hodnoceni je predevsSim:

uroven znalosti a hloubka porozumeéni uciva,
pouzivani odborné ekonomickeé terminologie,
schopnost aplikace teorie uCiva na konkrétni priklady,
uroven matematického ¢i grafického feSeni uloh.

Mezipredmétové vztahy:

Pfedmét Ekonomika podniku utvari s dalSimi pfedméty ucelenou oblast védomosti,
dovednosti a navyku, tzv. kompetenci. Je proto dulezité, aby si zaci uvédomovali
vzajemné vztahy mezi témito pfedméty a aby uméli aplikovat védomosti ziskané v
jednom predmétu do pfedmétu jiného.

Do vyuéovaciho predmétu Ekonomika podniku jsou aplikovany matematické postupy
a metody:

- pfi vypoctu optimalnich zasob a nasledné objednavky zasob,

- pfi FeSeni vypoctl vysledku hospodareni,

- ve vypoctech a stanoveni ceny,

- pfi feSeni jednoduché kalkulace ceny,

- pfi stanoveni nakladu, vynosu,

- pfi vypoctech DPH, spotfebni dané a cla,

- pfi vypoctech mezd, socialniho a zdravotniho pojisténi a zalohy na dan,

Z oblasti predmétu Informacni a komunikacni technologie aplikuji védomosti a
dovednosti:

- pfi zpracovani dat (pisemnosti, zivotopis, zpravy apod.) pomoci Wordu,

- pfi vypoctech pomoci Excelu vyuziji vzorce a funkce,

- pFi zpracovani dat a udaji formou tabulek a graf(,

- prace se Sablonami a se sazebniky,

- pfi vyhledavani raznych informaci (platnych zakond, vyhlasek, sazebnikd apod.)
pomoci internetu.

Naopak v predmétech Pravo nebo Obéanska nauka vyuziji védomosti z tematickych
celku:

Personalni ¢innosti, Dafiova soustava, Finanéni trh, Narodni hospodarstvi a EU.
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V dalSich odbornych pfedmétech, pfedevsim v Chodu podniku a ve Fiktivni firmé pak
zpétné vyuziji védomosti z oblasti ekonomiky a to zejména z témat:

Vyrobni Cinitelé, sluzby, majetek podniku a hospodareni podniku, Podnikoveé Cinnosti.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat:

Vzdélavani v oboru Podnikani 64 — 41 — L/51 sméfuje k tomu, aby si zaci vytvorili
nasledujici kompetence:

Klidové kompetence absolventa:

Vzdélavani rozviji schopnosti budoucich absolventl, zejména v oblasti efektivniho
uceni, vyhodnocovani dosazenych vysledk( a stanoveni si potfeb a cili dalSiho
vzdélavani.

Kompetence k u€eni:

- pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani,

uplatnéni prace s textem (napf. feSeni slovnich uloh),

efektivni vyhledavani (napf. v zakonech, vyhlaskach apod.) a zpracovavani
informaci,

porozumét vykladu pfi mluveném projevu,

vyuziti riznych informac&nich zdroju (napf. prace s informacemi na internetu,
v novinach a jinych médiich),

moznosti dalSiho vzdélavani (zejména v oboru), vybér pracovniho mista
absolventa.

Kompetence k feseni problémi:

porozumét zadani ukolu,

ziskat potfebné informace k feSeni problému,

uplatiiovat rizné logické a matematické metody a myslenkové operace,
volit vhodné prostifedky a zpusoby,

vyuzivat zkuSenosti a védomosti ziskané dfive a v ostatnich pfredmétech.

Komunikativni kompetence:

vyjadiovat se pfiméfené ucelu (mluveny a psany projev),
srozumitelné a souvislé formulovani myslenek,

ucastnit se aktivné diskuze,

dodrzovat jazykovou i odbornou ekonomickou terminologii.

Personalni a socialni kompetence:

- posuzovat realné své fyzické a dusevni moznosti,

- stanovovat si cile a priority podle svych schopnosti,

- pfijimat radu i kritiku druhych,

- kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani druhych,

- adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky,
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- byt pfipraven feSit své socialni i ekonomické zaleZitosti,

- byt finanéné gramotny,

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

- podavat vlastni pracovni navrhy a nezaujaté zvazovat navrhy druhych.

Obcéanské kompetence a kulturni povédomi:

- jednat odpovédné, samostatné a iniciativné (v zajmu vlastnim i vefejném),

- dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych,

- jednat v souladu s moralnimi pfedpisy a zasadami spoleCenského chovani,

- uvédomovat si kulturni, narodni a osobnostni identitu a byt tolerantni k identité
druhych,

- zajimat se aktivné o politické, ekonomickeé a spoleCenské déni u nas i ve svété,

- uznavat hodnotu svého zivota, tradice a hodnoty svého naroda,

- podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétove kultury.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam:

- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti,

- byt pfipraven pfizpusobovat se ménicim se pracovnim podminkam,

- mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru,

- mit realnou pfedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru
a 0 pozadavcich zaméstnavatell na pracovniky,

- umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich
prilezitostech, vyuzivat poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb (oblast svét
prace, vzdélavani)

- vhodné komunikovat s potencionalnimi zameéstnavateli, prezentovat svlij odborny
potencial a své profesni cile,

- znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell i pracovnikd,

- rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani,

- dokazat vyhledavat a posuzovat podnikatelské prilezitosti v souladu s realitou
trzniho prostfedi, svymi pfedpoklady a dalSimi mozZnostmi.

Matematické kompetence:

spravné pouzivat a pfevadét bézné jednotky,

provadét realny odhad vysledku feSeni dané ulohy,

Cist a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy,
schémata apod.),

efektivné aplikovat matematické postupy pfi feSeni praktickych ekonomickych
ukolu.

Kompetence vyuzivat prostredky informacnich a komunikaénich technologii
a pracovat s informacemi:

- pracovat s osobnim pocitaem a dalSimi prostfedky informac¢nich a komunikacnich
technologii,

- pracovat s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim,

- ucit se nové aplikace,
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- komunikovat elektronickou postou a vyuzivat prostfedky online a offline
komunikace,

- ziskavat informace z otevienych zdroja (zejména z Internetu),

- pracovat s informacemi z riznych zdroju (tisténych, elektronickych,
audiovizualnich),

- uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rtiznych informacénich
zdroju,

- byt medialné gramotny a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim.

Odborné kompetence absolventa:

Pfedmét Ekonomika podniku je rozdélen do 25 tematickych celkl, které jsou
sestaveny tak, aby absolventi ziskali odborné kompetence v oblasti trzni ekonomiky
v CR, EU i v méfitku celosvétovém.

Uplatnéni prirezovych témat v ramci predmétu:

Obéan v demokratické spole¢nosti:

- zaky vést v ramci vyuky k zodpovédnosti, k samostatnym uvaham, k tvofivé praci
i praci v tymu, k zodpovédnosti a k objektivnimu hodnoceni vysledku své prace
i prace ostatnich zakua,

- zaky ucit dodrzovat zakony, autorska i jina prava spojena s oblasti ekonomiky.

Clovék a zivotni prostiedi:

- seznamit zaky s rozmanitymi zpusoby ochrany zivotniho prostfedi a vztahem
k pfirodé v CR a v zemich EU,

- vyuzit poznatky zakd z ostatnich odbornych predméta,

- vést Zaky k aktivnimu pFistupu k dané problematice — Zakovské projekty, referaty,
diskuze.

Clovék a svét prace:

- pracovat informacemi a novymi technologiemi a zvySovat tak jejich moznost uspét
na sou¢asném trhu prace (inzerat, dotaznik, Zivotopis, motivacni dopis, zaklady
obchodni korespondence, prace s vyuzitim internetu)

umeét prezentovat vlastni osobu v souvislosti hledani zaméstnani,

zvladnout zakladni zdvofilostni a spoleCenské fraze.

Informaéni a komunikacni technologie

efektivné pouzivat informacni a komunikaéni technologie ve vyuce i mimo Skolu,
zadavat ukoly k rozvoji kreativity zaku (zakovské projekty, prezentace, referaty,
zpracovani statistickych udaju ve formé tabulky, grafu apod.).
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Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 1. ro¢nik

Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
otace
Zak: 1) Ekonomie jako 2
- vysvétli pojmy ekonomie a ekonomika | spole€enska véda
- vysvétli rozdil mezi makroekonomii - pfedmét ekonomie
a mikroekonomii - zakladni ekonomické pojmy
- objasni vztahy mezi ekonomii a jinymi | - makroekonomie
védnimi obory a uvédomuje si jejich a mikroekonomie
propojeni - vztah ekonomie k jinym
védam
Zak: 2) Zakladni ekonomicka 4
- orientuje se ve vyvoji ekonomickych vychodiska
systém - zakladni ekonomické
- vysvétli pojem vzacnost, obétovana systémy
prilezitost, racionalni chovani - historicky vyvoj
- popiSe teorii potfeb a objasni zplsoby ekonomickych teorii
uspokojovani potieb - zakon vzacnosti a zakon
ekonomie Casu
- teorie potieb, Maslowova
teorie potreb
- statky, sluzby
Zak: 3) Hospodarsky proces 4
- definuje hospodarsky proces - faze hospodarského procesu
- ovlada princip a postup vyroby - vyroba, vyrobni faktory
- popiSe vyrobni faktory (prace, pfirodni hranice produkénich
zdroje, kapital a informace) moznosti
- pouziva a aplikuje zakladni - rozdélovani a pferozdélovani
ekonomické pojmy a odbornou - sména
terminologii - spotfeba, Zivotni uroven
- vysvétli pojmy sména, spotfeba, zivotni
uroven
Zak: 4) Trh a jeho zakony 8
- na pfikladech z bézného Zivota aplikuje | - zboZi, penize,
zakladni pojmy napf. obétovana - trh, trzni subjekty
pfilezitost, rovhovazna cena (domacnosti, podniky, stat),
- vysvétli vznik trzni rovnovahy, dusledky | - nabidka, poptavka,
pusobeni trhu a Ulohu zisku rovnovazny diagram,
- na pfikladu popis$e fungovani trzniho - zbozi, cena a vliv
mechanismu konkurence,
- posoudi vliv ceny na nabidku a - selhani trhu,
poptavku - ekonomika a neziskovy
- vyjadfi formou grafu uréeni rovnovazné sektor.
ceny - trzni mechanismy
Zak: 5) Narodni hospodafstvi 6

- definuje pojmy HDP, HNP

- vysvétli, co je Cisté ekonomicke
bohatstvi

- zdavodni rozdil mezi Sedou a ernou

- hruby domaci produkt (HDP)
- hruby narodni produkt (HNP)

a Cisté ekonomické bohatstvi
- problematika Sedé a Cerné
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ekonomikou

- objasni pojmy ekonomicka rovnovaha,
ekonomicky rust

- vysvétli faze hospodarského cyklu

ekonomiky

- ekonomicka rovnovaha,
ekonomicky rust

- hospodarsky cyklus

Zak: 6) Ceny a inflace 6
- zdGvodni zakladni vyznam ceny - cena jako prostfednik smény
- definuje rozlieni ceny trzni a evidencni | - penize a jejich hodnota
- ovlada metody stanoveni a vypocet - rust cenové hladiny a inflace,
ceny - druhy inflace
- objasni pojem inflace, zna druhy - inflacni spirala
inflace, inflaéni spiralu - mira inflace, vyvoj inflace v
- klasifikuje unosnou miru inflace CR
Zak: 7) Nezaméstnanost 5
- definuje pojem trh prace - trh prace a vznik
- objasni strukturu poptavky a nabidky nezameéstnanosti
- zduvodni vznik nezaméstnanosti - struktura poptavky a nabidky
- vysvétli formy a objasni pFi€iny - druhy nezaméstnanosti
nezaméstnanosti - pri€iny nezaméstnanosti
- popiSe méfeni nezaméstnanosti - méfeni nezaméstnanosti
- vysvétli pojem tripartita - vyvoj nezaméstnanosti v CR
- objasni, jaké nastroje vyuziva stat pfi - tripartita
regulaci trhu - stat ve funkci regulatoru trhu
prace
Zak: 8) Svétové trhy a 4
- vysvétli vyznam zahrani¢niho obchodu, | mezinarodni obchod
absolutni a komparativni vyhody - absolutni a komparativni
v mezinarodnim obchodé vyhody v mezinarodnim
- definuje Mezinarodni ménovy fond obchodé
- vysvétli vyznam integrace Ceskeé - Mezinarodni ménovy fond,
ekonomiky do jednotného trhu EU - Evropska unie
- objasni zpusoby pomoci zacinajicim - rozvojoveé programy, projekty
podnikatelim
Zak: 9) Subjekty narodniho 11
- zna definici podnikani a podnikatele hospodarstvi
- dokaze charakterizovat subjekty - firmy a jejich pravni formy
narodniho hospodarstvi (ziskovy a - Zivnosti, Zivnostensky zakon
neziskovy sektor, fyzicka a pravnicka - obchodni spole¢nosti (v.o.s.,
osoba, domacnost, firma a stat) k.s., s.r.o., a.s.)
- orientuje se v pravnich formach - druzstva
podnikani a dovede charakterizovat - statni podniky
jejich zakladni znaky - neziskové organizace
- zna podminky vzniku a zaniku
jednotlivych subjektd narodniho
hospodarstvi
- posoudi vhodnou formu podnikani pro
obor
Zak: 10) Podnikova ekonomika 9

- vysveétli vymezeni pfedmétu a mista
podnikani, zvoli vhodnou pravni formu
- objasni postup pfi zakladani podniku

- zakladani podniku,
- zakladatelsky rozpocet
- rozpocet nakladll a vynosl
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- zna obsah vyznam zakladatelského
rozpoctu, rozpoc¢tu nakladu a vynosl
(pFipadné pfijma a vydaju), rozpoctu
investi¢niho a provozniho kapitalu
(majetku) a zdroju kryti majetku

- provadi analyzu financni situace
podniku

- provadi rozbor pomoci pomérovych
ukazatelu (financni stabilita, platebni
schopnost, rentabilita)

rozpocet pfijma a vydaju
rozpocet investicniho

a provozniho kapitalu
rozpocCet zdroju jeho kryti
majetek a kapital podniku
vlastni a cizi zdroje

Zak: 11) Dlouhodoby majetek a 4
- rozliSi obézny a dlouhodoby majetek technicky rozvoj
a jejich zakladni druhy - Clenéni dlouhodobého
- provadi bézné vypodty — odpisu, majetku
kapacity a jejiho vyuziti, efektivnosti - zpUsoby pofizeni a
investic a komentuje vysledky odepisovani DM
- je schopen posoudit vyznam - kapacita a efektivnost
technického rozvoje pro firmu investic
- evidence a reprodukce DM,
- technicky rozvoj
Zak: 12) Zasobovani a logistika 9
- orientuje se ve zpusobech hledani - Clenéni obéZného majetku
vhodnych vztah( dodavatel — odbératel | firmy a jeho kolobéh
- posoudi vhodné formy zasobovani - zasady racionalniho
a provede vypocty optimalnich zasob zasobovani
- na pfikladu popiSe skladovani, vydej - plan zasobovani, fizeni
do vyroby ¢i prodeje a zpUsoby zasob
evidence zasob - vypocty zasob
- vysvétli pojem logistika - pravni stranka obchodnich
- vysvétli zpusoby evidence a popise vztah(
druhy pouzivanych dokladu - logistika
- evidence a doklady
Zak: 13) Vyroba, jakost a inovace 12
- definuje oblasti pfipravy vyroby a pfiprava vyroby
zpusob planovani vyroby plan vyroby
- vysvétli prabéh a inovaci vyroby pribéh vyroby
- na pfikladech charakterizuje obsah a inovace vyroby
prabéh prislusné hlavni ¢innosti
- orientuje se v problematice péce o
jakost
- posoudi ekologické souvislosti vyrobni
Cinnosti
Zak: 14) Prodejni &innosti, 6

- pouzije znalosti z pfedmétu Marketing

- historie vyvoje marketingu, rozliSeni
pojmU marketing a prodej, informacni
systém marketingu, segmentace trhu,
strategické planovani v marketingu,
marketingovy mix, popiSe druhy
odbytovych cest

marketing

- marketing, odbytové cesty

- stanoveni ceny vyrobku /
zbozi / sluzby

- prodej (odbyt)

- pruzkum trhu z hlediska
znacky, ceny a dostupnosti
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- na pfikladech aplikuje poznatky
0 nastrojich marketingu, napf.
stanoveni ceny, volby prodejni cesty a
vhodné propagace

- zpracuje jednoduchy pruzkum trhu,

- vécné spravné a bezchybné vyplni
prodejni doklady

- uvede pfiklad kupni smlouvy a
reklamacni postup

zbozi pro zakaznika

- prodejni doklady a jejich
obsah

- kupni smlouva, pfiklady
vyhotoveni kupnich smluv

- expedice a fakturace

- reklamace vyrobku / zbozi

- pfiklady reklamaci,
reklamacéni formulare

Zak: 15) Ekonomicky informaéni 12
- feSi jednoduché kalkulace ceny systém a ucetnictvi
- orientuje se v ucetni evidenci majetku - | - kalkulace a tvorba cen,
vyuziva znalosti z uc€etnictvi vypocCty
- rozliSi jednotlivé druhy nakladd a - naklady a vynosy, propocty,
vynosu - inventarizace
- provadi jednoduché vypocty spojené se | - odpovédnosti za Skody,
snizovanim nakladu, zvySovanim trzeb, | - financovani z vlastnich a
chape vzajemné souvislosti ceny, zisku cizich zdroju
a velikosti prodeje, komentuje vysledky, | - investovani firem
- rozliSuje jednotlivé druhy majetku - cile finan¢niho fizeni podniku
podniku - finan¢ni analyza podniku
- na pfikladech vysvétli a vzajemné - ukazatelé rentability,
porovna druhy odpovédnosti za Skody produktivity, u€innosti,
ze strany zaméstnance a naro¢nosti a ostatni
zameéstnavatele ukazatele
- vysvétli zakladni rozdil mezi
financovanim z vlastnich a cizich
zdrojU
- orientuje se ve zpUsobech financovani
podniku
- popiSe zpUsoby investovani a cile
finanéniho Fizeni podniku
- vysvétli pojem platebni neschopnost
a pravni dusledky podniku
- definuje pojmy likvidita majetku
a rentabilita firmy
- na prfikladu sestavi jednoduchou
analyzu podniku
Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 2. ro€nik
Vysledky vzdélavani Uivo Hodinova
otace
Zak: 16) Personalni éinnosti, 22

- v oblasti planovani a ziskavani
pracovnikl( pouziva znalosti
z Managementu

- v oblasti pracovné pravnich vztahu
pouziva znalosti z Prava,

- orientuje se v zakonné upravé mezd

- rozliSuje zpUsoby odménovani

mzdy, zakonné odvody

- planovani a ziskavani
pracovnikU

- pracovné pravni vztahy

- mzdova soustava a mzdové
predpisy

- mzda nominalni a realna
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- vysvétli pojem pécCi o zaméstnance

- definuje druhy a sloZzky mezd

- provadi mzdové vypocty, zakonné
odvody, zalohu na dan z pfijma,
orientuje se v platnych sazebnicich

- vypocte socialni a zdravotni pojisténi,
nahrady mzdy, nemocenské davky a
OCR

- odménovani, motivace, péce
0 zaméstnance

- druhy a slozky mezd

- vypocty hrubych a Cistych
mezd

- zaloha na dan z pfijma

- odvody socialniho a
zdravotniho pojisténi

Zak: 17) Management 3
- aplikuje znalosti z pfedmétu - organizacni struktura podniku
Management - faktory ovliviiujici volbu
- historie managementu, definice organizacni struktury podniku
managementu a manazera, role - pfiklady struktury podniku
manazera, manazerské funkce, - vybér a rozmistovani
planovani a organizovani, vedeni lidi, pracovnika
kontrola - hodnoceni pracovniku
- informacni systém podniku - systémy odmeénovani —
- definuje zpUsoby pouzivané pfi vybéru hmotné a nehmotné odmény,
a rozmistovani pracovnikd stimuly a motivace
- vysvétli a popiSe zpusoby hodnoceni
pracovnika
Zak: 18) Hospodarska politika 20
- pouziva zakladni danové pojmy - funkce statu a jeho nastroje
- orientuje se v soustavé dani, zna jejich | - danovy systém, pfimé a
vztah ke statnimu rozpoctu nepfimeé dané
- odlisi princip pfimych a nepfimych dani | - dan z pfidané hodnoty
- zna u jednotlivych dani pfedmét dané, | - spotrebni dan
platce a poplatnika, zaklad dané a - dané na ochranu zivotniho
sazby dané a zdanovaci obdobi prostredi
- vypocte danovou povinnost k DPH, - dan z pfijmu FO a PO
k dani z pFijma fyzickych osob a k dani | - dan silniéni,
z pfijm0 pravnickych osob se - dan dédicka, darovaci,
zahrnutim nejobvyklejSich polozek Z pfevodu nemovitosti a z
ovliviiujicich zaklad dané nemovitosti
- orientuje se v danovych pfiznanich
k nejobvyklejSim danim a v danovych
dokladech
Zak: 19) Socialni a zdravotni 12
- zdavodni povinnost pfihlaseni k OSSZ pojisténi
- vypocte mésicni zalohy a rocni - socialni zabezpeceni
vyuctovani - sazby pojistného, vypocty
- vypocte nahrady mzdy a nemocenské | - vypoCet nahrady mzdy
davky - vypocCet nemocenskych
- vypodte davky OCR davek
- zdavodni povinnost pfihlaseni ke ZP - vypocet davek pfi oSetfovani
- ovlada vypocet a platby pojistného - zdravotni pojisténi
- vypocet pojisténi u FO a PO.
Zak: 20) Celnictvi 4

- objasni celni politiku v EU a mimo ni
- definuje clo a jeho funkci

- celni politika v EU a
mezinarodni organizace
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- vypocte celni dluh dle celniho
sazebniku

GATT
- clo a jeho funkce a celni
sazebnik

Zak:

- charakterizuje finan¢ni trh a jeho
jednotlivé subjekty

- charakterizuje penize a jejich funkci

- pouziva nejbéznéjsi platebni nastroje,
sméni penize podle kurzovniho listku

- vysvétli zpusoby stanoveni urokovych
sazeb a rozdil mezi urokovou sazbou
a RPSN

- charakterizuje kapitalovy trh a jeho
funkci

21) Finanéni trhy

- struktura FT, bankovni
systém,

- penézni trh (penize, platebni
styk v narodni a zahrani¢ni
méneé),

- kapitalovy trh

Zak:

- vysvétli pojem finan¢ni trh

- charakterizuje jednotlivé cenné papiry

- vysvétli rozdil mezi burzovnimi
obchody a obchody pfes RM — systém

22) Burzy a burzovni

obchody

- finanéni trh,

- cenné papiry (akcie a
dluhopisy)

- burzy,

- RM — systém.

Zak:

- orientuje se v bankovnictvi v CR

- ziska prehled o bankovnich institucich

- spravné se rozhoduje pfi volbé
penézniho ustavu

- rozezna pasivni a aktivni uvérove
operace

- vypocte uroky z uvéru a navratnost
aveéru

- ziska prehled o moznostech
bankovnich sluZzeb

23) Bankovnictvi

- bankovni systém CR,

- centralni banka — CNB,

- nastroje CNB,

- obchodni banky,

- pasivni a aktivni uvérove
operace,

- zajisténi navratnosti uvéru,

- bankovni sluzby.

Zak:
- dovede urcit podnikatelska rizika
- orientuje se v zakonu o pojistovnictvi
- pouziva terminologii zakladnich pojmu
- definuje kryti rizik
- rozliSuje zakonné a komerc¢ni pojisténi
- objasni druhy komer¢niho pojisténi
- zdavodni vyhody zZivotniho pojisténi
a penzijniho pfipojisténi
- popiSe dalSi formy finanénich produktu

24) Podnikatelska rizika a
pojist'ovnictvi

- specifikace podnikatelskych
rizik

- trh pojistovacich sluzeb
v CR,

- druhy komer¢niho pojisténi,

- Zivotni pojisténi a penzijni
pripojisténi,

- jiné formy finan€nich
produkt.

Zak:

- zopakuje si probrané ucivo

- je seznamen s pfipadnou novelizaci
ekonomickych predpisu, ktera nastala
v pribéhu studia

- pfipravuje se na maturitni zkousku

25) SHRNUTI LATKY

a seznameni zakul s

novelizaci ekonomickych

predpisu

- opakovani dle maturitnich
okruht
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. rocnikem

Vyu&ovaci predmét: PRAVO

Hodinova dotace: 2+2

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:

Cilem vyuCovani pfedmétu pravo je ziskat zakladni prehled o vSech vydavanych
pravnich pfedpisech v naSem staté. Pfedmét poskytuje zakim ziskat zakladni pravni
védomi, které jim umozni orientovat se zejména v obanském, obchodnim pravu a
zakoniku prace. Znalost zakladnich norem jim dava teoreticky zaklad pro spravné
posuzovani a feSeni osobnich a pracovnich Zivotnich situaci. Znalost prava
prohlubuje vSestranné a odborné vzdélavani a pfispiva ke kvalité soustavného
odborného rustu. Schopnost aplikace znalosti umoznuje i snazsi uplatnéni na trhu
prace. Vzhledem k Castym zménam v pravnim fadu jsou Zaci vedeni k potfebnosti
celozivotniho vzdélavani a praci s novelizovanymi informacemi.

Charakteristika uciva:

Vychazi z RVP 64-41-L/524 Podnikani.

Ucivo je zafazeno do 1. a 2. ro€niku a rozpracovano do tematickych celk(, které se
prolinaji v pribéhu studia zejména s pfedmétem ekonomika.

Vyuka je rozdélena do nasledujicich tematickych celku, jejichz ukolem je ziskat
znalosti z oblasti:

- zakladnich pravnich pojm

- ustavniho prava

- obCanského prava

- obchodniho prava

- pracovniho prava

- rodinného prava

- ob&anského soudniho fizeni

- spravniho prava

- trestniho prava

- ochrany zivotniho prostfedi

Pojeti vyuky:

Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:

- ziskali zakladni pravni védomi

byli schopni aplikovat znalosti po ukonceni studia pfi FeSeni osobnich a pracovnich
situaci

orientovali se v pravni upravé podnikani

znali sva prava a povinnosti v souvislosti s uzavienim pracovniho poméru po
ukonceni studia

orientovali se v problematice ob&anského a obchodniho prava

byli schopni posoudit nalezitosti, Uplnost a platnost uzaviranych smluvnich vztah(
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- ziskali dovednost FeSit problémy a problémoveé situace
- rozvijeli své komunikativni dovednosti pfi feSeni problémd

UcCebni osnova je uréena pro vyuku v rozsahu 2 hodin tydné po celou dobu studia
(60 hod. v 1 roCniku + 2 tydny praxe a 68 hod. ve 2 roCniku).

Metody a formy vyuky:

Pfi vykladu nového uciva je volena metoda vykladu, kdy vyucujici pracuje s u€ebnici,
popf. s aktualnimi pravnimi normami publikovanymi ve Sbirce zakonu. Hodné se
vyuziva také forma dialogu reagujiciho na problematiku vyskytujici se v praxi. Ve
vyuce je uplathovano také problémové vyuCovani, které rozviji dovednost feSit
problémové situace a uplatnit komunikativni dovednosti.

Dale se provadi pisemné procviCovani, zejména u smluvnich vztahu.

Z4ci jsou motivovani ke konverzaci pomoci vhodné zvolenych témat.

Hodnoceni vysledkt zaku:

Béhem studia se pribézné hodnoti uroven ustniho a pisemného projevu.
Hodnoti se nejen uroven znalosti a hloubka porozuméni, znalost terminologie, ale
schopnost aplikace teorie na konkrétni pfiklady.

Mezipredmétové vztahy:

Vyuka pfedmétu navazuje a podporuje znalosti a dovednosti v ostatnich odbornych
pfedmétech jako je ekonomika, pisemna a elektronicka dokumentace,
interpersonalni  komunikace. Teoretickych znalosti lze wvyuzit | vramci
mezipfedmétovych vztahu pfi vyuce zakladl spoleCenskych véd a zakladu ekologie.
Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci:

Zak se bude schopen vyuzit svych znalosti pfi FeSeni svého uplatnéni a zafazeni do
pracovniho procesu. Znalost zakladnich pravnich norem jim také umozni lépe
prezentovat vlastni osobu v souvislosti s uzaviranim smluvnich vztaha.

Soucasné bude také schopen Iépe posoudit a feSit i své soukromé mimopracovni
problémy a domyslet dusledky protipravniho jednani.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:

Predmét se podili zeiména na rozvoji t&chto kompetenci:

Kompetence k uceni: Pfedmét vede Zaky k osvojeni si prace s knihou a dalSimi
metodami samostatného vyhledavani a tfidéni vhodnych informaci z jinych zdroju
(zakony a internet).

Kompetence k feSeni problému: Zaci se udi na zakladé ziskaného pravniho

védomi rozhodovat o volbé spravného postupu jednani a feSeni problému.
Jsou vedeni ke schopnosti posoudit nasledky svého chybného jednani.
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Komunikativni kompetence: Z4ci jsou vedeni k pouzivani odborné terminologie pfi
formulaci svych myS$lenek a pozadavkl. Zakladem je srozumitelné, souvislé a pfesné
formulovani myslenek.

Personalni a socialni kompetence: Znalost pravnich norem bezesporu usnadriuje
Zakim dalSi zivot a chrani je pfi dalSim jednani. Zaci se uci byt pfipraveni na dalSi
Zivotni a pracovni podminky a jsou vedeni k zodpovédnosti pfi svém jednani.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam: Zaci jsou
prubézné pfipravovani na feSeni situaci souvisejicich se vznikem, zménou a zanikem
pracovniho poméru. Znalost ustanoveni zakoniku prace je predpokladem znalosti
jejich prav a povinnosti v souvislosti s vykonem prace.

Znalost prav a povinnosti z obchodniho a obanského zakoniku je pfedpokladem pro
feSeni zavazkovych vztah( a pro dalsi uplatnéni v podnikatelské €innosti.

Obéanskopravni kompetence: Zaci jsou vedeni k jednani v souladu se zakony.
SoucCasné jsou seznameni s nasledky trestnych ¢&ind, nebo jiného nezakonného
jednani a pribéhem tohoto fizeni.

Kompetence k rodinné vychové: Zakim je zddrazfiovany zakladni principy a cile
rodinné vychovy a rodiCovské zodpovédnosti. SouCasné jsou seznamovani
s moznostmi nahradni vychovy a socialné-pravni ochranou déti.

Uplatnéni prifezovych témat:

obéan v demokratické spoleénosti: Zak si osvojuje faktické, vé&cné a normativni a
pravni stranky jednani odpovédného obc¢ana. Pfi besedach diskutuje o probiranych
otazkach.

élovék a svét prace: Zak pracuje s informacemi pravniho povédomi bé&zného
obCana i zastupce firmy, prezentuje své nazory, komunikuje se spoluzaky a
vyucujicimi o problémech souvisejicich s u€ivem a vyuzitim v praxi.

informaéni a komunikaéni technologie: Zak je efektivng vyuziva pfi pfipravé na
vyuku, hleda informace, vytvafri referaty a prezentace.

élovék a zivotni prostfedi: Zaci se udi vyjadfovat a zddvodfiovat své nazory,
zprostfedkovat informace, obhajovat FeSeni problematiky Zivotniho prostiedi a
pusobit pozitivnim smérem na jednani a postoje druhych lidi. Vyuka pfispiva
k vytvareni pravniho povédomi o vyznamu pfirody a Zivotniho prostfedi pro Clovéka
a k odpovédnosti za jeho ochranu jako jednotlivce i zastupce podniku.

str. 79/ 147



SPS na Proseku, Novoborska 2, Praha 9

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 1. ro€nik

Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
dotace
Zak: 1) Zakladni pravni pojmy 4
- pouziva a aplikuje zakladni pravni - pravo a stat, objektivni a
pojmy subjektivni pravo
- vysvétli rozdil mezi pravem objektivnim | - pravni fad — pravni sila
a subjektivnim predpisu
- rozliSuje predpisy podle pravni sily - zakonnost a pravni védomi
- vysvétli podstatu pravniho statu a - pravni normy jako soucast
uvede pfiklady protipravniho jednani soustavy spoleCenskych
- je poucen o dUsledném dodrzovani norem
pravnich norem - druhy pravnich norem — jejich
- spravné urci platnost, u€innost a publikace a Cislovani
plUsobnost pravnich predpis( - pravni pfedpisy — platnost,
- dovede vyhledat pravni normy ucinnost, pusobnost a
novelizace
Zak: 2) Pravni vztahy 4
- je schopen proveést rozbor pravniho - UCastnici pravnich vztaha,
vztahu — urcit uastniky, obsah a obsah a pfedmét pravnich
pfedmét pravniho vztahu vztahu
- dovede charakterizovat pojem fyzické a | - fyzické pravnické osoby,
pravnické osoby zpusobilost k pravnim
- rozeznava zpusobilost k praviim a Ukonum
povinnostem a k pravnim ukonim
Zak: 3) Pravni skuteé&nosti a 3
- rozliSuje objektivni udalosti a realizace a aplikace prava
subjektivni pravni ukony - vznik, zména a zanik
- zna formy uskuteé&néni pravnich ukonu pravniho vztahu, druhy
- na pfikladech je schopen uvést pravnich ukon(
jednostranné a vicestranné pravni - roztfidéni prava do pravnich
ukony odvétvi, pravo verejné a
- zna formy realizace a aplikace prava soukromé
- rozliSuje pravo soukromé a verejné - realizace a aplikace prava,
- orientuje se v obsahovém usporadani systém prava
pravnich predpisu
Zak: 4) Ustavni pravo 4

- zna obsah a &lenéni Ustavy CR

- je schopen charakterizovat usporadani
statu

- zna funkci Parlamentu a vykonnych
organu statu

- je schopen popsat zplUsob schvalovani
zakonu

- je seznamen s pravomocemi a volbou
prezidenta republiky

- zna funkci a €lenéni vlady

- ustavni pravo — prameny

- Ustava CR- obsah a &lenéni,
Listina zakladnich prav a
svobod

str. 80/ 147




SPS na Proseku, Novoborska 2, Praha 9

- dokaze vyjmenovat zakladni prava
ob&anu dle Listiny zakladnich prav a
svobod

Zak: 5) Obéanské pravo 6
- orientuje se v predpisech obanského | - pojem, zasady a prameny
prava ob¢anského prava
- zna usporadani a zasady uvedené v - pravni pojeti véci — majetek,
obCanském zakoniku véci hmotné, nehmotné
- pojem prav vécnych a
zavazkového prava
Zak: 6) Vécna prava 8
- dovede definovat pravni pojeti véci - vlastnictvi, spoluvlastnictvi
- na praktickych pfikladech vysvétli - drzba
déleni véci - dédické pravo
- vysvétli podstatu vlastnictvi, - vécna prava k vécem cizim —
spoluvlastnictvi, podilového a vécna bfemena, zastavni
spole¢ného jméni manzelu pravo, zadrzovaci pravo
- chape podstatu drzby
- na praktickém pfikladu objasni vyznam
vécného bfemene, zastavniho a
zadrzovaciho prava
Zak: 7) Zavazkové pravo 4
- dovede vysvétlit zpasoby vzniku a - obsah zavazku, vznik,
zmén a zaniku zavazkovych vztah( zmeény, zajisténi a zanik
- objasni pfi¢inu vad faktickych a zavazkU
pravnich - odpovédnost za vady
Zak: 8) Druhy smluv v obéanském 11
- zna obsah a nalezitosti jednotlivych zakoniku
smluvnich vztaht - kupni smlouva,
- je schopen objasnit prava a povinnosti | - smlouva o dilo
smluvnich stran z jednotlivych smluv - darovaci, sménna smlouva,
- dokaze vyhotovit béZné pouzivané spotfebitelské smlouvy
smlouvy - najemni smlouva — najem
- rozliSuje rozdil obecné a zvlastni bytu, smlouva o ubytovani
odpovédnosti za Skodu - smlouvy o pfepravé
- smlouva o vkladu, pojistné
smlouvy
- odpovédnost za Skodu -
obecné a zvlastni druhy
odpovédnosti
Zak: 9) Obchodni pravo 4
- vysvétli podstatu a cile obchodniho - pojem a prameny
prava obchodniho prava

- zna definici podnikani

- orientuje se v pravnich formach
podnikani a dovede charakterizovat
jejich druhy

- zna nalezitosti zapisu do Obchodniho
rejstriku

- chape co je hospodarska soutéz a

- opravnéni podnikatelé, zapis
podnikatell do obchodniho
rejstfiku, pravni formy
obchodnich spolecnosti

- hospodarské soutézeni a
nekala soutéz
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dokaze na praktickych pfikladech uvést
nekalou soutéz

Zak: 10) Obchodni zakazkové 3
- dokaze vysvétlit, jak vztahy vznikaji, jak | vztahy
se zajistuji a jak zanikaji - vznik, zmény, zajisténi a
- zna podstatu jednotlivych smluvnich zanik zavazku, nahrada
vztahu Skody
- dokaze objasnit postupy u nesplnénych
zavazku
Zak: 11) Druhy obchodné 8
- zna obsah a nalezitosti jednotlivych pravnich smluv
smluvnich vztaht v obchodnim styku - kupni smlouva, smlouva o
- je schopen objasnit prava a povinnosti dilo
smluvnich stran z jednotlivych smluv - licenéni smlouva
- dokaze vyhotovit bézné pouzivané k pfedmétliim primyslového
smlouvy vlastnictvi
- smlouva o dopravnich
sluzbach
- smlouvy v penéznictvi
Zak: 12) Zivnostenské pravo 3
- dovede vysvétlit pravni stranku vzniku | - pravni stranka podnikani dle
podnikani podle zivhostenského Zivnostenského prava,
zakona Zivnostensky rejstrik
- chape funkci zivnostenskych uradu a
Zivnostenskeho rejstriku
Zak: 13) Rodinné pravo 4
- zna podstatu funkce rodiny - manzelstvi, rodina, nahradni
- vysvétli podminky vzniku manzelstvi vychova a socialné pravni
- orientuje se v podminkach nahradni ochrana déti, vyZivovaci
vychovy a pravni ochrany déti povinnosti
Zak: 14) Zavér 2
- objasni si souvislosti vy$e uvedenych - shrnuti latky za 1. roCnik
vztaha
- dokaze aplikovat znalosti v ramci
mezipfedmétovych vztahl, zejména
s ekonomikou a ob&anskym pravem,
pisemnou a elektronickou
dokumentaci, interpersonalni
komunikaci a obCanskou naukou
Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 2. ro€nik
Vysledky vzdélavani Ucivo H(tj)dlnova
otace
Zak: 1) Obéanské soudni fizeni 5

- chape podstatu ob¢anského soudniho
fizeni

- zna ucastniky a prubéh fizeni

- orientuje se v opravnych prostredcich

- pojem a prameny- prubéh
ob¢anského a soudniho
fizeni, opravné prostiedky

- spravni soudnictvi, vykon
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- chape podminky feSeni upadku

rozhodnuti, insolvenéni
fizeni, upadek, konkurz,
reorganizace, oddluzeni

Zak: 2) Spravni pravo 5
- Zna prameny spravniho prava - pojem a prameny spravniho
- chape pusobnost obce a funkci organu prava -Vefejna sprava, kraje,
obce a kraje obce, organy obci, spravni
fizeni
Zak: 3) Trestni pravo 6
- zna prameny trestniho prava - pojem a prameny trestniho
- pouziva a aplikuje zakladni pravni prava a rozdéleni trestniho
pojmy z trestniho prava hmotného prava
- dovede definovat, kdo jsou ucastnici - trestni pravo hmotné (trestni
trestnych &ind zakonik) - trestné Ciny a jejich
- orientuje se v podminkach trestni pachatelé, podminky trestné
odpovédnosti odpovédnosti, tresty a
- ma prehled o trestech a ochrannych ochranna opatreni
opatfenich - trestni pravo procesni (trestni
- dovede vysvétlit zasady a prabéh fad) — prubéh trestniho
trestniho fizeni fizeni, zasady
- odliSuje trestni fizeni od obCanského
soudniho Fizeni
Zak: 4) Ochrana zivotniho 4
- orientuje se v zakladnich normach prostredi
ochrany zivotniho prostfedi, pudy, vody | - zakony zajiStujici ochranu
a ovzdusi Zivotniho prostfedi a trestni
- pouziva a aplikuje zakon o odpadech odpovédnost za jejich
- chape trestni odpovédnost pfi poruseni porusovani
zakonu na ochranu zivotniho prostredi
Zak: 5) Pracovni pravo 36

Zna prameny pracovniho prava

dovede se orientovat v zakoniku prace

zna nékteré dalSi predpisy souvisejici

S pracovnim pomérem

zna funkci ufadu prace

dokaze vysvétlit prava a povinnosti

zaméstnance a zaméstnavatele

chape podminky vzniku, zmén a zaniku

pracovniho poméru

- dokaze vypracovat pracovni smlouvu

- dokaze objasnit podstatu zmén
v pracovni smlouvé

- vysvétli podstatu praci konanych mimo
pracovni pomeér

- zna vztah pracovniho fadu a zakoniku
prace

- dovede posoudit co je poruseni
pracovni kazné

- zna zakonné deélky a rozvrzeni

pracovni doby a pfestavek v praci

- zakonik prace, definice
zakladnich pojma

- pravo na zameéstnani,
nezameéstnanost

- UCastnici pracovnépravnich
vztah(, pracovni pomér

- vznik, zmény a zanik
pracovniho poméru

- pracovni smlouva — pfiklady,
vypracovani smlouvy

- prace konané mimo pracovni
pomeér

- pracovni fad a pracovni
kazen

- pracovni doba, dovolena,
odménovani za praci

- dohody o hmotné
odpovédnosti, BOZP

- péCe o zaméstnance,
pracovni podminky Zen,
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- vysvétli podstatu BOZP mladistvych

- dovede posoudit odpovédnost za vznik | - odpovédnost zaméstnance a
Skod zaméstnavatele za Skodu

- chape podstatu funkce odborovych - odborové organizace a
organu kolektivni vyjednavani

Zak: 6) Shrnuti latky a novelizace

- zopakuje si probrané ucivo norem

- je seznamen s pfipadnou novelizaci - opakovani dle maturitnich
norem, ktera nastala v prubéhu studia okruhu

- pfipravuje se na maturitni zkousku
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. roCnikem

Vyugovaci pfedmét: ZAKLADY MANAGEMENTU

Hodinova dotace: 1+1

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:

Cilem vyuky v managementu je poskytnout zakim odborné poznatky v oblasti fizeni
podniku a pouziti téchto poznatkd v praxi. Uvést je do manazerského mysleni a
naucit je chapat jevy a procesy v podniku jako celku z pohledu vedeni. Tak porozumi
zakladnim pojmim nezbytnym pro vedeni podniku a ziskaji zakladni dovednosti v
oblastech planovani, organizovani, rozhodovani, motivace, kontroly a personalniho
fizeni.

Charakteristika uciva:

Ugivo je zafazeno do 1. roéniku a 2. roéniku. Zaci se seznami se zaklady
podnikového managementu a s hlavnimi manazerskymi ¢innostmi, které jim umozni
zaujimat spravna stanoviska a realizovat cile vedeni podniku.

Z4ci se seznami s jednotlivymi pojmy a vyznamem managementu v podnikani,
objasni dulezitost a tvorbu planovani. V oblasti organizovani ziskaji dovednosti v
tvorbé organizacnich struktur. Funkce rozhodovani, vedeni

a kontrola seznami Zaky s metodami a fazemi rozhodovaciho procesu, motivaci, se
zpusoby vedeni a s pfehledem jednotlivych druha kontrol.

Obeznami se s personalnim managementem, ktery je seznami se zpUsoby
planovani, ziskavani, vybéru a hodnoceni pracovnik(l. Pfedmét vyuziva ziskané
informace vSeobecné vzdélavacich i odbornych pfedmétu v ramci mezipfredmétovych
vztahua.

Pojeti vyuky:

Ve vyuce upfednostfiujeme frontalni a praktické skupinové vyucovani, doplnéné o
individualni, prezentaéni formu vyuky, diskuze k tématu. Pfi vykladu nového uciva je
volena obvykle metoda vykladu (monologicka metoda).

Zakladni organiza¢ni formou je vyuCovaci hodina, ve které Zaci maji dostatek
prostoru k prezentovani a obhajeni svych nazord a postoju. Pfi vyuce mizeme
vyuzivat audiovizualni techniku (video, DVD, dataprojektor, internet apod.).
Vzdélavani v dané oblasti sméfuje zejména k utvareni a rozvijeni kliCovych
kompetenci v teoretické roviné tim, Ze vede Zaka k:

vnimani a posuzovani osob a sebe sama v procesech souvisejicich s manazerskymi
dovednostmi,

chapani nezbytnosti vybéru vhodnych komunikacnich dovednosti v obchodné-
podnikatelské oblasti,

respektovani riznych systémud hodnot a motivaci druhych lidi

upevhovani pocitu zodpovédnosti pfi rozhodovani a hodnoceni vykonavanych
¢innosti zaméstnanci
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Hodnoceni vysledkt zak:

Klasifikace vychazi z 5 stupriového klasifikacniho fadu Skoly. Kritériem hodnoceni je
znamka vytvofena na zakladé teoretickych znalosti a aktivniho zapojeni do vyuky.
Zkouseni je realizovano formou pisemnou a uUstni a praktického feSeni zadaného
ukolu. Hodnoti se zejména samostatny Ustni projev Zakua, ktery je béhem hodin
podporovan, porozuméni probiranym tématim, schopnost vést diskuzi o tématu
probiraného uciva.

V prubéhu roku zafazuje ucitel kontrolni pisemné prace dle potfeby, nejméné vSak
jednu v kazdém pololeti. Zafazuje také nékolik pisemnych praci s domaci pfipravou -
prezentace, které ovéfi schopnost pochopeni probiraného ucCiva. Hodnoceni
prubézné ziskavanych kompetenci bude uciteli slouzit pfedevSim jako prvek
evaluace.

Mezipredmétové vztahy:

Zak pouziva a prezentuje ziskané poznatky hlavné v odbornych pfedmétech Chod
podniku a Fiktivni firma, ICT a pfi jazykovém vzdélavani v matefském a cizim jazyce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

V predmétu jsou rozvijeny zejména tyto kompetence:

Kompetence k uéeni: Zak dokaze samostatné& pracovat na zadaném Ukolu, pfijima
odpovédnost za sveé rozhodovani, jednani.

Ziskané zkuSenosti a védomosti vyuziva pfi praktickych ¢innostech (fiktivni firma) a
pfi riznych Zivotnich situacich (Ufedni jednani, jednani s obchodnimi partnery,...).

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani: Zak méa prehled o svych
moznostech uplatnéni na trhu prace, zna pozadavky na vykon odborné kvalifikace,
orientuje se v zakladnich pracovné-pravnich vztazich.

Dovede prezentovat svoji odbornost, sebe. Umi aktivné hledat zaméstnani. Ma
prfedstavu o zakladnich aspektech soukromého podnikani.

Kompetence k feSeni problém: Zak uplatiiuje pfi feSeni problému rdzné metody
mySleni a mySlenkové operace, voli vhodné prostfedky a zplsoby, vyuziva
zkuSenosti a védomosti nabytych dfive. Navrhne zplsob feSeni. Je tymovym hracem
— nevyhyba se spolupraci s ostatnimi ¢leny tymu.

Personalni a socialni kompetence: Zak dovede spolupracovat s ostatnimi v tymu,
pFispiva k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahd, stanovuje si priority podle svych
osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a Zivotnich podminek. UCi se
zvladat stres v osobnim i pracovnim Zivoté. Dodrzuje zasady zdravého Zivotniho
stylu.

Kompetence komunikativni: Zak se dovede kultivovang a souvisle vyjadfovat

v ustnich i pisemnych projevech. Pfijme hodnoceni svych vysledkl, obhajuje své
nazory a postoje, vede konstruktivni dialog, dovede fesit problémové situace.
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Kompetence k praci s informacemi a vyuzivani prostredkd informaénich a
komunikaénich technologii: Zak ovlada pii své samostatné praci b&zné zakladni a
aplikaéni programove vybaveni. Vyuziva prostfedky online a offline komunikace.
Samostatné ziskava informace z medialnich zdroji a dale je zpracovava.

Uplatnéni prirfezovych témat v ramci predmétu:

Obcéan v demokratické spole€nosti: Zaci jsou vedeni k dodrzovani zakonl a
pravidel chovani, vzniku vhodného sebevédomi a sebeodpovédnosti. Dlraz je
kladen na schopnost moralniho usudku, kritického mysleni a tolerance, zjiStovani
vérohodnosti informaci a na hledani kompromisu mezi osobni svobodou a socialni
odpovédnosti. Nedilnou soucasti je pfiprava k feSeni existencnich otazek, ochota a
schopnost k celozivotnimu vzdélavani, aby uméli kriticky hodnotit a optimalné
vyuzivat masova média pro své potieby.

Clovék a zivotni prostiedi: Zak vyuziva poznatky zodbornych vyuéovacich
predmétud

UCitel vede zZaky k aktivnhimu pfistupu k dané problematice — Zakovské tematické
komunikaéni projekty, diskuze Zak je veden k osvojovani zakladnich principl ochrany
Zivotniho prostfedi v osobnim i profesnim jednani. Z ekonomického a manazerského
hlediska je veden k ziskani pfehledu o zpusobech ochrany pfirody, o pouzivani
technologickych, ekonomickych a pravnich nastroju pro zajisténi udrzitelného rozvoje
a k pochopeni vlastni odpovédnosti za sve jednani.

Clovék a svét prace: Zak rozumi zadani Ukolu, dokaZe ziskat informace potfebné
k feSeni problému, navrhne zpusob jeho feseni, zdlvodni jej, vyhodnoti a zdavodni
spravnost zvoleného postupu. Adaptuje se na meénici se zivotni a pracovni podminky
a podle svych moznosti a schopnosti je ovliviiuje. Pfispiva k vytvareni dobrych
mezilidskych vztahl a pfedchazeni osobnich konfliktl. Nepodléha predsudkim
v pfistupu k jinym lidem. Pracuje s informacemi a umi prezentovat vlastni osobu
v souvislosti s hledanim zaméstnani, zvlada zakladni zdvofilostni a spoleCenské
fraze

Informaéni a komunikaéni technologie: Zak efektivng pouziva informaéni a
komunikacéni technologie ve vyu€ovani i mimo Skolu, zakladni myslenkou fungovani
ekonomickych a manazerskych systému je zpracovani, pfenos a rychla dostupnost
informaci. Proto je vyuka zalozena na efektivnim vyuzivani prostfedkd informacnich
a komunikacnich technologii jako nezbytné soucasti kazdodenniho Zivota nejen
profesniho, ale i soukromého UcCitel zadava ukoly k rozvoji kreativity Zaka (Zakovské
projekty, prezentace, apod.

Rozpis uciva

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik

. o AA ok - Hodinova
Vysledky vzdélavani Uéivo dotace
Zak: 1) Uvod do managementu 2
- vysvétli vyznam jednotlivych pojmi - zakladni pojmy
- systematicky radi jednotlivé etapy - historie a vyvoj
vyvoje managementu
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Zak: 2) Manazer 7
- charakterizuje idealniho manazera - profil manazera
- popiSe a vysvétli profesni postaveni - geneze profese manazera
manazera dle velikosti a urovné fizeni | - manazerskeé role
- vybere vhodny styl fizeni a roli dle - styl fidici prace
stanovenych cilu - manazerské funkce
Zak: 3) Rozhodovani 8
- popiSe postup rozhodovaciho procesu | - rozhodovaci proces a jeho
- prakticky procviCuje rozhodnuti na Clenéni
simulovanych pfikladech - jednoducha a slozita
- vyuziva rizné metody ke spravnému rozhodovani
rozhodnuti - jedno a vicekriterialni
rozhodovani
- metody podporujici
rozhodovani
- vysvétli dilezitost planovani 4) Planovani 8
- zna postup a prakticky na pfikladech - planovaci proces
dovede vytvorit jednoduchy strategicky | - Casoveé hledisko planovani
plan - planovani z hlediska
- rozhoduje o vhodnosti planovani z rozhodovani
ruznych hledisek - strategické planovani
- rozumi vyznamu uziti motivacnich 5) Vedeni 9
koncepci v historii az po sou¢asnost - motivace a pracovni motivace
- dokaze obhajit pouziti motivacnich - vyvoj motivacnich koncepci
nastrojl v praci manazera - motivacni nastroje
Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 2. ro€nik
Vysledky vzdélavani Uéivo Hgd'“°"a
otace
Zak: 1) Vedeni 7
- seznami se s Cinnosti personalisty - planovani lidskych zdroj
- prakticky feSi pfiklady
Zak: 2) Organizovani 6
- rozumi pojmdm - zakladni pojmy
- popiSe tvorbu organizac¢nich struktur - vytvareni organizacnich
- seznami se s vrcholovym vedenim struktur
firem - vrcholové vedeni firem
Zak: 3) Komunikace 9
- charakterizuje komunikacni proces - komunikacéni proces
- rozhoduje o vhodnosti uziti formy a - formy komunikace
systému komunikace - komunikacni systémy
- vyjmenuje nejCastéjSi nedostatky a - nedostatky v komunikaci
chyby v komunikaci
Zak: 4) Kontrola 6
- vysvétli dlvod vyuziti formy a druhu - faze kontrolniho procesu
kontroly - druhy a formy kontroly
- umi rozfazovat kontrolni proces podle - kontrola, controlling, audit
predmétu kontroly
Zak: 5) Souéasné pristupy 2

- sleduje nové trendy v managementu

k managementu
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- VYVOj managementu
- soucasné podnikatelské
trendy
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

Vyudovaci pfedmét: ZAKLADNY MARKETINGU

Hodinova dotace: 1+1

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecny cile:

Obecnym cilem vzdélavani je poskytnout zakim soubor poznatki o marketingu
a jeho principech, formovat logické mysleni a rozvijet kompetence v dalSim
vzdélavani i v bézném Zivoté.

Charakteristika uciva:

Vychazi z RVP 64-41-L/51 Podnikani. VyuCovaci pfedmét je koncipovan jako
povinny pfedmét oblasti ekonomickych véd.

Ucivo je tvofeno témito tematickymi celky: podstata marketingu a jeho role ve
spole€nosti, prostfedi marketingu, marketingovy informaéni systém (MIS), chovani
kupuijicich, trh a cileny marketing, vyrobek jeho Zivotni cyklus, cena a cenova politika,
komunikace a stimulovani prodeje, distribuce vyrobkl, marketingové strategické
planovani.

Pojeti vyuky:

Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:
- uméli aplikovat ziskané poznatky v odborné praxi i béZném Zivoté,
- pochopili a osvaijili si vybrané pojmy, zakonitosti a terminologii

Metody a formy vyuky:

PFi vyuce jsou vyuzivany tyto formy: frontalni, skupinové, individuaini.
NejCastéjSi metodou je vyklad ucCiva, demonstracni metoda, ustni a pisemné
pfezkouseni, vyhledavani informaci z rozli€nych médii, referaty.

Mezipredmétové vztahy:

Zak vyuziva ziskané poznatky hlavné v odborné praxi a predmétech Zaklady
managementu a Ekonomika podniku a v oblasti praktickych cvi€eni: Chod podniku a
Fiktivni firma.

Hodnoceni vysledkt zaku:

K hodnoceni zaku dochazi pravidelné v pribéhu vyu€ovacich hodin formou ustni,
pisemnou, hodnoceni za aktivni pfistup v hodiné, hodnoceni plnéni zadanych
dlouhodobéjSich ukoll. V kazdém pololeti jsou Zzaci klasifikovani v souladu
s hodnocenim a klasifikaci, které je soucasti Skolniho rfadu.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:
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V predmétu jsou rozvijeny zejména tyto kompetence:

kompetence k uéeni: Zak dokaze samostatné pracovat na zadaném uUkolu, pfijima
odpovédnost za své rozhodovani, jednani.

kompetence komunikativni: Zak dovede piijimat hodnoceni svych vysledka,
vyuziva ziskané védomosti.

kompetence k praci s informacemi a vyuzivani prostredkd informacnich a
komunikaénich technologii: Zak vyuziva pfi své samostatné praci informacni a
komunikacni technologie.

Uplatnéni prlfezovych témat:

obéan v demokratické spoleénosti: Zak si osvojuje faktické, v&cné a normativni
stranky jednani odpovédného obc¢ana.

¢lovék a svét prace: Zak pracuje sinformacemi, prezentuje své vysledky,
komunikuje se spoluzaky a vyucCujicimi o problémech souvisejicich s ucivem a
vyuzitim v praxi.

informaéni a komunikaéni technologie: Zak efektivné vyuziva pfi pfipravé na
vyuku, hleda informace, vytvafi referaty.

élovék a zivotni prostiedi: Zak se u&i Iépe chapat jevy probihajici v uréitém case a
prostfedi, rozumét pfirodnim zakonim, poznavat pfirodni jevy a procesy. Seznamuiji
se s technologickymi metodami a pracovnimi postupy, které jsou Setrné k zivotnimu
prostfedi. Environmentalni problematika je vzdy nedilnou soucasti jednotlivych témat
a vsouladu s myslenkami Evropského programu pro udrzitelny rozvoj dochazi
v pfedmétu marketing k prohloubeni zodpovédnosti za vlastni rozhodovani jak
v pracovni €¢innosti, tak i v osobnim Zivoté.

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik

Vysledky vzdélavani Uivo Hodinova
otace

Zak: 1) Podstata marketingu a 7
- zna definici marketingu, jeho role ve spole¢nosti
- rozliSuje druhy podnikatelskych - zakladni podnikatelské

koncepci, koncepce
- ovlada zakladni pojmy uzivané - vyznam marketingu

v marketingu: marketingovy vyzkum, - obsah marketingu

segmentace trhu, trzni segment, cilovy

trh, Casti marketingového mixu
Zak: 2) Prostiedi marketingu 9
- zna vnitfni vlivy: organizace a fizeni, - vnitfni vlivy

vybavenost, finanéni situace, vnitfni - vnéjsi vlivy

konkurence, technicky rozvoj, lidskeé

zdroje, umisténi podniku, image firmy,
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- ovlada vnéjsi vlivy:
a) mikroprostfedi: partnefi, zakaznici,
konkurence, verejnost;
b) makroprostiedi: ekonomicke,
demografické, pfirodni, technologickeé,
politické, kulturni

Zak: 3) Marketingovy informaéni 9
- pouziva definici MIS, systém (MIS)
- zna definici a kroky marketingového - pojem a struktura MIS
vyzkumu: definovani problému, plan - marketingovy vyzkum
vyzkumu, sbér informaci, analyza
udajli, zavéry a doporuceni
Zak: 4) Chovani kupuijicich 9
- rozliSuje faze procesu rozhodovani: - proces rozhodovani
- poznani problému, hledani informaci, - typy nakupniho chovani
- zhodnoceni alternativ, rozhodnuti o - vlivy plsobici na chovani
- nakupu, vyhodnoceni nakupu, kupujiciho
- pouziva Maslowovu pyramidu potfeb, - chovani domacnosti a
- ovlada faktory ovlivilujici chovani organizace
- kupuijiciho: psychologickée, externi
- faktory
Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 2. ro€nik
Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
otace
- Zzna subjekty trhu, 1) Trh a cileny marketing 7
- definuje pojem cileného marketingu, - pojem trhu a jeho Clenéni
- pouziva pojem segmentace trhu, jeho - segmentace trhu
vyhody, kriteria a hlediska - trzni zacileni a umisténi
- ovlada definici vyrobku a Clenéni 2) Vyrobek jeho zivotni 7
vyrobkd, cyklus
- zna sluzby poskytované ve spojitosti - vyrobek a jeho
s vyrobky: zaruky, vraceni penéz, charakteristika, vyrobni
dodavky zboZzi, montaz, sortiment
- rozliSuje kroky procesu vyvoje nového | - znacka, obaly, sluzby a vyvoj
vyrobku: vybér namétu, podnikatelska vyrobku
analyza, rozvoj vyrobku, testovani na
trhu, komercializace,
- pouziva schéma Zzivotniho cyklu
vyrobku: uvedeni na trh, rast, zralost,
Upadek,
- dokaze pouzivat principy marketingové | 3) Komunikace a stimulovani 6

komunikace,
- ovlada zakladni model komunikaéniho

prodeje
- principy marketingové

procesu, komunikace
- zna pojem reklama a jeji cile, - reklama
- rozliSuje cile podpory prodeje a jeho - podpora prodeje
nastroje: vzorky, kupony, cenové - publicita
stimuly, prémie, soutéze, loterie, darky,
vérnostni prémie,
- umi vysvétlit vyznam publicity a jeji
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nastroje

- popiSe pfimé a nepfimé prodejni cesty,

- ovlada organizaci prodejnich cest:
vertikalni marketingovy systém,
dobrovolné fetézce, nakupni druzstva,
franchising, horizontalni marketingovy
systém,

- rozliSuje typy velkoobchodnich
podnikd,

- zna sloZeni maloobchodniho mixu,

- rozliSuje druhy maloobchodnich
jednotek

4) Distribuce vyrobku
- prodejni cesty

- velkoobchod

- maloobchod

- dokaze sestavit SWOT analyzu,

- ovlada faktory urcujici atraktivitu
podnikani a konkurencni silu,

- rozliSuje typy strategii podniku:
konkurencni pfevaha, strategie
pronikani, strategie rozvoje vyrobku,
strategie rozvoje trhu, strategie
diverzifikace

5) Marketingové strategické
planovani

- cile organizace

- predmét podnikani

- alokace zdroju
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. roCnikem

Vyugovaci pfedmét: HOSPODARSKY ZEMEPIS

Hodinova dotace: 1+ 0

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile:

Vyuka zemépisu ma na stfedni primyslové Skole funkci vSeobecné vzdélavaci.
Rozviji a prohlubuje znalost politickych a hospodaFskych poméra ve svété, globalnich
i lokalnich problémua Zivotniho prostfedi a v neposledni fadé pfirodnich a
socioekonomickych pomér(i v Ceské republice.

Vzdélavani v pfedmétu zemépis smérfuje k:

- schopnosti pracovat se zdroji geografickych informaci (odborna literatura, atlasy,
mapy, tabulky se statistickymi udaiji, internet, GPS)

- rozvoji trvalého zajmu o poznavani Ceské republiky a regiond svéta

- rozvijeni kritického mysleni a logického uvazovani

- respektovani pfirodnich hodnot, lidskych vytvord a k podpofe ochrany Zivotniho
prostfedi

- aplikovani geografickych poznatku v praktickém Zzivoté

Metody a formy vyuky:

Vyuka predmétu je zaloZena pfedevSim na vykladu s vyuzitim nejriznéjSich
zemépisnych pomucek (klasickych i digitalnich) a na dialogu vyuc€ujiciho s zaky.
Vzhledem k malé hodinové dotaci je téz nedilnou soucasti vyuky samostudium zaku
doma s vyuzitim internetu. V mensi mife se muze uplatnit taktéz prace s odbornym
zemeépisnym textem popf. prezentace samostatnych praci zakd k urcitému
aktualnimu tématu.

Hodnoceni vysledktu zaku:

Z4ci jsou hodnoceni na zakladé:

- ustniho zkouSeni u tabule

- pisemnych testl

- samostatnych praci (zejména referat()

Hodnoceni zaka probiha pribézné v celém Casovém obdobi a vysledna znamka je
stanovena na zakladé dostate¢ného mnozstvi riznych podkladu.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prufrezovych témat:

V predmétu jsou rozvijeny zejména tyto kompetence:

Kompetence k uéeni:

Ucitel:

- zadava zakum samostatnou i domaci praci tak, aby vyuzivali informace z odborné
literatury, internetu, tisku a dalSich zdroju, aby informace tfidili a kriticky hodnotili
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- vede zaky k propojovani novych informaci s informacemi jiz dfive nabytymi,
vytvareni vzajemnych vazeb a souvislosti, pfi kontrolnich pracich a cinnostech
vyZaduje systematizaci védomosti a dovednosti

- vede zaky ke kritickému posuzovani informaci a informacnich zdroji a podporuje
vyuzivani informaci v dalSim studiu i Zivotni praxi

Kompetence k feseni problém:

Ucitel:

- podporuje samostatné mysSleni zaka pfi interpretaci zemépisnych informacnich
podkladl (textl, mapovych a obrazovych vystupu)

- podporuje kritickou interpretaci ziskanych poznatku

- podporuje osobni argumentaci na zakladé podlozenych dikazU

- vede zaky na zakladé informovanosti a osobni zkuSenosti k vyvozovani konkrétnich
i obecnych zavéru

Kompetence socialni a personalni:

Ucitel:

- vede Zaky k vyjadfeni vlastnich nazoru, k otevienosti, zaroven vsak i k toleranci
nazoru druhych

- respektuje individualitu zaku

- spole€nou diskusi o aktualnim déni vede Zaky k reflexi spoleCenského Zivota a
k samostatnému rozhodovani na zakladé vlastniho usudku

Kompetence obéanska:

Ucitel:

- vede zaky k respektovani ruznorodosti hodnot, nazorl, postoji a schopnosti
ostatnich lidi

- vede zaky k uvazovani z hlediska myslenky trvale udrzitelného rozvoje spolecnosti
a motivuje Zzaky tak, aby neohrozZovali a neposkozovali pfirodu, Zivotni prostfedi
nebo kulturu

Uplatnéni prifezovych témat:

V pfedmétu zemépis jsou integrovana nasledujici prifezova témata:

ENVIRONMENTALNi VYCHOVA:
- Clovek a zivotni prostredi
- Zivotni prostfedi regionu a Ceské republiky

VYCHOVA K MYSLENIi V EVROPSKYCH A GLOBALNICH SOUVISLOSTECH:
- Globaliza¢ni a rozvojové procesy

- Globalni problémy, jejich pficiny a dusledky

- Zijeme v Evropé

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkid vzdélavani pro 1. roénik

Vysledky vzd&lavani Ugivo Hgd'“°"a
otace
Zak: 1) Politicka mapa svéta
- ma prehled o politické mapé svéta - staty na mapé svéta 4
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- zna konfliktni oblasti ve svété a pficiny
konfliktd

- mezinarodni organizace ve
svété
- konfliktni oblasti ve svété

Zak: 2) Hospodaiska mapa svéta 12
- zna hospodarské poméry v jednotlivych | - zakladni déleni svéta podle
regionech svéta, jejich pficiny a stupné vyspélosti, lokalizacni
dusledky faktory, trendy, dusledky
nehomogenniho uspofadani
svéta
- ekonomické vyspélé regiony
a staty
- rozvojoveé zemé
Zak: 3) Globalni problémy lidstva 4
- dokaze popsat globalni i lokalni - hospodarské problémy
problémy lidstva - spoleCenské problémy
- ekologické problémy
Zak: 4) Geografie Ceské republiky 14

- zna polohu CR, dokéaZe srovnat rozlohu
a pocet obyvatel CR s vybranymi staty
svéta

- zna pfirodni poméry CR, umi urgit v
mapé zakladni fyzicko-geografické prvky
- je schopen urcit oblasti nejvétsiho a
nejmensiho osidleni

- zhodnoti stav ZP v jednotlivych
regionech CR

- zna hlavni stfediska cestovniho ruchu v
CR

- postaveni CR ve svété

- fyzicko-geograficka
charakteristika

- obyvatelstvo a sidla

- charakteristika hospodarstvi
- ochrana zivotniho prostredi
- stfediska cestovniho ruchu
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocCinaje 1. roCnikem

Vyuéovaci predmét: UCETNICTVI

Hodinova dotace: 2+2

Pojeti vyucovaciho predmeétu

Obecné cile vyuéovaciho predmétu:

Predmét Ugetnictvi poskytuje zakim védomosti a dovednosti umozriujici orientovat se v trzni
ekonomice. Vyuziva zakladni znalosti z matematiky k feSeni ekonomickych vypoctu. Rozviji
ekonomické mysleni zakl a dava teoreticky zaklad pro spravné posuzovani a feSeni
ekonomickych problému. Soucasné se vytvari spoluprace s nékterymi pfedméty, zejména
s Ekonomikou podniku, Informacni a komunikacni technologii, Chod podniku a Prace ve fiktivni
firmé.

Charakteristika uciva:

Pfredmét Ugetnictvi navazuje a fe$i mezipfedmétové vztahy s predméty, Informacéni a
komunikac¢ni technologii, Chod podniku a Prace ve fiktivni firmé. Aplikuje znalosti z Matematiky.

Pojeti vyuky:

Vyuka predmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:
- uméli aplikovat ziskané poznatky v odborné praxi i bézném Zzivoté,
- pochopili a osvajili si vybrané pojmy, zakonitosti a terminologii

Metody a formy vyuky:

Pfi vyuce jsou vyuzivany tyto formy: frontalni, skupinové, individuaini.
NejCastéjSi metodou je vyklad uciva, demonstraCni metoda, ustni a pisemné prezkouSeni,
vyhledavani informaci z rozli€nych médii, referaty.

Organizace vyuky je zabezpe€ena formou prace v ucebné s vyuzitim audiovizualni techniky,

s moznosti vyhledavani ekonomickych a pravnich informaci na internetu (platné zakony,
vyhlasky, pfedpisy, dané a sazebniky).

Hodnoceni vysledktl zaku:

K hodnoceni zaku dochazi pravidelné v pribéhu vyu€ovacich hodin formou ustni, pisemnou,
hodnoceni za aktivni pfistup v hoding, hodnoceni pInéni zadanych dlouhodobéjSich ukolu.
V kazdém pololeti jsou Zaci klasifikovani v souladu s hodnocenim a klasifikaci, které je soucCasti
Skolniho radu.

Mezipredmétové vztahy:

Predmét Ugetnictvi utvafi s daldimi pfedméty ucelenou oblast védomosti, dovednosti a navyku,
tzv. kompetenci. Je proto dullezité, aby si zaci uvédomovali vzajemné vztahy mezi témito
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predméty a aby uméli aplikovat védomosti ziskané v jednom pfedmeétu do pfedmétu jiného,
zejména s Ekonomikou podniku a predmétem Informacni a komunikacni technologie.

Z oblasti pfedmétu Informaéni a komunikacni technologie aplikuji védomosti a dovednosti:

pfi vypoctech pomoci Excelu vyuziji vzorce a funkce, pfi vyhledavani rlznych informaci
(platnych zakon, vyhlasek, sazebnikl apod.) pomoci internetu.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat:

V predmétu jsou rozvijeny zejména tyto kompetence:

Kompetence k uéeni: Zak dokaZe samostatné pracovat na zadaném Ukolu, pfijima
odpovédnost za své rozhodovani a jednani.

Kompetence komunikativni: Zak dovede pfijimat hodnoceni svych vysledku, vyuZiva ziskané
védomosti k praci s informacemi

Kompetence k vyuzivani prostfedktl informaénich a komunikaénich technologii: Zak
vyuZziva pfi své samostatné praci informacni a komunikaéni technologie.

Uplatnéni prifezovych témat:

Clovék v demokratické spoleénosti: Zaci jsou vramci vyuky vedeni k zodpovédnosti,
k samostatné tvofivé praci i praci v tymu, k zodpovédnosti a k relevantnimu hodnoceni vysledku
své prace i prace ostatnich zaku. V soudinnosti s prezentacnim softwarem se Zzaci udi
prednaset své vysledky a své nazory ostatnim lidem. UCi se dodrzovat autorska i jina prava,
spojena s oblasti ICT.

Clovék a zivotni prostfedi: Zaci jsou vedeni k vyuZivani modernich technologii, které Setfi
energii a jsou ohleduplné k zivotnimu prostredi.

Clovék a svét prace: Zaci se vramci pfedmétu udi pouzivat b&zny software, se kterym se
setkaji v budoucim zaméstnani. Pfedmét pfispiva Kk jejich schopnosti pracovat s novymi
technologiemi a zvySuje tak jejich moznost uspét na sou¢asném trhu prace.

Informacéni a komunikaéni technologie: Pfedmét sam o sobé predstavuje vybaveni zaku

znalostmi z oblasti ICT, pfispiva k naplfiovani tohoto prufezového tématu v ostatnich
predmétech.

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik
. s s " Hodinova
Vysledky vzdélavani Ucivo dotace
Zak: 1) Uvod do Géetnictvi 2
- popiSe pfedmét ucetnictvi - podstata, a vyznam a funkce
- vymezi zakladni pojmy ucetnictvi
- zpusoby vedeni evidence
- finanéni a manazerské
ucetnictvi
Zak: 2) Uéetni doklady 4
- popiSe ucetni doklady - podstata a vyznam ucetnich
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- vymezi nalezitosti u€etnich dokladu
- vyhotovi ucetnich dokladu

dokladu
- nalezitosti ucetnich dokladu
- vyhotoveni uc€etnich dokladu
- obéh ucetnich dokladu

Zak: 3) Majetek a zdroje 4
- popiSe majetek a jeho formy financovani
- uvede C¢lenéni majetku a zdroju - majetek a jeho formy
- dlouhodoby majetek
- obézny majetek
- zdroje financovani majetku
- vlastni kapital
- Cizi zdroje
- inventura majetku a zavazku
Zak: 4) Danova evidence (DE) 2
- charakterizuje podstatu a ukoly DE - podstata a ukoly DE
- pozna pravni predpisy DE - pravni predpisy DE
- subjekty vedouci dafiovou ev.
- obsah a forma DE
Zak: 5) Zaklady Géetnictvi 6
- popiSe rozvahu jeji obsah, druhy, - rozvaha
funkci - aktiva a pasiva
- popiSe rozvahové ucty - rozvaha - obsah, druhy,
- vysvétli ucet jeho podstatu, funkci a funkce
formu - zmény rozvahovych polozek
- uvede zakladni zmény na rozvahovych | - rozvahové ucty
uctech - UCet-podstata, funkce a forma
- sestavi rozvahu a provede rozpis - rozpis rozvahy do ucta
rozvahy do ucta - zakladni zmény na
rozvahovych uctech
Zak: 6) Zaklady uétovani na 4
- uvede schéma uctovani finan¢niho syntetickych uétech
majetku - uctovani finan¢niho majetku
- vymezi pojmy kratkodobého finan¢niho | - pokladna
majetku - penize na cesté
- vymezi pojem bankovni uvér a uvede - ceniny
schéma jeho uctovani - bankovni ucty
- bankovni uvéry
Zak: 7) DPH a jeji Gétovani 3
- vysvétli podstatu DPH - podstata DPH
- uvede Clenéni sazeb a zpUsoby - platce dané
vypoctu DPH - sazby DPH
- uvede schéma uctovani DPH - zpusob vypoctu
- danové doklady
- uctovani DPH
Zak: 8) Zakladni uétovani 10
- vymezi pojmy material, ocenovani materialu
materialu - vymezeni zasob materialu
- uvede schéma uctovani zasob - evidence a ocenovani
materialu materialu
- popiSe evidenci materialu - UcCtovani zasob materialu
Zak: 9) Zakladni uétovani zbozi 4
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- vymezi pojmy zbozi, ocenovani zbozi
- uvede schéma uctovani nakupu zbozi
- uvede schéma uctovani prodeje zbozi

- vymezeni zasob zbozi
- uctovani nakupu zbozi
- UCtovani prodeje zbozi

Zak: 10) Zakladni aétovani 8
- vymezi dlouhodoby hmotny majetek dlouhodobého hmotného
- uvede schéma uctovani dlouhodobého | majetku
hmotného majetku - vymezeni dlouhodobého
- popiSe odepisovani dlouhodobého hmotného majetku
hmotného majetku - evidence dlouhodobého
- vypocita odpisy hmotného majetku
- ocenovani dlouhodobého
hmotného majetku
dodavatelskym zpUlsobem
- uctovani pfi pofizeni
dlouhodobého hmotného
majetku nakupem
- odepisovani dlouhodobého
hmotného majetku
Zak: 11) Zakladni Gétovani mezd 4
- uvede zakladni uctovani mezd - pojmy, ocenéni
- pojmy, ocenéni - vymezeni pojmu mzdy
- vymezeni pojmu mzdy - vypocet mzdy
- vypocCet mzdy - zuctovaci vyplatni listina a
- zuCtovaci vyplatni listina a mzdové listy mzdove listy
Zak: 12) Zakladni aétovani 2
- vymezi pojem vyrobky vyrobku
- uvede zakladni uctovani vyrobku - vyrobek
- zakladni uctovani
Zak: 13) Naklady a vynosy 4
- vymezi pojmy naklady a vynosy - naklady a vynosy
- uvede zakladni uctovani nakladu a - zakladni uctovani
vynosu
Zak: 14) Ugetni technika a 2
- popiSe ucetni techniku organizace
- popiSe organizaci uc€etnictvi - UCetni technika
- organizace ucetnictvi
Zak: 15) Uéetni dokumenty 1
- popiSe ucetni knihy - ucCetni zapisy
- definuje uCetni zapisy - ucetni knihy
Zak: 16) Uéetni zapisy 2
- popiSe Casové a soustavné zapisy - Casoveé a soustavné zapisy
- popiSe jednoduché a sloZené zapisy - jednoduché a slozené zapisy
- popide pfezkuSovani spravnosti - pfezkuSovani spravnosti
ucetnich zapisu ucetnich zapisu
Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 2. ro€nik
Vysledky vzdélavani Ugivo Hgd'“m’a
otace
Zak: 1) Zasoby 16

- charakterizuje a vymezi zasoby

- druhy zasob
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- popiSe uctovani ostatni ostatnich druhu

charakterizuje zpusoby ocefiovani
zasob

popiSe uctovani materialu podle
zpusobu A

uvede schéma uctovani pofizeni
materialu ze zahranici a EU

popiSe uctovani reklamaci, prodeje
materialu

popiSe uctovani materialu na cestg,
nevyfakturované dodavky

popiSe uctovani inventarizacnich
rozdild materialu

popiSe uctovani materialu podle
zpusobu B

zasob
charakterizuje zasoby vlastni vyroby,

jejich ocenovani a uctovani

- oceneéni zasob

- ocenéni zasob pfi
vyskladnéni

- uctovani materialu podle
zpusobu A

- pofizeni materialu ze
zahranici

- pofizeni materialu z jiného
Clenského statu EU

- dovoz materialu u ze zemi
mimo EU

- analyticka evidence materialu

- reklamace pfi dodavkach
materialu, prodej materialu

- inventariza¢ni rozdily, Skody
na zasobach materialu,
ocenovani zasob

- material na cesté,
nevyfakturované dodavky

- uctovani materialu podle
zpusobu B
pfipadd zbozi

- slevy na nakoupené zasoby

- Uc¢tovani nedokonceni vyroby,
polotovar( a vyrobku

- charakteristika zasob vlastni
vyroby, jejich ocenovani

- uctovani zasob vlastni
vyroby.

Zak:

charakterizuje, klasifikuje a oceni
dlouhodoby majetek

charakterizuje technické zhodnoceni
dlouhodobého majetku
charakterizuje odepisovani
dlouhodobého majetku
charakterizuje pofizeni hmotného a
nehmotného dlouhodobého majetku
charakterizuje a uctuje zpusoby
vyfazeni dlouhodobého majetku
popiSe analytickou evidenci
dlouhodobého majetku
charakterizuje dlouhodoby finan¢ni
majetek

vymezi dlouhodobého finanéniho
majetku

popiSe pofizeni, ocenovani a evidenci
dlouhodobého financniho majetku
zauctuje nakup, prodej a vynosy z
"drzby"dlouhodobého finan¢niho

2) Dlouhodoby majetek

- charakteristika a klasifikace
dlouhodobého majetku

- dlouhodoby nehmotny,
hmotny a finan¢ni majetek

- technické zhodnoceni
dlouhodobého majetku

- odepisovani dlouhodobého
majetku

- uCetni odpisy, dafiové odpisy

- pofizeni hmotného a
nehmotného dlouhodobého
majetku

- vyfazeni dlouhodobého
majetku

- pronajem dlouhodobého
majetku

- analyticka evidence
dlouhodobého majetku

- dlouhodoby finanéni majetek

- vymezeni dlouhodobého

10
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majetku

finan€niho majetku

- ocenovani a evidence
dlouhodobého finan¢niho
majetku

- pofizeni dlouhodobého
financniho majetku

- prodej dlouhodobého
financniho majetku

- vynosy z "drazby"
dlouhodobého finan¢niho
majetku

Zak:

- charakterizuje a Clenéni kratkodoby
finan¢ni majetek a zdroje

- charakterizuje a zuctuje pokladnu a
zalohy poskytnuté zaméstnancum

- charakterizuje a zuctuje valutovou
pokladnu

- charakterizuje a zuctuje ceniny

- charakterizuje a zuctuje bankovni ucty
a uvéry

- charakterizuje a zuctuje kratkodobé
cenneé papiry

3) Kratkodoby finanéni

majetek a zdroje

- Kratkodoby finan¢ni majetek
a kratkodobé finan¢ni zdroje

- Charakteristika, ¢lenéni
ocenovani kratkodobého
finanéniho majetku a zdroj(

- Pokladna a zalohy poskytnuté
zameéstnanclim

- Valutova pokladna

- Ceniny

- Bankovni ucty a uvéry

- Cenné papiry- kratkodoby
finan€ni majetek

Zak:

- charakterizuje zuctovaci vztahy

- charakterizuje a zuctuje sménky

- zuctuje mzdové naklady a soc. a zdr.
pojisténi

- charakterizuje a zuctuje dan z pfijmu
ze zavislé Cinnosti

- charakterizuje a zuctuje pohledavky a
zavazky ke spolecnikim a sdruzeni

- charakterizuje dané a dotace

4) Zuctovaci vztahy

- charakteristika zucCtovacich
vztaha

- pfijaté a poskytnuté zalohy

- pfijaté provozni zalohy

- poskytnuté provozni zalohy
pohledavky a zavazky v cizi
méné

- sménky

- zucCtovani se zaméstnanci a
institucim soc. a zdr. pojisténi

- socialni a zdravotni pojisténi

- dan z pfijmu ze zavislé
cinnosti

- pohledavky a zavazky ke
spole¢nikiim a sdruzeni

- zuctovani dani a dotaci

Zak:

- charakterizuje kapitalové ucty

- charakterizuje kapitalové fondy a fondy
tvofené ze zisku

- charakterizuje dlouhodobé cizi zdroje,
rezervy

5) Kapitalové ucéty a

dlouhodobé zavazky

- charakteristika kapitalovych
uctd a uctd dlouhodobych
zavazku

- pravni formy podnikani,
zakladni kapital

- hospodarsky vysledek

- fondy tvorené ze zisku
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- uctovani individualniho
podnikatele

- dlouhodobé cizi zdroje

- rezervy

- dlouhodobé zavazky

Zak:

- charakterizuje a €¢lenéni naklady a
vynosy

- UCtuje podle zasad pro naklady a
vynosy

- Casoveé rozliSovani nakladu a vynosu

- charakterizuje a Clenéni Casové
rozliSovani nakladl a vynosu

6) Naklady a vynosy

- charakteristika a Clenéni
nakladu a vynosl

- zasady uctovani nakladua a
vynosu

- Casoveé rozliSovani nakladu a
vynosu

- dohadné ucty

Zak:

- charakterizuje UCETNi UZAVERKU

- zauctuje ucetni operace na konci
ucetniho obdobi

- vypocte dané z pfijmu a zauctuje
danoveé povinnosti

- uzavre ucty

7) Uéetni uzavérka

- inventarizace

- zauctovani ucetnich operaci
na konci ucetniho obdobi

- zavéreCné operace u zasob

- Casové rozliSeni nakladu a
vynosu

- dohadné polozky, rezervy,
kurzoveé rozdily, opravné
polozky

- odpis pohledavek

- zjisténi hospodarskeho
vysledku

- vypocCet dané z pfijmu a
zauctovani dafiové povinnosti

- uzavfeni ucta

Zak:

- charakterizuje ucetni zavérku

- popiSe strukturu rozvahy

- popiSe vykaz zisku a ztraty

- popiSe pfilohu k ucetni zavérce

8) Uéetni zavérka

- charakteristika ucetni zavérky
rozvaha

zakladni struktura aktiv v
rozvaze

zakladni struktura pasiv v
rozvaze

- vykaz zisku a ztraty

- pfiloha k uéetni zavérce

Zak:

- charakterizuje a klasifikuje druhy dani
- charakterizuje dan z pfijmu

- charakterizuje dan pfidané hodnoty

- charakterizuje dan silni¢ni

- popisSe spravu dani

9) Danlova soustava
- druhy dani

- dan z pfijmu

- dan pfidané hodnoty
- dan silni¢ni

- sprava dani

Zak:

- charakterizuje socialni a zdravotni
pojisténi OSVC

- popiSe prehled pfijmua a vydaja pro
ucely soc. a zdr. pojisténi

10) Zdravotni a socialni

pojisténi individualniho

podnikatele

- socidlni pojisténi OSVC

- zdravotni pojisténi OSVC

- pfehled pfijma a vydaja pro
ucely soc. a zdr. Pojisténi
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocCinaje 1. roCnikem
Vyuéovaci predmét: CVICENI Z UCETNICTVI

Hodinova dotace: 2/2 + 2/2

Pojeti vyucovaciho predmeétu

Obecné cile vyuc¢ovaciho predmétu:

Predmét Ugetnictvi poskytuje Zzakim védomosti a dovednosti umoziuijici orientovat se
v trzni ekonomice. Vyuziva zakladni znalosti z matematiky k feSeni ekonomickych
vypoctu. Rozviji ekonomické mysleni zakd a dava teoreticky zaklad pro spravné
posuzovani a feSeni ekonomickych problému. Soucasné se vytvafi spoluprace s
nékterymi pfedméty, zejména s Ekonomikou podniku, Informaéni a komunikaéni
technologii, Chod podniku a Prace ve fiktivni firmé.

Charakteristika uciva:

Pfedmét Ugetnictvi navazuje a fe$i mezipfedmétové vztahy s pfedméty, Informaéni a
komunikaéni technologii, Chod podniku a Prace ve fiktivni firmé. Aplikuje znalosti
z Matematiky.

Pojeti vyuky:

Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:
- uméli aplikovat ziskané poznatky v odborné praxi i béZném zivoté,
- pochopili a osvaijili si vybrané pojmy, zakonitosti a terminologii

Metody a formy vyuky:

PFi vyuce jsou vyuzivany tyto formy: frontalni, skupinové, individualni.
NejCastéjSi metodou je vyklad uciva, demonstraCni metoda, ustni a pisemné
pfezkouseni, vyhledavani informaci z rozli€nych médii, referaty.

Organizace vyuky je zabezpecena formou prace v u€ebné s vyuZzitim audiovizualni

techniky, s moznosti vyhledavani ekonomickych a pravnich informaci na internetu
(platné zakony, vyhlasky, pfedpisy, dané a sazebniky).

Hodnoceni vysledkl zaku:

K hodnoceni zakd dochazi pravidelné v pribéhu vyucovacich hodin formou ustni,
pisemnou, hodnoceni za aktivni pfistup v hodingé, hodnoceni pInéni zadanych
dlouhodobéjSich  ukoll. V kazdém pololeti jsou Zaci klasifikovani v souladu
s hodnocenim a klasifikaci, které je soucasti Skolniho Fadu.

Mezipredmétové vztahy

Predmét Ugetnictvi utvafi s daldimi pfedméty ucelenou oblast v&domosti, dovednosti
a navyku, tzv. kompetenci. Je proto dulezité, aby si zaci uvédomovali vzajemné vztahy
mezi témito pfedméty a aby uméli aplikovat védomosti ziskané v jednom pfedmétu
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do pfedmétu jiného, zejména s Ekonomikou podniku a pfedmétem Informacni a
komunikacni technologie.

Z oblasti pfedmétu Informaéni a komunikacni technologie aplikuji védomosti a
dovednosti:

pfi vypoctech pomoci tabulkového kalkulatoru vyuziji vzorce a funkce, pfi vyhledavani
riznych informaci (platnych zakonu, vyhlasek, sazebnik( apod.) pomoci internetu.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

V predmétu jsou rozvijeny zejména tyto kompetence:

Kompetence k uéeni: Zak dokaZze samostatné pracovat na zadaném ukolu, pfijima
odpovédnost za své rozhodovani, jednani

Kompetence komunikativni: Zak dovede pfijimat hodnoceni svych vysledka, vyuziva
ziskané védomosti k praci s informacemi.

Kompetenci k vyuzivani prostiedkt informaénich a komunikaénich technologii:
Zak vyuziva pfi své samostatné praci informacni a komunika¢ni technologie.

Uplatnéni prlfezovych témat:

Clovék v demokratické spoleénosti: Zaci jsou v ramci vyuky vedeni k zodpovédnosti,
k samostatné tvofivé praci i praci v tymu, k zodpovédnosti a k relevantnimu hodnoceni
vysledku své prace i prace ostatnich zaku. V soucinnosti s prezentacnim softwarem se
Zaci uCi prednasSet své vysledky a své nazory ostatnim lidem. UCi se dodrZovat
autorska i jina prava, spojena s oblasti ICT.

Clovék a zivotni prostiedi: Zaci jsou vedeni k vyuzivani modernich technologii, které
Setfi energii a jsou ohleduplné k Zivotnimu prostredi.

Clovék a svét prace: Zaci se v ramci predmétu uéi pouzivat bézny software, se kterym
se setkaji v budoucim zaméstnani. Pfedmét pfispiva k jejich schopnosti pracovat
s novymi technologiemi a zvySuje tak jejich moznost uspét na sou€asném trhu prace.

Informaéni a komunikaéni technologie: Pfedmét sam o sobé pFedstavuje vybaveni

Zaka znalostmi z oblasti ICT, pfispiva k naplfiovani tohoto prufezového tématu
v ostatnich pfedmétech.

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik

Vysledky vzdélavani Ucivo Hodinova
dotace
Zak: 1) Vedeni evidence 1
- vysvétli zpusoby vedeni evidence - zpUsoby vedeni evidence
Zak: 2) Uéetni doklady 3
- vytvofi uc€etni doklady - vyhotoveni uéetnich dokladu
- definuje nalezitosti uetnich dokladd - nalezitosti ucetnich dokladu
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Zak: 3) Majetek a zdroje 4
- popiSe co je majetek a urci zdroje financovani
financovani - majetek a jeho formy
- klasifikuje ¢lenéni majetku a zdroju - dlouhodoby majetek
- provede inventarizaci majetku a zavazku |- obézny majetek
- zdroje financovani majetku
- vlastni kapital
- cizi zdroje
- inventura majetku a zavazkl
Zak: 4) Danova evidence (DE) 6
- charakterizuje podstatu a ukoly DE - podstata a ukoly DE
- pozna pravni predpisy DE - pravni predpisy DE
- subjekty vedouci dafiovou
evidenci
- obsah a forma DE
Zak: 5) Zaklady uéetnictvi 4
- sestavi rozvahu a provede rozpis - rozvaha
rozvahy do ucta - aktiva a pasiva
- popiSe zmény rozvahovych polozek - rozvaha - obsah, druhy,
- popiSe formy zobrazovani uctu funkce
- zmény rozvahovych polozek
- rozvahove ucty
- UCet-podstata, funkce a forma
- rozpis rozvahy do uctu
- zakladni zmény na
rozvahovych uctech
Zak: 6) Vysledkové uéty 4
- sestavi vykaz ziskl a ztrat - podvojny ucetni zapis. Obraty
- procvici podvojny ucetni zapis a zUstatky na uctech
- vypocita obraty a zUstatky uctu - podvojny ucetni zapis
- sestavi kontrolni soupisku analytickych |- obraty a zUstatky na uctech
uctd a syntetického ulu - podrozvahové ucty
- syntetické a analytické ucty
- synteticka evidence
Zak: 7) Zaklady Gétovani na 4
- UCtuje o pokladné a penézich na cesté [syntetickych ucétech
- UCtuje o ceninach - uctovani finan¢éniho majetku
- uctuje o bankovnich uctech - pokladna
- UCtuje o bankovnich uvérech - penize na cesté
- ceniny
- bankovni ucty
- bankovni uvéry
Zak: 8) DPH a jeji Gétovani 4
- vysvétli podstatu DPH - podstata DPH
- vysvétli Clenéni sazeb a zplUsoby - platce dané
vypoctu DPH - sazby DPH
- vypocita cenu s DPH, zaklad DPH a - zpUsob vypoctu
DPH - danové doklady
- Uctuje o DPH - uctovani DPH
- vytvofi dafiové doklady
Zak: 9) Zakladni uétovani 10
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- definuje ur€ovani materialu
- UCtuje o materialu

materialu

- vymezeni zasob materialu

- evidence a ocenovani
materialu

- Uctovani zasob materialu

Zak:
- vysvétli urCovani zbozi
- UCtuje o zbozi

10) Zakladni uétovani zbozi
- vymezeni zasob zbozi
- uctovani nakupu zbozi
- uctovani prodeje zbozi

Zak:

- popise urcovani dlouhodobého
hmotného majetku

- vypocita odpisy

- UCtuje o dlouhodobém hmotném majetku

- UCtuje o odpisech dlouhodobého
hmotného majetku

11) Zakladni uétovani

dlouhodobého hmotného

majetku

- vymezeni dlouhodobého
hmotného majetku

- evidence dlouhodobého
hmotného majetku

- ocenovani dlouhodobého
hmotného majetku
dodavatelskym zplsobem

- Uuctovani pfi pofizeni nakupem

- odepisovani dlouhodobého
hmotného majetku

Zak:

- provadi vypocCet mzdy

- vytvofi vyplatni listinu a mzdové listy
- UCtuje o mzdach

12) Zakladni uétovani mezd

- vymezeni pojmu mzdy

- vypocet mzdy

- zuctovaci vyplatni listina a
mzdoveé listy

Zak:
- popise urCovani vyrobku
- UcCtuje o vyrobcich

13) Zakladni uétovani
vyrobku

Zak:
- popiSe urCovani nakladu a vynosu
- uctuje o nakladech a vynosech

14) Naklady a vynosy

Zak:
- popise ucetni techniku
- popiSe organizaci ucetnictvi

15) Uéetni technika
- UCetni technika
- organizace ucetnictvi

Zak:
- provede ucetni zapisy
- provede zapisy do ucetni knihy

16) Uéetni zapisy
- UCetni zapisy
- uCetni knihy

Zak:
- prezkousi spravnost ucetnich zapisu
- opravi ucetni zapisy

17) Spravnost ucetnich

zapist

- pfezkuSovani spravnosti
ucetnich zapisu

- opravy Ucetnich zapisl
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Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 2. ro¢nik

Vysledky vzdélavani Ucivo Hodinova
dotace
Zak: 1) Zasoby 16
- vymezi zasoby - druhy zasob
- popiSe zplsoby ocenovani zasob - ocenéni zasob
- UCtuje material podle zplasobu A - uctovani materialu podle
- UCtuje pofizeni materialu ze zahranicCi a zpusobu A
EU - pofizeni materialu ze
- UCtuje reklamace, prodeje materialu zahranici
- uCtuje material na cesté, - pofizeni materialu z jiného
nevyfakturované dodavky Clenského statu EU
- UCtuje o inventarizacnich rozdilech - dovoz materialu u ze zemi
materialu mimo EU
- Uctuje material podle zpUsobu B - reklamace pfi dodavkach
- UCtuje o ostatnich druzich zasob materialu, prodej materialu
- UCtuje zasoby vlastni vyroby - inventariza¢ni rozdily, Skody
na zasobach materialu,
ocenovani zasob
- material na cesté,
nevyfakturované dodavky
- Uctovani materialu podle
zplsobu B
- Uctovani nejtypictejsich
pripadu zbozi
- slevy na nakoupené zasoby
- uctovani nedokonceni vyroby,
polotovaru a vyrobku
Zak: 2) Dlouhodoby majetek 8

- UCtuje a oceni dlouhodoby hmotny a
nehmotny majetek

- UCtuje technické zhodnoceni
dlouhodobého majetku

- UCtuje odepisovani dlouhodobého
majetku

- UCtuje pofizeni hmotného a nehmotného
dlouhodobého majetku

- UcCtuje zpusoby vyfazeni dlouhodobého
majetku

- UcCtuje dlouhodoby finanéni majetek

- UCtuje pofizeni, ocefiovani a evidenci
dlouhodobého finanéniho majetku

- uctuje nakup, prodej a vynosy z
"drzby"dlouhodobého finanéniho majetku

- dlouhodoby nehmotny,
hmotny a financni majetek

- technické zhodnoceni
dlouhodobého majetku

- odepisovani dlouhodobého
majetku

- UCetni odpisy, danové odpisy

- pofizeni hmotného a
nehmotného dlouhodobého
majetku

- vyfazeni dlouhodobého
majetku

- analyticka evidence
dlouhodobého majetku

- dlouhodoby finan¢ni majetek

- vymezeni dlouhodobého
financniho majetku

- pofizeni dlouhodobého
finanéniho majetku

- prodej dlouhodobého
financniho majetku

- Vynosy z
"drzby"dlouhodobého
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financniho majetku

Zak:

- UCtuje pokladnu a zalohy poskytnute
zaméstnancim

uctuje valutovou pokladnu

uctuje ceniny

uctuje bankovni ucty a uvéry

uctuje kratkodobé cenné papiry

3) Kratkodoby finanéni

majetek a zdroje

- kratkodoby finanéni majetek a
kratkodobé finan¢ni zdroje

- pokladna a zalohy poskytnuté
zameéstnancim

- valutova pokladna

- ceniny

- bankovni ucty a uvéry

- cenné papiry - kratkodoby
financni majetek

Zak:

- UCtuje o pohledavkach a zavazcich

- ucCtuje sménky

- UCtuje mzdové naklady a soc. a zdr.
pojisténi

- UCtuje dan z pfijmu ze zavislé Cinnosti

- UCtuje pohledavky a zavazky ke
spole¢nikim a sdruzeni

- UCtuje dané

4) Zuctovaci vztahy

- pfijaté a poskytnuté zalohy

- pfijaté provozni zalohy

- poskytnuté provozni zalohy

pohledavky a zavazky v cizi

méné

sménky

zuctovani se zaméstnanci a

institucim soc. a zdr. pojisténi

socialni a zdravotni pojisténi

dan z pfijmu ze zavislé

cinnosti

- pohledavky a zavazky ke
spole¢nikiim a sdruzeni

- zuctovani dani

Zak:

- UCtuje kapitalové fondy a fondy tvofené
ze zisku

- popiSe dlouhodobé cizi zdroje, rezervy

5) Kapitalové ucty a

dlouhodobé zavazky

- pravni formy podnikani,
zakladni kapital

- hospodarsky vysledek

- fondy tvofené ze zisku

- Uctovani individualniho
podnikatele

- dlouhodobé cizi zdroje

- rezervy

- dlouhodobé zavazky

Zak:

- UCtuje podle zasad pro naklady a vynosy

- UCtuje Casové rozliSovani nakladu a
vynosU

6) Naklady a vynosy

- zasady uctovani nakladu a
vynosu

- Casové rozlisovani nakladu a
vynosu

- dohadné ucty

Zak:

- provadi UCETNI UZAVERKU

- UCtuje uzavérkové ucetni operace na
konci ucetniho obdobi

- vypocte dané z pfijmu a zauctuje danové
povinnosti

- uzavre ucty

7) Uéetni uzavérka

- inventarizace

- zauctovani ucetnich operaci
na konci ucet. Obdobi

- zavére€né operace u zasob

- Casoveé rozliSeni nakladl a
vynosl
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- dohadné polozky, rezervy,
kurzové rozdily, opravné
polozky

- zjisténi hospodarskéeho
vysledku

- vypocCet dané z pfijmu a
zauctovani dafiové povinnosti

- Uzavfeni uctd

Zak:

- provadi ucetni zavérku

- sestavi rozvahu ve zjednoduSeném a
plném rozsahu

- sestavi vykaz zisku a ztraty

- sestavi pfilohu k ucetni zavérce

8) Uéetni zavérka

- charakteristika ucetni zavérky
- rozvaha

- zakladni struktura aktiv v
rozvaze

zakladni struktura pasiv v
rozvaze

vykaz zisku a ztraty

- pfiloha k ucetni zavérce

Zak:

- vysvétli a klasifikuje druhy dani
- sestavi pfiznani k silni¢ni dani
- sestavi pfiznani k DPH

9) Danova soustava
- druhy dani

- dan z pfijmu

- dan pfidané hodnoty
- dan silni¢ni

- sprava dani

Zak:

- vysvétli socialni a zdravotni pojisténi
osVvC

- sestavi pfehledy pro ucely soc. a zdr.
pojistéeni

10) Zdravotni a socialni

pojisténi individualniho

podnikatele

- socialni pojisténi OSVC

- zdravotni pojisténi OSVC

- pfehled pfijmU a vydajl pro
ucely soc. a zdr. pojisténi
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. rocnikem

Vyugovaci pfedmét: PISEMNA E ELEKTRONICKA KOMUNIKACE
Hodinova dotace: 3/3 + 2/2

Pojeti vyuéovaciho predmétu:

Obecné cile:

Cilem vzdélavani v pfedmétu pisemna a elektronicka komunikace je rozvoj
profesnich komunikativnich dovednosti Zakl v oblasti spoleCenské, obchodné-
podnikatelské a administrativni. Cilem pfedmétu je zvySeni produktivity a kvality
prace na pocitaCi, kdy psani desetiprstovou hmatovou metodou je zakladnim
pfedpokladem pro efektivni ovladani pocitaCe a tvofi zaklady tzv. klavesnicové
gramotnosti. Vyuka rozviji samostatné logické uvazovani a péstuje kultivovany
pisemny projev nejen z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a
pfedevsSim gramatické spravnosti. V oblasti elektronické komunikace jsou zaci vedeni
k jejimu vyuzivani a vyhotovuji Cistopisy pisemnosti ve vyhovujici formalni upravé v
souladu s normou pro upravu pisemnosti.

Charakteristika uciva:

Pfedmét je realizovan jako soucast vzdélavaci oblasti Pisemna a ustni komunikace.
Z4&ci se ugi predevsim vyhotovovani dokument(i obchodniho styku, vedeni personalni
agendy, operacni evidence a dalSich forem podnikové komunikace.

Obsah vzdélavani prolina vSemi odbornymi obsahovymi okruhy a také je propojen se
vzdélavaci oblasti vzdélavani v informacénich a komunikacnich technologiich.

UCivo je rozvrzeno do ro¢niku s nasledujici hodinovou dotaci:

- 1. rocnik - 3 hodiny

- 2. roénik - 2 hodiny

Do prvniho roCniku je zafazen tematicky celek - zaklady psani na klavesnici.
Vyuduje se v programu pro vyuku psani véemi deseti. Zak se seznami s klavesnici
poCitae a nauci se ji ovladat desetiprstovou hmatovou metodou. Ovlada tvorbu
zakladnich druhu tabulek a upravu textu v textovém editoru. Do prvniho rocniku je
zafazen celek — normalizovana Uprava pisemnosti podle CSN 01 6910. Podle této
normy se naucCi samostatné stylizovat a upravovat obchodni dopisy, psat adresy.
Zaci zadinaji koncem prvniho roéniku samostatn& stylizovat obchodni dopisy
(komunikace v obchodnim styku) podle zadanych uloh. Duraz je kladen na
dodrzovani vSech zasad stylizace obchodnich dopist, gramatickou a pravopisnou
spravnost Cistopisu.

Ve druhém ro¢niku pokracuji zaci ve stylizaci ostatnich druht obchodnich dopist a
dalSim celkem uciva je uprava a samostatna stylizace osobnich dopisu vedoucich
pracovnikd. Zaci vypliuji rdzné doklady — faktury, dodaci listy, cestovni pfikaz aj...,
dale se seznamuiji s celkem - personalni pisemnosti - motivacni dopis & zZadost o
misto, Zzivotopis, pracovni smlouva, vznik a ukonc€eni pracovniho poméru a umi
samostatné tyto pisemnosti vyhotovovat. Seznami se upravou obchodniho dopisu
v cizim jazyce. Ovladaji jednoduché pravni listiny, umi vyuzivat elektronické
komunikace a komunikacni techniky. Znaji zasady manipulace s pisemnostmi jak
v pisemné tak v el. podobé. Ovladaiji elektronické obchodovani.
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Pojeti vyuky:

Vyuka probiha v pocitacoveé ucebné, vyuziva s velkou efektivnosti program pro vyuku
psani vSemi deseti prsty, textovy editor a tabulkovy kalkulator.

V hodinach se pracuje také napfiklad s programy POJMY PEK (v€etné ,BaliCku
tiskopist“) a NORMA PEK, které poskytl Narodni ustav odborného vzdélavani, nebo
obdobnymi programy.

Zaci komunikuiji prostfednictvim elektronické posty a pracuji s webovymi strankami.
Ve vyuce upfednostfiujeme praktické skupinové vyucovani, doplnéné o frontalni,
individualni, prezentaéni formu vyuky, exkurze, pfednasky. Pfi vykladu nového uciva
je volena obvykle metoda vykladu (monologicka metoda).

Zakladni organizac¢ni formou je vyuCovaci hodina, ve které Zaci maji dostatek
prostoru pro nacvik komunikacnich dovednosti, k prezentovani a obhajeni svych
nazorl a postoju. Pfi vyuce mizeme vyuzivat audiovizualni techniku (DVD, data
projektor, internet apod.).

Vzdélavani v dané oblasti sméfuje zejména k utvareni a rozvijeni kliCovych

kompetenci tim, ze vede zaka k:

- vnimani a posuzovani osob a sebe sama v procesech kazdodenniho Zivota,

- chapani nezbytnosti vybéru vhodnych komunikaénich dovednosti v obchodné-
podnikatelské, administrativni oblasti,

- pochopeni rGznych kulturnich prostfedi a souvisejicich odliSnosti v socialni
komunikaci

- respektovani riznych systémud hodnot a motivaci druhych lidi

- upevnovani pocitu zodpovédnosti za vykonavanou €innost

Hodnoceni vysledkt zak:

Pfi posuzovani vykonu v psani na pocitaci je kriteriem dosazZena rychlost a pfesnost
podle limitu. Pfi klasifikaci se pfihlizi k poCtu napsanych cviCeni v programu pro
vyuku vS8emi deseti prsty. U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécny obsah,
stylizace, pravopis a formaini Uprava podle normy. Dale se klasifikuje urover znalosti
a praktické dodrzovani pravidel CSN 01 6910. Souéasti klasifikace je i dodrzeni
stanoveného zplsobu ukladani pisemnosti v pocitali a jejich uplnost, obsah a
prfedepsana uprava. PFi zavérecné Kklasifikaci je bran v uvahu i pfistup zaka k
predmeétu, aktivita, samostatnost a uroven prace v hodiné.

Mezipredmétové vztahy:

Probirana témata v pfedmétu pisemna a elektronicka komunikace se prolina se
znalostmi a dovednostmi zakl zejména v pfedmétech Informaéni a komunikacni
technologie, Interpersonalni komunikace, Chod podniku, Fiktivni firma, Cesky jazyk a
literatura, Pravo, U&etnictvi a Ekonomika.

Prinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a prurezovych témat:
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Predmét se podili zeiména na rozvoji téchto kompetenci:

Kompetence k u€eni:

- mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani

- ovladat razné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky

- uplatiiovat rizné zpusoby prace s textem (zvl. studijni a analytické ¢teni), umét
efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, byt ¢tenarsky gramotny

- s porozuménim poslouchat mluvené projevy (napf. vyklad, pfednasku, proslov aj.),
pofizovat si poznamky

- vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, v€etné zkusenosti svych i jinych
lidi

- znat moznosti svého dal$iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

Kompetence k feseni problému:

- porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potfebné k
feSeni problému, navrhnout zpUsob feSeni, popf. varianty

- feSeni, a zdavodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a
dosazené vysledky

- uplathovat pfi feSeni problému rdzné metody mysleni (logické, matematickeé,
empirické) a myslenkové operace

- volit prostfedky a zpusoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a

- védomosti nabytych dfive

- spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)

Komunikativni kompetence:

- vyjadifovat se pfiméfené ucCelu jednani a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné

- zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na
bézna i odborna témata

- dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

- zaznamenavat pisemné podstatné mysSlenky a udaje z textu a projevu jinych lidi

- vyjadfrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

- dosahnout jazykové zpusobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni podle potfeb a
charakteru pfislusné odborné kvalifikace (napf. porozumét

- bézné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé)

Personalni a socialni kompetence:

- posuzovat realné své moznosti, odhadovat disledky svého jednani a chovani v
rliznych situacich

- stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek

- reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany
jinych lidi, pfijimat radu i kritiku

- ovéfovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani jinych lidi,

- adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly
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- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukolu,
nezaujaté zvazovat navrhy druhych

- pfispivat k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztah( a k pfedchazeni osobnim
konfliktdm, nepodléhat pfedsudkim a stereotypim v pfistupu k druhym

Obcéanské kompetence a kulturni povédomi:

- jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve
vefejném zajmu

- jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spolecenského chovani, pfispivat
k uplathovani hodnot demokracie

- zajimat se aktivné o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam:

- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani,
uvédomovat si vyznam celozivotniho u€eni a byt pfipraveni

- pfizpusobovat se ménicim se pracovnim podminkam

- mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze

- umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich
prilezitostech, vyuzivat poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb

- jak z oblasti svéta prace, tak vzdélavani

- vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat svdj odborny
potencial a své profesni cile

- znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovniku

Matematické kompetence:
- Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky)

Kompetence vyuzivat prostiedky informaénich a komunikaénich technologii

a pracovat s informacemi:

- pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikaénich
technologii

- pracovat s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim

- ucit se pouzivat nové aplikace

- komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalSi prostfedky online a offline
komunikace

- ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité
Internet

- pracovat s informacemi z riznych zdroju nesenymi na rdznych médiich (tiSténych,
elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuZzitim prostfedku informacnich a
komunikaénich technologii

- uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich
zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni

Odborné kompetence:

Provadét typické podnikové dinnosti:

- zpracovani podkladu a pisemnosti pfi sjednavani a ukon€ovani pracovniho poméru
- vyhotovovani typickych pisemnosti v normalizované upravé
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- dokazat uplatnit poznatky psychologie prodeje pfi jednani s klienty a obchodnimi
partnery pfi nakupu i prodeji
- vhodnym zpUsobem reprezentovat firmu a spoluvytvaret image firmy na vefejnosti

Efektivhé hospodaiit s finanénimi prostredky:

- zpracovavat doklady souvisejici s hotovostnim a bezhotovostnim platebnim stykem
- dokazat efektivné hospodafit se svymi financnimi prostredky

Dbat na bezpednost prace a ochranu zdravi pfi praci:

- chapat bezpeCnost prace jako nedilnou soucast péle o zdravi své i
spolupracovniki (dalSich osob vyskytujicich se na pracovistich, napf. klientqd,
zakaznikud, navstévnik() i jako soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani €i
udrzeni certifikatu jakosti podle pfislusnych norem

- osvojit si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti v€etné
zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory,
displeji apod.), rozpoznali moznost nebezpecCi urazu nebo ohrozeni zdravi a byli
schopni zajistit odstranéni zavad a moznych rizik

Usilovat o nejvyssSi kvalitu své prace, vyrobku nebo sluzeb:

- chapat kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
podniku
- dodrZovali stanovené normy a predpisy

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrziteIného rozvoje:

- znat vyznam, ucel a uzite€nost vykonavané prace, jeji financni, popf. spoleCenské
ohodnoceni

- a umét nakladat s materialy a odpady ekonomicky a v souladu s ochranou zivotniho
prostfedi

Uplatnéni prifezovych témat:

obéan v demokratické spoleénosti: Zak se udi na modelovych situacich utvaret
pohled a nazor na déni v odborné a spoleCenské oblasti.

Vyuzije ktomu zkuSenosti zpraxe na realnych pracovistich, diskusi v ramci
vyu€ovacich hodin, kontaktl se Skolami v ramci uskuteCfiovanych mezinarodnich
projektu a podobné.

élovék a svét prace: Zak je veden k zodpovédnosti pfi vyuce a pfipravé, pracuje
s informacemi, prezentuje své vysledky, komunikuje se spoluzaky a vyucujicimi o
problémech souvisejicich s uCivem. Metodu psani vSemi deseti a poznatky
z obchodni korespondence se uci s védomim vyuziti v praxi.

informaéni a komunikaéni technologie: Zak efektivng vyuziva véechny dostupné
technologie k zvySovani kvality prace ve vyuce. Vyuziva je pfi pfipravé na vyuku.
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élovék a zivotni prostfedi: Zaci se naudi vyjadfovat a zddvodifovat své nazory,
zprostfedkovat informace, obhajovat FfeSeni problematiky Zzivotniho prostiedi a
pusobit pozitivnim smérem na jednani a postoje druhych lidi. Vyuka pfispiva
k pochopeni vyznamu pfirody a Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a k odpovédnosti za
jeho ochranu jako jednotlivce i zastupce podniku.

Rozpis uciva

Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani pro 1. ro¢nik

- pouziva klavesnici pocitaCe k psani
desetiprstovou hmatovou metodou

- a zna funkce textového editoru
potfebné k upravé textu

textu

- nacvik psani znamének,
znacek a dislic
rozliSovaci a interpunkcni
znaménka

arabské a rfimskeé Cislice,
znacky

nacvik zvlastni upravy textu:
podtrhavani, zvyraznovani,

Vysledky vzdélavani Ugivo Hgd'“m’a
otace
Zak: 1) Uvod 1
- ovlada spravné drzeni téla pfi psani - organizace prace, fad ucebny
- a prupravna prstova cviceni - zasady bezpecnosti pfi praci
- seznameni s u€ivem,
prupravna prstova cviceni
Zak: 2) Psani na klavesnici 25
- provadi psani na stfedni a horni - nacvik psani na stfedni a
pismenné Ffadé horni pismen. fadé
- pouziva program pro psani vSemi - nacvik malych pismen na
deseti ATF stfedni pis. fadé
- nacvik malych pismen na
horni pis. fadé
- prupravna prstova cviceni
Zak: 3) Psani na klavesnici 15
- provadi psani na dolni pismenné fadé | - nacvik psani na dolni
pismenné fadé
- nacvik malych pismen na
dolni pis. fadé
- nacvik velkych pismen
- nacvik tecky, ¢arky, pomicky,
spojovniku
- technika fadkovani
Zak: 4) Psani na klavesnici 12
- provadi psani na Ciselné fadé - nacvik psani pismen na
Ciselné radé
- nacvik malych pismen na
Ciselné radé
Zak: 5) Nacvik zvlastni apravy 2
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tabelator,
Zak: 6) obchodni korespondence 1
- definuje vyznam korespondence - seznameni s obsahem,
v podnikani formou a cily OK, vyznam
korespondence v podnikani
Zak: 7) Normalizovana tprava 18
- ovlada upravu tabulek, adres pisemnosti
- norma CSN 01 6910 - druhy tabulek a jejich
- zna zasady upravy obchodnich dopist nalezitosti
a dokumentt - psani adres,
- umi usporadat obchodni dopis — - pravidla stylizace dopisu
struktura obchodniho dopisu - a dokumentu, obchodni styl,
struktura obchodniho dopisu,
- postup pfi tvorbé dopisu
- priklady stylizace obchodnich
dopisU
- uprava dokumentu (Sablony)
- Uprava dopisu do zahranici
Zak: 8) Obchodni korespondence 14
- umi upravit a stylizovat propagacéni - propagacni pisemnosti
pisemnosti a vyuziva funkci textového | - katalog, prospekt, letak,
editoru inzerat, plakat...
Zak: 9) Obchodni korespondence 14
- ovlada upravu a stylizaci pisemnosti pfi | - propagacni pisemnosti
obchodovani dle normy CSN 016910 - dotaz-poptavka, nabidka
nevyzadana - vyzadana
Rozpis uciva a vysledk( vzdélavani pro 2. ro¢nik
Vysledky vzd&lavani Ugivo Hgd'“°"a
otace
Zak: 1) Uvod 1
- vysvétli vyznam obchodni - uvod do vyuky PEK
korespondence v podnikani - vyznam a obsah pfedmétu
Zak: 2) Pisemnosti pfi uzavirani a 17
- ziska znalosti z oblasti obchodni pInéni smiuv
korespondence - objednavka, potvrzeni
- a samostatné stylizuje pisemnosti a objednavky, kupni smlouva,
spravné vyuziva normalizovanou upominky 1, 2 a pokus o
Upravu pro pisemnosti. smir, urgence, reklamace a
odpovédi na pisemnosti
- dodaci list, faktura, dafiovy
doklad
Zak: 3) Pisemnosti p¥i styku 4

- upravuje potfebné pisemnosti pfi
komunikaci s bankou i poStou

s bankou a postou
- pfikazy, postovni poukazky
aj.
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Zak: 4) Vnitropodnikové 16
- ovlada tvorbu pisemnosti pfi fizeni a pisemnosti
chodu podniku - pisemnosti pfi fFizeni podniku
- dobfe zpracovava pisemnosti jak po prikazy, smérnice, obézniky,
strance obsahové, gramatické, - pozvanky na porady, zapisy
stylistické a formalné spravné z porad, cestovni prikaz,
zprava ze sluzeb. cesty...
- personalni pisemnosti
- osobni dopisy — blahopfejneé,
dékovné, omluvné a
soustrastné
Zak: 5) Pisemnosti 17
- ovlada pisemnosti souvisejici se pracovnépravniho
vznikem a ukonéenim pracovniho charakteru
pomeéru - pisemnosti souvisejici se
- umi stylizovat jednoduché pravni listiny vznikem a skonCenim
pracovniho poméru
- jednoduché pravni listiny -
plna moc, dluzni upis,
potvrzenka apod.
Zak: 6) Manipulace s pisemnostmi 1
- orientuje se v dokumentech - prijeti posty, evidence a
- umi evidovat a archivovat doklady archivace dokladu, vypraveni
posty, manipulace
s elektronickymi dokumenty
Zak: 7) Elektronicka komunikace 4

- pouziva a ovlada pravidla pro praci
s elektronickou postou

- vyuziva komunikace prostfednictvim
webovych stranek

- umi vysvétlit vyuziti internetbankingu a
phonebankingu

- ovlada internet, telefon, kopirovaci
zarizeni a fax

a komunikaéni technika

- moznosti jednoduchych
sdéleni v obchodni
korespondenci

- e-mail, elektronickou postu,
elektronicky podpis

- moznosti vyuziti
internetbankingu a
phonebankingu

- ziskavani informaci
z webovych stranek.

- elektronické obchodovani

- vyuZiti mob. telefonu, faxu a
kopirky
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Nazev sSkolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

vyucovaci predmét: MATEMATIKA

hodinova dotace:  3+3

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:

Vyuka matematiky ma na stfedni pramyslové Skole kromé& funkce vSeobecné
vzdélavaci jesté funkci prlpravnou pro odbornou slozku vzdélavani. Rozviji a
prohlubuje pochopeni a vyuZiti kvantitativnich a prostorovych vztah( realného svéta,
vytvari kvantitativni a geometrickou gramotnost zakd. Umoznuje zakim pochopit, ze
matematika je nezastupitelnym prostfedkem v modelovani a predpovidani realnych
jevl a zakladem vsech pfirodnich véd a technickych oboru. Osvojené matematické
pojmy, vztahy a procesy jim pomahaji proniknout do podstaty oboru a propojovat
jednotlivé tematické okruhy.

Matematické vzdélavani pomaha rozvijet abstraktni, analytické a logické mysleni

zakl. Tézisté vyuky spociva v aktivnim osvojeni si strategie feSeni uloh a problému,

v ovladnuti nastroju potfebnych v bézném Zivoté, v budoucim zaméstnani a dalSim

studiu.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

- vyuzivat matematickych védomosti a dovednosti v praktickém Zzivoté pfi feseni
béznych situaci vyzadujicich efektivni zpusoby vypoctu a poznatky o geometrickych
utvarech

- aplikovat matematické poznatky a postupy v odbornych pFfedmétech,
matematizovat realné situace

- zkoumat a fesit problémy a diskutovat o vysledcich jejich feSeni

- Cist s porozuménim matematicky text, vyhodnotit informace ziskané z rdznych
zdroju (grafli, diagramda, tabulek a internetu)

- podrobovat je logickému rozboru a zaujimat k nim stanovisko

- naucit se pfesnosti a preciznosti ve vyjadfovani i v ostatnich ¢innostech

- pouzivat pomucky - odbornou literaturu, internet, PC, kalkulator, rysovaci potfeby
apod.

Charakteristika u€iva:

Pfedmé&t matematika je ve v8ech oborech SPS vyugovan jako samostatny pfedmét
zahrnujici nasledujici tematické celky:

- Uvod do studia, opakovani a prohloubeni uciva zakladni skoly
- mocniny a odmocniny

- algebraické vyrazy

- linearni funkce, rovnice, nerovnice a jejich soustavy

- kvadratické funkce, rovnice a nerovnice

- planimetrie

- funkce

- stereometrie

- exponencialni a logaritmické funkce a rovnice

- goniometrie a trigonometrie
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- kombinatorika a pravdépodobnost
- posloupnosti a jejich uziti ve financni matematice
- analyticka geometrie v roviné

Pojeti vyuky:

Obsah uciva i pojeti vyuky jsou voleny tak, aby u zaka po vyuce prevladaly pozitivni
emoce. Jsou vyuzivany jak tradi¢ni metody (vyklad, vysvétlovani, procviovani pod
dohledem ucitele apod.), tak i moderni vyuCovaci metody, které zvySuji motivaci a
efektivitu a tim i kvalitu vzdélavaciho procesu. Jedna se pfedevsim o metodu dialogu,
fizenou diskusi, skupinovou praci zaku pod dohledem ucitele, samostudium a domaci
ukoly, vyuzivani prostiedkt ICT a podporu vyuky pomoci moderni didaktické
techniky.

Hodnoceni vysledkt zaku:

Hodnoceni zaku upravuje Vyhlaska €. 48/2005 Sb. Cilem a zakladem hodnoceni je
poskytnout Zakovi zpétnou vazbu, tj. co se naudil, zvladnul, v ¢em se zlepsil, v ¢em
chybuje a jak postupovat dale. Hodnoceni vede k pozitivnimu vyjadfeni a je pro zaky
motivujici. Dllezité je uplathovat pfiméfenou naro€nost a pedagogicky takt, pfitom je
tfeba se soustfedit na individualni pokrok kazdého zaka. V zadném pfipadé nesmi
dochazet ke srovnavani zakl se spoluzaky.

Pro celkové hodnoceni pouzivame klasifikaci, u pribézného hodnoceni pouzivame
rizné formy, od klasifikace pfes slovni hodnoceni az po sebehodnoceni zaku.

Kritéria pro hodnoceni zakl jsou: zvladnuti vystupu jednotlivych tematickych celkd v
ramci individualnich moznosti zaka, schopnost fesit problémové ulohy, schopnost
vykonavat €innosti smyslupiné a fesit pfedpokladané problémy tviréim zptusobem.
Formy ovéfovani védomosti a dovednosti zaku jsou pisemné prace (jsou vzdy vcas
pfedem oznameny zakim), ustni zkouseni, domaci ukoly & modelové a problémové
ukoly. Hodnoceni zaka probiha pribézné v celém Casovém obdobi a vysledna
znamka je stanovena na zakladé dostate€ného mnozstvi riznych podkladd. Nejvétsi
vaha je pfikladana ke Ctvrtletnim pisemnym pracim, které nasleduji po probrani
jednotlivych tematickych celkd. Znamka z hodnoceni védomosti nezahrnuje
hodnoceni chovani zaka.

Mezipredmétové vztahy:

Zak bude vyuzivat a dale rozvijet své matematické znalosti pfedevsim v odbornych
pfedmeétech, jako je ekonomika podniku a ucetnictvi, cviCeni z ucetnictvi.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:

V pfedmétu jsou rozvijeny zejména tyto kompetence:

Kompetence k uéeni: Zak bude schopen vyuzivat ke svému udeni rdzné zdroje,
v€etné zkuSenosti svych i jinych lidi, ovladat rizné techniky u€eni, bude schopen
porozumét matematickému textu a osvojené ucivo aplikovat pfi feSeni slovnich uloh.
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Kompetence komunikativni: Zak bude schopen formulovat své myslenky, postupy
a vysvétlovat a obhajovat své postupy feSeni.

Kompetence k praci s informacemi a vyuzivani prostredka informaénich a
komunikaénich technologii.

Uplatnéni prifezovych témat:

V pfedmétu matematika neni integrovano zadné celé prufezové téma. V hodinach
matematiky jsou okrajové rozvijeny pouze nékteré c&asti tematickych okruhd
prufezovych témat.

Obéan v demokratické spoleénosti: Zaci si cilen& upeviiuji zasady slusného
chovani k sobé& navzajem i k pedagogiim. UCi se efektivné hospodafit s vlastnimi
finan€nimi prostfedky. V navaznosti na ekonomické predméty posiluji svoji finanéni
gramotnost.

Clovék a pfirodni prostiedi: Zaci jsou vedeni k odpovédnosti ve vztahu k Zivotnimu
prostfedi. Toto téma je podporovano pfi vyuce vhodnou volbou tematicky
zamérfenych pfikladd.

Clovék a svét prace: Zaci jsou vedeni k dislednosti, pedlivosti, vytrvalosti a
odpovédnosti. Pfi skupinové praci se zaci ucCi spolupracovat, délit praci, pomahat
druhym, obhajovat svoje mysSlenky a postupy a respektovat vysledky prace ostatnich.
Jelikoz je matematika na naSi Skole volitelny maturitni pfedmét, jsou Zaci maturujici

v v s

z matematiky pfipravovani na zvladnuti dalSiho studia na vy$Sich stupnich skol.

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik

Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
dotace
Zak: 1) Operace s éisly a vyrazy 20
- provadi aritmetické operace v mnoziné | - Ciselné obory
realnych Cisel - absolutni hodnota realného
- pouziva ruzné zapisy realného cisla Cisla
- pouziva absolutni hodnotu, zapiSe a - intervaly jako Ciselné
znazorni interval, provadi operace mnoziny
s intervaly - uziti procentového poctu
- FeSi praktické ulohy s vyuzitim - mocniny s pfirozenym, celym
procentového poctu a racionalnim exponentem,
- pracuje s mocninami a odmocninami odmocniny
- provadi operace s mnohocleny, - vyrazy s proménnymi
lomenymi vyrazy, vyrazy obsahujicimi
mocniny a odmocniny
Zak: 2) Linearni funkce, rovnice a 16
- znazorni graf linearni funkce nerovnice
- vyjadfi neznamou ze vzorce - linearni funkce
- feSi linearni rovnice, nerovnice a - linearni rovnice
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soustavy
- prevadi jednoduché realné situace,
- pracuje s matematickym modelem a

- linearni nerovnice
- soustavy linearnich rovnic
- slovni ulohy

- vysledek vyhodnoti vzhledem k realité

Zak: 3) Kvadratické funkce, 16
- znazorni graf kvadratické funkce rovnice a nerovnice
- feSi kvadratickeé rovnice, nerovnice a - kvadratické funkce
soustavy rovnice linearni a kvadratické | - kvadratické rovnice
- tfidi upravy rovnic na ekvivalentni a - kvadratické nerovnice
neekvivalentni - soustavy (linearni a
- pfevadi jednoduché realné situace kvadratické rovnice)
matematickych struktur, pracuje
s matematickym modelem a vysledek
vyhodnoti vzhledem Kk realité
Zak: 4) Planimetrie 20
- feSi ulohy na polohové a metrické - zakladni planimetrické pojmy,
vlastnosti rovinnych utvaru polohové a metrické vztahy
- uziva véty o shodnosti a podobnosti mezi nimi
trojuhelnikd v pocetnich ulohach - shodnost a podobnost
- rozliSuje zakladni druhy rovinnych trojuhelniku
obrazc, urci jejich obvod a obsah - feSeni pravouhlého i
obecného trojuhelniku
- mnoziny bodl dané vlastnosti
- shodna a podobna zobrazeni
- rovinné obrazce
Zak: 5) Funkce a jeji prabéh. 30
- rozliSuje jednotlivé druhy funkci, Reseni rovnic a nerovnic
nacrtne jejich grafy a urci jejich - zakladni pojmy - pojem
vlastnosti funkce, definiéni obor, obor
hodnot, graf funkce,
vlastnosti funkci
- linearni lomena funkce
- exponencialni a logaritmické
funkce, logaritmus
- exponencialni, logaritmické a
goniometrické funkce a
rovnice
Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 2. ro€nik
Vysledky vzdélavani Ucivo H(cj)dlnova
otace
Zak: 1) Stereometrie 18

- urCuje vzajemnou polohu dvou pfimek,
pfimky a roviny, dvou rovin, odchylku
dvou pfimek, pfimky a roviny, dvou
rovin, vzdalenost bodu od roviny

uruje povrch a objem zakladnich téles

s vyuzitim funk&nich vztaha a

- zakladni polohové a metrické
vlastnosti v prostoru télesa

trigonometrie
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Zak: 2) Posloupnosti a jejich 24
- urci posloupnost vzorcem pro n-ty ¢len, | vyuziti
vyCtem prvkd, graficky rozliSi - aritmeticka a geometricka
aritmetickou a geometrickou posloupnost
posloupnost - finanéni matematika
- provadi vypocty jednoduchych
finanCnich zalezitosti a orientuje se
v zakladnich pojmech financni
matematiky
Zak: 3) Kombinatorika 16
- pocita s faktorialy a kombinacnimi Cisly | - variace, permutace a
- uziva vztahy pro pocet variaci, kombinace bez opakovani
permutaci a kombinaci bez opakovani
Zak: 4) Pravdépodobnost a 12
- urCi pravdépodobnost nahodného jevu | statistika v praktickych
kombinatorickym postupem ulohach
- uziva pojmy: statisticky soubor, - nahodny jev a jeho
absolutni a relativni ¢etnost, variacni pravdépodobnost,
rozpéti nezavislost jevu
- Cte, vyhodnoti a sestavi tabulky, - zaklady statistiky
diagramy a grafy se statistickymi udaji
Zak: 5) Analyticka geometrie 20

- provadi operace s vektory (soucet
vektor(, nasobeni vektoru readlnym
Cislem, skalarni soucin vektor()

- FfeSi analyticky polohové a metrické
vztahy bodul a pfimek

- uziva rlzna analyticka vyjadreni pfimky

V roviné

- vektory

- pfimka a jeji analytické
vyjadfeni
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani

Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. roCnikem

vyuéovaci pfedmét: INFORMACNI A KOMUNIKACNi TECHNOLOGIE
hodinova dotace:  2/2+2/2

Pojeti vyucovaciho predmeétu:

Obecné cile vyuc¢ovaciho predmétu:

Vzdélavani v pfedmétu Informacni a komunikaéni technologie (ICT) rozviji efektivni
dovednosti v oblasti informacnich technologii. Rozvoj téchto dovednosti umozniuje
zakam lépe pracovat s informaénimi technologiemi, zpracovavat své dokumenty a
myslenky prostrfednictvim pocitaCe. Vyuka je vedena k ziskani odbornych dovednosti
z této oblasti a jejich aplikaci v primyslové praxi.

Charakteristika uciva:

Duraz vyuky v ICT je kladen na filozofii a principy prace s programy z oblasti
textovych, tabulkovych, databazovych a grafickych editori, program( pro tvorbu
prezentaci a webovych stranek, nikoliv vS8ak na specifické funkce konkrétnich
programd. Pouzivan je operaéni systém Windows, kancelarfsky balik Office,
programy pro tvorbu webovych stranek a dalSi alternativni programy.

ZvySena pozornost je vénovana tematickym celkim, které jsou vyuzivany v
prumyslové praxi a celkim, které obsahuji sou€asny trend v oblasti (napf. volné
Sifitelné operacni systémy a programy).

Pojeti vyuky:

Vyuka Informacnich a komunikacnich technologii je koncipovana jako soustavné
cviCeni a aplikace ziskanych dovednosti a znalosti v ramci Skolnich i domacich
projektu. V tematickém celku textovy editor jsou zaci vedeni k vyuziti programu
k tvorbé technickych zprav. V celku prezentacni software Zaci uplathuji své
dovednosti pfi tvorbé prezentaci svych navrhi a prezentaci z oblasti podnikani,
v tematickém celku tabulkovy editor Zaci uplatiuji své dovednosti pfi vytvareni
programu pro vypocCty ekonomického charakteru a tabulek s databazemi, napf.
telefonnich Cisel a adres klientl, atd. V ostatnich tematickych celcich jsou zZaci
vedeni k efektivnimu vyuzivani svych dovednosti pfi vytvareni grafickych a webovych
prezentaci.
Odprednasena problematika je nasledné aplikovana v ramci Skolnich praci a
domacich praci aktualnich i budoucich, z pfedmétd chod podniku, ekonomika,
ucetnictvi, cvi€eni z u€etnictvi, fiktivni firma, pisemna a elektronicka komunikace.
UcCebni osnova je ur€ena pro vyuku Informaéni a komunikacni technologie (ICT) v
rozsahu 2 tydennich vyuc€ovacich hodin v 1. ro¢niku a rozsahu 2 tydenni vyuCovaci
hodiny v 2. ro¢niku. Rozdéleni uciva je do jednotlivych ro€nikd rozdéleno takto:
- 1. roénik — uvod do ICT, operacni systémy, textovy editor, tabulkovy procesor,
prezentaCni software a vektorova grafika.
- 2. ro¢nik — textovy editor, tabulkovy procesor a rastrova grafika.

Hodnoceni vysledkt zaku:

str. 124/ 147



SPS na Proseku, Novoborska 2, Praha 9

Kritériem hodnoceni Zaku je pfedevSim:

- uroven znalosti a hloubka porozuméni ucivu,

- schopnost aplikace uciva na konkrétni pfipady,

- schopnost vytvofit, usporadat a publikovat dokument, tabulku, prezentaci apod.

Mezipredmétové vztahy:

Vyuka ICT svym pojetim navazuje na znalosti a dovednosti zaki ziskané na
zakladnich Skolach v oblasti ICT, které jsou dale rozvijeny. Znalosti ziskané v tomto
pfedmétu jsou zaky vyuzivany témér ve vSech pfedmétech, at' jiz pfi vyuce, nebo pfi
vypracovavani ukolid. Na pfedmét informaéni a komunikacni technologie pFimo
navazuje predmeét pocitaCové navrhovani.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:

Clovék v demokratické spoleénosti: Zaci jsou vramci vyuky vedeni
k zodpovédnosti, k samostatné tvofivé praci i praci vtymu, kzodpovédnosti a
k relevantnimu hodnoceni vysledkl své prace i prace ostatnich zaku. V soucinnosti
S prezentaCnim softwarem se zaci uci prednaset své vysledky a své nazory ostatnim
lidem. UCi se dodrzovat autorska i jina prava, spojena s oblasti ICT.

Clovék a zivotni prostredi: Zaci jsou vedeni k vyuZivani modernich technologii,
které Setfi energii a jsou ohleduplné k Zivotnimu prostredi.

Clovék a svét prace: Zaci se vramci predmétu udi pouzivat bézny software, se
kterym se setkaji v budoucim zaméstnani. Pfredmét pfispiva k jejich schopnosti
pracovat s novymi technologiemi a zvySuje tak jejich moznost uspét na sou€asném
trhu prace.

Informacéni a komunika€ni technologie: predmét sam o sobé predstavuje vybaveni

Zzakh znalostmi z oblasti ICT, pfispiva k naplhovani tohoto prifezového tématu
v ostatnich pfedmétech.

Rozpis uciva:

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik

- vysvétli zakladni pojmy z oboru
informacnich technologii a vztah mezi
HW a SW

- samostatné pouZziva pocitac a jeho
periferie (obsluhuje je, detekuje chyby,
vymeénuje spotfebni material)

- uvede a respektuje moznosti a vyhody,
ale i rizika (zabezpeceni dat pred
zneuzitim, ochrana dat pred zni¢enim,
porusovani autorskych prav) a omezeni

systém: HW, SW

- software: zakladni a aplikacni
programoveé vybaveni

- operacni systém: jeho
charakteristika, funkce a
zakladni vlastnosti

- ochrana dat pfed zni¢enim,
pocitaCove viry a antivirova
ochrana, zalohovani

- zabezpeceni dat pred

Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
otace
Zak: 1) Zaklady ICT - vypoéetni 8
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(zejména technickych a
technologickych), spojena s
pouzivanim prostfedku informacnich a
komunikacnich technologii

- aplikuje vySe uvedené

- orientuje se v b&zném systému

- vysvétli strukturu dat a moznosti jejich
ulozeni

- rozumi systému slozek a orientuje se v
ném, ovlada operace se soubory
(vyhledavani, kopirovani, pfesun,
mazani, zména atributd, pfipadna
editace souboru)

- rozpoznava bézné typy soubort, umi s
nimi pracovat

- je schopen ucit se pouZzivat nové
aplikace, zejména za pomoci manualu
a napovédy

- pouziva napovédu prislusného
software pfi vyuziti jeho pokrocilych
funkci, vyhledava potfebné informace
na internetu

- vybira a pouziva vhodné programovée
vybaveni pro feSeni béZznych
konkrétnich ukoll

zneuzitim

- Sifrovani dat, pfistupova
prava a prace s hesly

- pravo v oblasti dusevniho a
prumyslového viastnictvi,
ochrana osobnich udaju

- informace, data, jejich
organizace a ulozeni

- soubory a slozky, prace s
nimi

- pocita¢ PC: komponenty,
jejich funkce a vyznam
zakladnich parametr

- dalSi druhy pocitacu a jejich
platformy

- periferni zafizeni: tiskarny,
modemy, scannery atd.

- komprimace dat

Zak:

- pracuje s béznymi prostredky online i
offline komunikace, zejména s
elektronickou postou (ovlada zaslani

pfilohy i jeji pfijeti a nasledné otevieni),

chatem, messengery, elektronickymi
konferencemi, diskusnimi skupinami

- vyuziva dalSi sluzby Internetu

- vyuziva dalSi pokrocilé funkce
postovniho klienta (organizovani,
planovani, atd.)

- pouziva internet jako zakladni otevieny
informacni zdroj a vyuziva jeho
pfenosové a komunikaéni moznosti

- orientuje se v ziskanych informacich,
tfidi je, analyzuje, vyhodnocuje

- provadi vybér grafické i numerické
informace zplsobem umoziujicim
jejich dalsi vyuziti

- uvédomuje si nutnost posouzeni
validity informacnich zdroju a pouziti
informaci relevantnich pro potreby
feSeni konkrétniho problému

- interpretuje spravné ziskané informace
a vysledky jejich zpracovani nasledné

2) Aplikaéni software -

komunikace, www, internet

- elektronicka posta

- online a offline komunikace

- dalSi sluzby Internetu (chat,
messenger, internetova
telefonie a videokonference,
webovy prostor, FTP)

- struktura celosvétové sité
Internet

- pfenosové protokoly,
domeény, adresace

- internetovy prohlize¢

- WWW - principy

- informace, prace s
informacemi

- informacni zdroje

- vyhledavani informaci na
Internetu

- vystaveni vlastnich dat na
Internetu

12
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- prezentuje zplisobem vhodnym s
ohledem na jejich dalSi uzivatele
- umi vytvorit jednoduché www stranky a

Spravovat je
Zak: 3) Aplikaéni software - 16
- porozumél funkci a principiim tabulkovy procesor
tabulkového procesoru - principy a oblasti pouziti
- pouziva na uzivatelské urovni tabulkovych procesoru
tabulkovy procesor - struktura tabulek a typy dat
- vklada do tabulek data raznych typt a | - formatovani tabulek
upravuije jejich format - tvorba graf
- graficky prezentuje data z tabulek — - tisk tabulek a graft
tvori grafy, voli vhodné typy grafu - export a import dat
- pfipravuje vystupy pro tisk a tiskne je - spoluprace a propojeni s
- vklada do tabulek objekty jinych dalSimi aplikacemi a s
aplikaci Internetem
- exportuje a importuje data mezi
zakladnimi a bézné pouzivanymi
formaty
Zak: 4) Aplikaéni software - 16
- zna a dodrzuje bézna typograficka textovy editor
pravidla a konvence - psani textu na pocitaci
- pouziva na uzivatelské urovni textovy - typograficka pravidla,
procesor pro tvorbu a Upravu kontrola pravopisu
strukturovanych textovych dokumentl | - editace napsaného textu:
- vklada do textu objekty jinych aplikaci presun, kopirovani, mazani,
- exportuje a importuje data mezi - vyhledavani a nahrazovani
zakladnimi a bézné pouzivanymi - formatovani textu, fonty,
formaty odstavce, styly, odrazky
- ovlada zaklady tvorby maker, umi - Sablony, jejich vyuZziti a
makra zaznamenat a spustit tvorba
- vkladani dalSich objektd do
textu
- tabulky
Zak: 5) Aplikaéni software - 6
- zna a pouziva zakladni principy prezentace
spravné prezentace - principy uspésné prezentace
- pouziva nastroje pro tvorbu prezentaci | - nastroje pro tvorbu
na zakladni uzivatelské urovni prezentace
- vklada do prezentaci objekty jinych - pFiprava podkladu pro
aplikaci prezentaci
- exportuje prezentace do jinych formatl, | - vkladani objektd do
vhodnych pro publikovani na internetu prezentace, formatovani
snimku, animace
- Fazeni snimka, pfechody
mezi snimky prezentace,
Casovani, komentare
- export prezentace
- Zak: 6) Aplikaéni software - 10

- vysvetli, jak se orientovat v prostiedi

vektorova grafika

str. 127/ 147




SPS na Proseku, Novoborska 2, Praha 9

programu a praci s napovédou

- vytvafi a tvaruje objekty

- modifikuje objekty

- méni poradi objektl

- zarovnava objekty

- seskupuje objekty

- zvlada operace se zakladnimi efekty,
umi je ,rozumné” pouzivat

- vytvafi text a definuje jeho vlastnosti

- modifikuje text

- umistuje text na objekt

- zvlada import klipartu do kompozice,

- - umi najit vhodny klipart k danému
tématu a pouZit jej

- uzivatelské prostredi,
ovladani, napovéda

- vytvareni a tvarovani objekt(

- vlastnosti obj. (obrys, vyplri)

- modifikace objektl (poloha,
velikost, rotace, ...)

- poradi objektu

- zarovnani objektU

- seskupeni objektu

- prunik, slou€eni a ofiznuti

- stiny a pruhlednost

- prace s textem

- - vlastni tvorba ve
vektorovém programu

Rozpis uciva a vysledk

U vzdélavani pro 2. ro¢nik

Vysledky vzdélavani Ugivo Hodinova
dotace
Zak: 1) Aplikaéni software - 10
- vysvétli, jak se orientovat v prostiedi rastrova grafika
programu a praci s napovédou - uzivatelské prostredi,
- vyhledava fotografie na internetu ovladani, napovéda
- ovlada zakladni nastaveni skeneru - skenovani
- ovlada import a export dat z rznych - prenos snimkul z digitalniho
zaznamovych zafizeni fotoaparatu
- umi umistit ustfedni motiv, zna pojem - kompozice snimku
,Zzlaty fez" - modifikace obrazku (otoc€eni,
- zna zasady pouziti zoomu zrcadleni, ofiznuti, ...)
- ovlada zakladni techniky pro celkovou | - modifikace barev (kontrast,
kompozici snimku jas, gamma korekce, ...)
- nastavuje parametry tisku a tiskne - histogram
- archivuje fotografie - prevzorkovani obrazku
- vytvafi HTML prezentace - barevna hloubka
- Zna a umi pouzit vybér ze snimku, - doostfeni, rozostfeni a
- umi vytvofit jednoduchou kolaz vyhlazeni obrazku
- filtry
- tisk snimkd
- archivace fotografii a
prezentace
- vybéry a kolaze
Zak: 2) Aplikaéni software - 20

- tvofi vzorce, pouziva funkce (v€etné
tvorby vlastnich), vyhledavani,
filtrovani, tfidéni

- vklada do tabulek objekty jinych
aplikaci

- ovlada zaklady tvorby maker, umi
makra zaznamenat a spustit

tabulkovy procesor

- vzorce, absolutni a relativni
odkazy, vlastni a vestavéné
funkce, vyhledavani,
filtrovani, tridéni

- seznamy dat, kontingencni
tabulky

- tvorba maker a jejich pouziti
v tabulkovém procesoru
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Zak: 3) Aplikaéni software - 20
- zna a dodrzZuje bézna typograficka textovy procesor
pravidla a konvence - Cislovani, generovani
- pouziva na uzivatelské urovni textovy obsahu, odkazy
procesor pro tvorbu a upravu - hromadna korespondence,
strukturovanych textovych dokumentd formulare
- vklada do textu objekty jinych aplikaci - export a import dat
- pouziva textovy procesor pro tvorbu - spoluprace a propojeni s
jednoduchého multimedialniho dalSimi aplikacemi a s
dokumentu (tedy dokumentu, v némz je | internetem
obsaZena textova, zvukova a obrazova | - tvorba maker a jejich pouziti
slozka informace), ktery ulozi ve v textovém procesoru
formatu vhodném pro publikovani na
internetu
- exportuje a importuje data mezi
zakladnimi a bézné pouzivanymi
formaty
- ovlada zaklady tvorby maker, umi
makra zaznamenat a spustit
Zak: 4) Zavérec€na priprava na 10

- je z hlediska pouzivani ICT fadné
pfipraven vykonat maturitni zkousku

maturitni zkousku

- opakovani probraného uciva
se zamérenim na specifika
jednotlivych aplikaci
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. ro€nikem

Vyucovaci pfedmét: CHOD PODNIKU

Hodinova dotace: 1/1+0

Pojeti vyuCovaciho predmeétu:

Obecné cile:

Cilem vzdélavani v predmétu chod podniku je rozvoj profesnich komunikativnich
dovednosti zaku v oblasti spoleCenské, obchodné-podnikatelské a administrativni.
Obecnym cilem této vzdélavaci oblasti je poskytnout uceleny pfehled o chodu podniku,
rozvijet podnikatelské myS$leni zaku a umoznit jim pochopit mechanismus fungovani
zivnostenského podnikani, podnikani spole¢nosti a principu hospodareni podniku.

Charakteristika uciva:

Obsah vzdélavani prolina vSemi odbornymi obsahovymi okruhy a také je propojen se
vzdélavaci oblasti vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich.

Vzdélavaci oblast je uzce propojena se standardem finan¢ni gramotnosti pro stfedni
vzdélavani. Zaci jsou vedeni k uplatnéni ¢lovéka ve spole¢nosti, ale i v osobnim Zivoté.
Chovaji se zodpovédné, jsou flexibilni a kreativni. Umi spravné odhadovat své moznosti,
schopnosti a respektovat moznosti a schopnosti jinych lidi. Vyu€ujici rozviji u zaku
dovednost samostatné ziskat a podavat potfebné informace a schopnost vyjadiovat se o
béznych podnikatelskych vécech vystizné a logicky. Sledovat pribézné aktualni déni

v narodni, evropské a svétové ekonomice.

Pojeti vyuky:

Vyuka probihd v odborné uéebn& vybavené PC. Zaci komunikuji prostfednictvim
elektronické posty a pracuji s webovymi strankami.

Soucasny svét ve své globalnosti vyZaduje stale vétsi pfipravenost, vice schopnosti a
dovednosti. Zaci by proto méli v predmétu dosahnout podnikatelské gramotnosti, ktera
zahrnuje volbu obchodni €innosti, volbu pravni formy podnikani v&etné obchodniho
nazvu, sestaveni zakladatelského rozpoctu, zpracovani prizkumu trhu, zjisténi moznosti
celostatni a regionalni podpory malého a stfedniho podnikani. Ziskat by méli i zkuSenosti
s ohlasenim zivnosti, podnikatelskym pojisténim, registraci u spravce dané. Nedilnou
soucasti vyuky je zajisténi finanCnich prostfedkl, provoznich prostor a zajisténi
personalistiky. Souc€asti jsou také prakticka cviCeni s aktualnim znénim zakona o
zivnostenském podnikani.

Ve vyuce uprednostiiujeme praktické skupinové vyucovani, doplnéné o frontalni,
individualni, prezentacni formu vyuky, exkurze, pfednasky. Pfi vykladu nového uciva je
volena obvykle metoda vykladu (monologicka metoda).

Zakladni organizacni formou je vyuCovaci hodina, ve které Zaci maji dostatek prostoru
pro nacvik komunikacnich dovednosti, k prezentovani a obhajeni svych nazord a postoju.
PFi vyuce muzeme vyuzivat audiovizualni techniku (DVD, data projektor, internet apod.).
Vzdélavani v dané oblasti sméfuje zejména k utvareni a rozvijeni kliCovych kompetenci
tim, Ze vede Zaka k:
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- vnimani a posuzovani osob a sebe sama v procesech kazdodenniho Zivota,

- chapani nezbytnosti vybéru vhodnych komunikacnich dovednosti v obchodné-
podnikatelské, administrativni oblasti,

- pochopeni ruznych kulturnich prostfedi a souvisejicich odliSnosti v socialni komunikaci

- respektovani riznych systému hodnot a motivaci druhych lidi

- upevnovani pocitu zodpovédnosti za vykonavanou ¢€innost

Hodnoceni vysledkt zaku:

Zakladem kazdeho hodnoceni je poskytnout zakovi zpétnou vazbu. tj. co se naucil, co
zvladnul, v ¢em se zlepSsil, v ¢em chybuje a jak postupovat dal. Ziskavani podkladu pro
hodnoceni a klasifikaci je zejména témito metodami, formami a prostfedky:

- soustavnym sledovanim vykonl Zzaka a jeho pfipravenosti v hodinach

- hodnoceni spravnosti vypracovanych cviceni

- riznymi druhy zkou$ek (pisemné, elektronické i ustni)

Hodnoceni je v souladu s klasifikacnim fadem. Pfi zavérecné klasifikaci je bran v uvahu
i pFistup Zaka k predmétu, aktivita, samostatnost a uroven prace v hodiné.

Mezipredmétové vztahy:

Probirana témata v pfedmétu chod podniku se prolina se znalostmi a dovednostmi zaku
zejména v predmétech Informacni a komunikaéni technologie, pravo, ucetnictvi,
ekonomika, interpersonalni komunikace a €esky jazyk a literatura.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:

Predmét se podili zeiména na rozvoji téchto kompetenci:

Kompetence k uéeni:

- mit pozitivni vztah k ueni a vzdélavani

- ovladat ruzné techniky u€eni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky

- uplathovat rizné zpusoby prace s textem (zvl. studijni a analytické c&teni), umét
efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, byt ¢tenarsky gramotny

- s porozuménim poslouchat mluvené projevy (napf. vyklad, pfednasku, proslov aj.),
pofizovat si poznamky

- vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, véetné zkuSenosti svych i jinych lidi

- znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

Kompetence k feseni problému:

- porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potfebné k feSeni
problému, navrhnout zpusob feSeni, popf. varianty

feSeni, a zduvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené
vysledky

uplathovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace

volit prostfedky a zpUsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive
spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
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Komunikativni kompetence:

- vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentovat

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prfehledné a
jazykové spravné

- zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i
odborna témata

- dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii

- zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textu a projevu jinych lidi

- vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

- dosahnout jazykové zpuUsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni podle potfeb a
charakteru pfislusné odborné kvalifikace (napf. porozumét

- bézné odborné terminologii a pracovnim pokynum v pisemné i ustni formé)

Personalni a socialni kompetence:

- posuzovat realné své moznosti, odhadovat disledky svého jednani a chovani v rdznych
situacich

- stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek

- reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpusobu jednani ze strany
jinych lidi, pfijimat radu i kritiku

- ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani jinych lidi

- adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly

- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukolu, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych

- prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahi a k predchazeni osobnim
konfliktlim, nepodléhat pfedsudkim a stereotypim v pfistupu k druhym

Obcanské kompetence a kulturni povédomi:

- jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve vefejném
zajmu

- jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spoleCenského chovani, pfispivat k
uplatfiovani hodnot demokracie

- zajimat se aktivné o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam:

- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani, uvédomovat si
vyznam celozivotniho u€eni a byt pfipraveni

- pfizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam

- mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cileveédomé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze

- umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech,
vyuzivat poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb, jak z oblasti svéta prace, tak
vzdélavani

- vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat svlj odborny
potencial a své profesni cile

- znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovniku
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Matematické kompetence:
- Cist a vytvaret ruzné formy grafického znazornéni (tabulky)

Kompetence vyuzivat prostredky informaénich a komunikaénich technologii a

pracovat s informacemi:

- pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informaénich a komunikacnich
technologii

- pracovat s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim

- ucit se pouzivat nové aplikace

- komunikovat elektronickou posStou a vyuzivat dalSi prostfedky online a offline
komunikace

- ziskavat informace z otevienych zdroji, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité
Internet

- pracovat s informacemi z rlznych zdroju nesenymi na rlznych médiich (tisténych,
elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuZitim prostfedku informacnich a
komunikacnich technologii

- uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroja a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni

Odborné kompetence:

Provadét typické podnikové ¢innosti:

- zpracovani podkladui a pisemnosti pfi sjednavani a ukon€ovani pracovniho poméru

- vyhotovovani typickych pisemnosti v normalizované upravé

- dokazat uplatnit poznatky psychologie prodeje pfi jednani s klienty a obchodnimi
partnery pfi nakupu i prodeji

- vhodnym zpusobem reprezentovat firmu a spoluvytvaret image firmy na vefejnosti

Efektivné hospodarit s finan€énimi prostredky:
- zpracovavat doklady souvisejici s hotovostnim a bezhotovostnim platebnim stykem
- dokazat efektivné hospodafit se svymi finanénimi prostredky

Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci:

- chapat bezpecnost prace jako nedilnou soucast pé€e o zdravi své i spolupracovniku
(dalSich osob vyskytujicich se na pracovistich, napf. klientd, zakaznikd, navstévnika) i
jako soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrZzeni certifikatu jakosti podle
pfislusnych norem

- osvojit si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni €innosti véetné
zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory,
displeji apod.), rozpoznali mozZnost nebezpeli uUrazu nebo ohroZeni zdravi a byl
schopni zajistit odstranéni zavad a moznych rizik

Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobku nebo sluzeb:
- chapat kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku
- dodrzZovali stanovené normy a predpisy

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje:

- znat vyznam, ucel a uziteCnost vykonavané prace, jeji financni, popf. spoleCenské
ohodnoceni

- nakladali s materialy a odpady ekonomicky a v souladu s ochranou zivotniho prostfedi
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Uplatnéni prufezovych témat:

obéan v demokratické spoleénosti: Zak se uéi na modelovych situacich utvaret pohled
a nazor na déni v ekonomické a spolecenské oblasti

Vyuzije k tomu zkuSenosti z praxe na realnych pracovistich, diskusi v ramci vyu€ovacich
hodin, kontakti se Skolami v ramci uskute¢fiovanych mezinarodnich projektd a podobné.

¢lovék a svét prace: Zak pracuje s informacemi, prezentuje své vysledky, komunikuje se
spoluzaky a vyucujicimi o problémech souvisejicich s u€ivem a vyuzitim v praxi.

informaéni a komunikaéni technologie: Zak je efektivné vyuziva pfi pfipravé na vyuku,
hleda informace, vytvafri referaty, prezentace.

élovék a zivotni prostfedi: Zaci se naudi vyjadfovat a zdGvodfiovat své nazory,
zprostfedkovat informace, obhajovat feSeni problematiky Zivotniho prostfedi a pUsobit
pozitivnim smérem na jednani a postoje druhych lidi. Vyuka pfispiva k pochopeni
vyznamu pfirody a Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a k odpovédnosti za jeho ochranu jako
jednotlivce i zastupce podniku.

Rozpis uciva

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani pro 1. ro€nik

Vysledky vzdélavani Ugivo Hgd'"m’a
otace
Zak: 1) Uvod 1
- vysveétli vyznam chodu podniku - Uvod do vyuky chodu podniku
- vyznam a obsah predmétu
Zak: 2) Priprava podnikatelského 1
- popiSe volbu podnikatelského zaméru, | zaméru
obchodni a vyrobni ¢innost - spravna volba
- objasni pravni formy podnikani a volbu podnikatelského zaméru
obchodniho nazvu - volba obchodni €i vyrobni
cinnosti
- volba pravni formy podnikani
- volba obchodniho nazvu
Zak: 3) Zalozeni a chod podniku 11
- umi pracovat s formulafi a pisemnostmi | - ohlaseni zivnosti, Zzadost o
souvisejicimi se zaloZzenim podniku koncesi
- zna moznosti pojisténi podnikatel. rizik | - zapis do Obchodniho
- orientuje se v zdkonech o povinném rejstriku
zdravotnim a socialnim pojisténi - podnikatelské pojisténi —
- vysvétli povinnost odvod(i FU, umi moznost podnikatelskych
pracovat s formulafi, které souvisi rizik
s odvody - zdravotni a socialni pojisténi

- objasni moznosti financovani - registrace u spravce dané —

- zna moznosti pro zajisténi chodu registrace a odvody dani
podniku z hlediska provozu i - zajisténi financnich
samotného usporadani a vybaveni prostfedkd — banky, avéry
pracovisté - zajisténi provoznich prostor a
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- zdGvodni nutnost dodrzovani hygieny a
bezpecnosti prace na pracovisti

- pouziva potfebné programy a
dokumentaci pro dany druh podnikani

- ovlada elektronické zpracovani
dokumentace a ucetnich dokladu

- zna Cinnosti fidicich pracovniki a
pisemnosti s tim spojenych

- umi zvolit spravny pocCet zaméstnancu
s odbornou kvalifikaci

- Vi jak spravné zameéstnance motivovat
a vénovat se jim

- ovlada vypocty ze mzdoveého ucetnictvi

- umi stanovit optimalni podminky

- umi spravné zvolit vhodného
dodavatele i odbératele a zajistit nakup
zbozi, materialu i sluzeb.

- ovlada dokumentaci a pisemnosti pfi
prodeji vyrobku a sluzeb

zafizeni, zajisténi a vybaveni
podniku po technické i
funkéni strance.

- hygiena prace, bezpecnostni
predpisy, ochran. pomucky

- vybaveni podniku programy a
dokumentaci - vybér, nakup a
ukazky. elektronické
zpracovani dokumentace,
vybér program

- vypracovani organizacniho a
pracovniho radku

- pfijimani zaméstnancu a
jejich vybér

- vzdélavani zaméstnancu

- motivace zaméstnancu a
jejich ohodnoceni

- socialni politika

- kolektivni smlouva

- vékova struktura
zaméstnancul a pocet

- stanoveni Cistych mezd, dan
Z pfijmu, vypocCet zdravotniho
a socialniho pojisténi,
nemocenskych davek a
podpory pfi oSetfovani Clena
rodiny

- vyuziti fondu pracovni doby a
poctu pracovniku

- kontaktovani dodavatell a
odbératell

- zajisténi pfijmu a spotreby
materialu a sluzeb

- prodej vyrobku a sluzeb

- dokumentace, formulare
k prodeji a nakupu

Zak: 4) Marketing 9
- umi provadét marketingovy prizkum. - provedeni marketingového
- ovlada vypocty spojené vyzkumu
s hospodafskym vysledkem podniku - pfedbézna kalkulace a
- vysveétli jak zviditelnit podnik a vylepsit cenova nabidka
jeho postaveni na trhu - stanoveni ceny vyrobku nebo
sluzby
- kalkulace ceny, DPH,
spotrebni dan
- kalkulace zisku a ztrat ve
vyrobé — bod zvratu
- propagace podniku - navrh
propagacnich materiala
Zak: 5) Seznameni s procesy 12

- zna organizaci CEFIF a Cinnost jeho
jednotlivych uradi

v jednotlivych oddélenich
fiktivni firmy
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- vyjmenuje nalezitosti potfebné pro
zalozeni ¢i zménu ve fiktivni firmé

- vysveétli vnitfni strukturu fiktivni firmy

- vyjmenuje jednotliva oddéleni a
definuje ¢innost a problematiku v téchto
oddélenich

- ziska znalost a dovednost, kterou
upotrebi pfi zakladani vliastni firmy

- CEFIF - centrum fiktivnich firem
a jeho jednotlivé ufady: OR, ZU,
sprava socialniho zabezpeceni,
zdravotni pojiStovna, pojistovna
CEFIF, centralni dodavatel, FIFA
banka, CEFIFBANKA.

- zaloZeni - zména ve FF

- vnitfni struktura fiktivni firmy

- jednotliva oddéleni a jejich
cinnost

Zak:

- porovna praci ve Skolnich podminkach
s realnym veletrhem fiktivnich firem a
nacerpa inspiraci

- umi se orientovat v bézné kancelarske
praci ekonomicky zameérené, praci na
PC, v uctarné, v oblasti obchodniho
marketingu, kartotéce aj...

Veletrh

- soucasti tematického planu je
navstéva veletrhu fiktivnich
firem (bfezen)
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Datum platnosti: 1. 9. 2011 pocCinaje 1. ro€nikem

Vyugovaci pfedmét: FIKTIVNI FIRMA

Hodinova dotace: 0+3/3

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:

Cilem vzdélavani v predmétu prace ve fiktivni firmé je rozvoj profesnich
komunikativnich dovednosti Zaku v oblasti spoleCenské, obchodné-podnikatelské a
administrativni. Smyslem predmétu prace ve fiktivni firmé je rozvijet zakladni
ekonomické mysleni zakd. Naucit zaky efektivné ekonomicky myslet a chovat se
racionalné v profesnim i osobnim Zivoté. Nedilnou soucasti pfedmétu je vyuzivani
zakladnich znalosti pravnich norem tykajicich se podnikani a uvédomovani si
nasledku z jejich nedodrzovani. Cilem pfedmétu fiktivni firma je napomoci zakim ke
zvySeni samostatnosti v praci, rozvoji komunikace, spoluprace, prezentace vysledku.
Zaci ziskavaji schopnosti orientovat se v hospodafské praxi, pohotové reagovat,
rozvijet jazykové znalosti. Jsou vedeni k pocitu zodpovédnosti za vlastni praci nejen k
sobé, ale i spolupracovnikim. Spojeni fiktivni firmy s odbornymi pfedméty je zfejmé z
toho, ze problémy, s nimiz se Zaci ve fiktivni firmé setkavaji, jsou feSitelné pomoci
poznatkl, ziskanych v odbornych pfedmétech. Tim se ve fiktivni firmé potvrzuje
prakticka pouzitelnost ziskaného teoretického vzdélani. Zaci vyuzivaji legislativy k
vyhledavani potfebnych informaci spojenych s chodem firmy, vykonavaji
administrativni a ekonomické c¢innosti v jednotlivych oddélenich podniku, napf.:
sekretariat, pravni a personalni oddéleni, marketingové oddéleni, obchodni oddéleni,
uctarna.

Charakteristika uciva:

UCivo je zamérfeno pfedevsim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z ného mohli
absolventi vychazet pfi své CcCinnosti a spravné se orientovat v ménicich se
podminkach ekonomické praxe. Zaci maji pochopit nutnost dalsiho vzdélavani a
prohlubovani svych znalosti prostfednictvim praktickych €innosti.

Zakladem je uzka vazba mezi praci ve fiktivni firmé a teoretickymi predméty
(ekonomikou, ucetnictvim, pravem, pisemnou a elektronickou komunikaci, informacni
a komunikac¢ni technologii, interpersonalni komunikaci, jazyky...).

Vyuka probiha v uzké spolupraci s Centrem fiktivnich firem CEFIF Praha.

Pfedmét je zafazen do 2. Roéniku s hodinovou dotaci 3 hodiny tydné&. Cinnost
v predmétu fiktivni firma tak navazuje na chod podniku z prvniho ro¢niku.

Pojeti vyuky:

Vyuka probiha v odborné ucebné vybavené PC, programové vybaveni WORD a
EXCEL, POWERPOINT aj. Zaci maji dostatek prostoru pro nacvik komunika&nich
dovednosti, k prezentovani a obhajeni svych nazorl a postoju. Pfi vyuce mohou téz
vyuzivat audiovizualni techniku (DVD, data projektor, internet, vyukové CD CEFIF,
Casopisy — Informator CEFIF, rozhledy apod.) Prace s internetem s Sirokou moznosti
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vyhledavani v zakonech, Zaci komunikuji prostfednictvim elektronické posty a pracuiji
s webovymi strankami.

Velmi dulezitd je forma vyuky - skupinové vyucovani, kde jsou Zaci rozdéleni do
pracovnich tymu, upfednostiiuje se individualni pfistup.

Vg wiv s

internetu.

- brainstorming — fizené skupinové vymysleni napadu v uvolnéné atmosfére
- motivacni — praktickeé pfiklady

- fixaéni — opakovani uciva pisemné, ustné, nacvik dovednosti

- expozi¢ni — prace se zakony

Hodnoceni vysledki zaku:

Existuji dva pfistupy hodnoceni. Na konci obou z nich je znamka na vysvédceni, ale
jenom jeden z nich odpovida ,duchu” fiktivni firmy.

Prvni, klasicky zplsob hodnoceni spoc€iva v hodnoceni teoretickych znalosti,
praktickych dovednosti a aktivhiho zapojeni do vyuky. ZkousSeni je realizovano formou
pisemnou a ustni a praktického feSeni zadaného ukolu

Druhy zplUsob si bere za vzor hodnoceni zaméstnancu v realné firmé. Vyucujici
pripravi hodnotici arch (nebo jej necha pfipravit personalnim oddéleni) a pak probéhne
klasicky hodnotici pohovor. Kazdy vedouci oddéleni ohodnoti praci svych
bezprostfednich podfizenych a navrhne znamku. Potom zhodnoceni provede vyucujici
a taktéz navrhne znamku. Nakonec hodnoceny dostane prostor k vyjadieni se. Pokud
se navrzené znamky shoduji, je vSe v pofadku a vyucujici tuto znamku piSe na
vysvédCeni. Pokud je mezi znamkami rozdil je vhodné nadale o konecné znamce
diskutovat.

Mezipredmétové vztahy:

Probirana témata v pfedmétu prace ve fiktivni firmé se prolinaji se znalostmi a
dovednostmi zaku zejména v pfedmétech pisemna a elektronickd komunikace,
informacni a komunikaéni technologie, pravo, ucetnictvi, ekonomika, interpersonalni
komunikace, Cesky jazyk a literatura a;.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat:

Predmét se podili zejména na rozvoji téchto kompetenci:

Kompetence k uéeni:

- mit pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani

- ovladat rGzné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky

uplatiiovat rizné zplsoby prace s textem (zvl. studijni a analytické &teni), umét

efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, byt ¢tenarsky gramotny

s porozumeénim poslouchat mluvené projevy (napf. vyklad, pfednasku, proslov aj.),

pofizovat si poznamky

- vyuzivat ke svému uceni razné informacni zdroje, v€etné zkuSenosti svych i jinych
lidi

- znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani
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Kompetence k feSeni problému:

- porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potfebné k
feSeni problému, navrhnout zpusob FeSeni, popf. varianty

- feSeni, a zdavodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené
vysledky

- uplatiovat pfi feSeni problém0 rizné metody mysleni (logické, matematicke,
empirické) a myslenkové operace

- volit prostfedky a zpusoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive

- spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)

Komunikativni kompetence:

- vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentovat

- formulovat své mySlenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé pfehledné a
jazykové spravné

- zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na
bézna i odborna témata

- dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii

- zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textu a projevu jinych lidi

- vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

- dosahnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni podle potfeb a
charakteru prislusné odborné kvalifikace (napf. porozumét

- bézné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i ustni formé)

Personalni a socialni kompetence:

- posuzovat realné své moznosti, odhadovat dusledky svého jednani a chovani v
riznych situacich

- stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek

- reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpusobu jednani ze strany
jinych lidi, pfijimat radu i kritiku

- ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi

- adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly

- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukolu, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych

- pfispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahl a k pFfedchazeni osobnim
konfliktlim, nepodléhat pfedsudkim a stereotypim v pfistupu k druhym

Obcanské kompetence a kulturni povédomi:

- jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve
vefejném zajmu

- jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani, pfispivat k
uplatfiovani hodnot demokracie

- zajimat se aktivné o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam:

- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani,
uvédomovat si vyznam celozivotniho u€eni a byt pfipraveni

- prizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam
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- mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze

- umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech,
vyuzivat poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb

- jJak z oblasti svéta prace, tak vzdélavani

- vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny
potencial a své profesni cile

- znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovniku

Matematické kompetence:
- Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky)

Kompetence vyuzivat prostredky informac¢nich a komunikaénich technologii

a pracovat s informacemi:

- pracovat s osobnim pocitaem a dalSimi prostfedky informaénich a komunikaénich
technologii

- pracovat s béznym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim

- ucit se pouzivat nové aplikace

- komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalSi prostfedky online a offline
komunikace

- ziskavat informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité
Internet

- pracovat s informacemi z rdznych zdroju nesenymi na rlznych médiich (tisténych,
elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostifedku informacnich a
komunikacnich technologii

- uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rGznych informacnich
zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni

Odborné kompetence:
Provadét typické podnikové dinnosti:

- zpracovani podkladli a pisemnosti pfi sjednavani a ukon€ovani pracovniho poméru,

- vyhotovovani typickych pisemnosti v normalizované upravé

- dokazat uplatnit poznatky psychologie prodeje pfi jednani s klienty a obchodnimi
partnery pfi nakupu i prodeji — ve fiktivni firmé je velmi dllezity prvek obchodovani po
internetu

- vhodnym zplsobem reprezentovat firmu a spoluvytvaret image firmy na vefejnosti
(prostiednictvim internetu a prezentaci firmy na regionalnim a mezinarodnim veletrhu
fiktivnich firem)

Efektivné hospodarit s finan¢nimi prostredky:

- zpracovavat doklady souvisejici s hotovostnim a bezhotovostnim platebnim stykem,
dokazat efektivné hospodafit se svymi finanénimi prostfedky

Dbat na bezpedénost prace a ochranu zdravi pfi praci:

- chapat bezpec€nost prace jako nedilnou soucast pé€e o zdravi své i spolupracovniku
(dalSich osob vyskytujicich se na pracovistich, napf. klientl, zakaznik(, navstévniku)

140/147



i jako soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani Ci udrzeni certifikatu jakosti
podle pfislusnych norem

- osvojit si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni Cinnosti v€etné
zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory,
displeji apod.), rozpoznali moznost nebezpec€i urazu nebo ohrozeni zdravi a byli
schopni zajistit odstranéni zavad a moznych rizik

Usilovat o nejvysSSi kvalitu své prace, vyrobku nebo sluzeb:

- chapat kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
podniku
- dodrzovali stanovené normy a predpisy

Jednat ekonomicky a v souladu se strateqii udrzitelného rozvoje:

- znat vyznam, ucel a uziteCnost vykonavané prace, jeji financni, popf. spoleCenské
ohodnoceni

- a umét nakladat s materialy a odpady ekonomicky a v souladu s ochranou Zivotniho
prostfedi

Uplatnéni prufezovych témat:

obéan v demokratické spoleénosti: Zak se ugi na modelovych situacich utvaret
pohled a nazor na déni v ekonomické a spoleCenské oblasti

VyuzZije ktomu zkuSenosti zpraxe na realnych pracovistich, diskusi v ramci
vyuCovacich hodin, veletrh( fiktivnich firem, kontaktl se Skolami v ramci
uskutecniovanych mezinarodnich projektt a podobné.

¢lovék a svét prace: Zak pracuje s informacemi, prezentuje své vysledky, komunikuje
se spoluzaky a vyuclujicimi o problémech souvisejicich s u€ivem a vyuzitim v praxi.
Z4k se samostatné podili na &innosti fiktivni firmy v pfidélené oblasti, haji své nazory,
je pfistupny k nazoriim druhych.

informaéni a komunikaéni technologie: Zak efektivngé vyuziva v8echny dostupné
technologie v ramci administrativni oblasti ve vyuce a pfi pfipravé k u€asti na veletrhu
fiktivnich firem. Vyuziva je pfi pfipravé na vyuku, hleda informace, vytvafi prezentace.

élovék a zivotni prostiedi: Zaci se naudi vyjadfovat a zdivodfiovat své nazory,
zprostfedkovat informace, obhajovat feSeni problematiky zivotniho prostfedi a plsobit
pozitivnim smérem na jednani a postoje druhych lidi. Vyuka pfispiva k pochopeni
vyznamu pfirody a Zivotniho prostfedi pro Clovéka a k odpovédnosti za jeho ochranu
jako jednotlivce i zastupce podniku.

Rozpis uciva:

Rozpis u€iva a vysledkd vzdélavani pro 2. ro€nik
. sk . Hodinova
Vysledky vzdélavani Ucivo dotace
Zak: 1) Uvod 3
- porozumi obsahu uciva, chape zpusob | - tvod - vyznam a obsah
vyuky predmétu fiktivni firmy prfedmétu, zplsob vyuky
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Zak: 2) Vedeni fiktivni firmy 9
- zna dokumenty potifebné k zalozeni €i | - zaloZeni fiktivni firmy nebo

zméné ve FF ohlaseni zmén — formality
- vysvétli a orientuje se v Cinnosti CEFIF

jednotlivych oddéleni - rozdéleni €innosti
- vysvétli princip obchodovani mezi FF v jednotlivych oddélenich

po internetu - chod a rozvoj firmy, zavedeni

se na fiktivnim trhu

Zak: 3) Chod firmy a obchodovani 57

- zna vesSkerou dokumentaci potfebnou
pro zalozeni FF Ci provedeni zmén ve
FF

- orientuje se v ¢innosti personalniho
oddéleni

- zna cinnost feditele fiktivni firmy

- zna Cinnost sekretariatu reditele

- vysvétli ¢innost obchodniho oddéleni a
jeho uzkou spolupraci s oddélenim
marketingu

- ovlada pisemnosti spojené se
zasobovanim a odbytem

- zna cinnost marketingového oddéleni,
které je nezbytné pro fadné fungovani
firmy

- zna Cinnost uc€etniho oddéleni

- UCast a aktivni ¢innost na regionalnim a
mezinarodnim veletrhu fiktivnich firem

pravni oddéleni:

- zalozeni firmy nebo
provedeni zmén a jeji
registrace v CEFIF

personalniho ¢i kontrolni

oddéleni:

- pracovni pozice

- pracovni smlouvy

- evidence dochazky a
podklady pro mzdovou
uctarnu

- hodnoceni zaméstnancu —
hodnotici pohovory

reditel fiktivni firmy:

- zodpovédnost za cely chod
firmy a fungovani jako celku

- porady, ukoly oddélenim

- prezenta¢ni dovednosti —
predstaveni firmy na veletrhu
ostatnim uc€astnikim veletrhu

sekretariat reditele:

- evidence kontaktt firmy
s okolim — elektronicka posta
a jeji pfijem odeslani i
evidence

obchodni oddéleni:

- zasobovani a odbyt

- spoluprace s marketingem
firmy a zajisténi odbytu
fiktivni firmy

- dokumentace a pisemnosti
spojené se zasobovanim a
odbytem — vydejka, dodaci
list a faktura

- vedeni skladu a spoluprace
s uctarnou - urgence
neuhrazenych
odbératelskych faktur

marketingové oddéleni:

- propagace firmy:

- katalog, prezentace,
nabidkoveé listy, logo a
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obchodni slogan

- tvorba webovych stranek a
jejich aktualizace

- priprava veletrht a vyzdoba
stanku

uétarna:

- evidence fiktivni firmy a jeji
ucetnictvi

- zajisténi vyplat mezd a
veSkeré evidence s vyplatou
mezd spojenou — zuctovaci a
vyplatni listiny, mzdové listy
aj.

- odvody dani a pojistného,
vCasnost a spravnost
vyplnéni danoveého pfiznani

veletrhy:

- UCast na regionalnim a
mezinarodnim veletrhu
fiktivnich firem

Zak:
ovlada témata k PMZ

- ekonomicka cviceni — se
zamérenim na PMZ

- pfiprava na praktickou
maturitni zkousku

21
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Personalni a materialni podminky realizace SVP

Stfedni prdmyslova Skola na Proseku, 190 00 Praha 9, Novoborska 2
Adresa: Novoborska 2, 190 00 Praha 9

Zfizovatel: Magistrat hl. mésta Prahy

Nazev ramcového vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani

Délka a formy studia: 2 roky — denni

Stupen vzdélavani: Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. roCnikem

Realizace sSkolniho vzdélavaciho programu v oblasti teoretického vzdélavani je
zajisténa plné aprobovanymi uciteli vSeobecné vzdélavacich predmétl, vyudujici
odbornych pfedmétd maji odborné kompetence, ziskané vysokoskolskym studiem a
doplrikovym pedagogickym studiem. Své odborné znalosti si rozSifuji nebo jsou
pfipraveni dale si rozsSifovat formou dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovnikl na
seminarich nebo samostudiem.

V oblasti odborného vyuc€ovani (fiktivni firma, chod podniku, PEK) je vyuka zajiSténa
pedagogy s odbornym vzdélanim a zkuSenostmi z realné praxe.

UCitelé teoretického vzdélavani spolecné s uciteli praktického vzdélavani tvofi stabilni
tym.

Skola ma k dispozici kromé& kmenovych tfid modern& vybavené odborné uéebny pro
vyuku informacénich a komunikaénich technologii, fyziky a matematiky, cizich jazyku,
odbornych predmétl — fiktivni firma.

Ve $kole funguje $kolni knihovna. Zaci a vyuéujici ji mohou plné& vyuzit pro pfipravu
k maturitni zkouSce a pro pripravu referatl, prezentaci, pfipravé projekta, atd.
Vzdélavani pro zdravi se realizuje v jedné vlastni télocvicné a pronajatém sportovnim
zafizeni ZS Fry&ovicka, které splfiuje svym vybavenim pozadavky pro vyuku t&lesné
vychovy a podminky BOZP.

Odborné ucebny fyziky a matematiky, Ceského a cizich jazykd jsou vybaveny
interaktivnimi tabulemi, vétSina tfid je vybavena dataprojektorem a platnem. Ve
Ctyfech odbornych u€ebnach jsou Zakovska stanovisté s pocitaci. PocitaCe v ucebné
cizich jazyku jsou vybaveny internetem.

Vyucujici mohou vyuZzivat interaktivni tabule, vizualizery, dataprojektory, televizi, video,
CD prehravace, zpétny projektor ve vyuce dle potreby.

Odborné ucebny umoznuji vyuku specializovanych predmétu celé tfidy nebo skupiny
zakl. Kapacita u¢eben odpovida pozadavkim BOZP, individualni praci zaku.
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Podminky bezpecnosti a ochrany zdravi

Stfedni prdmyslova Skola na Proseku, 190 00 Praha 9, Novoborska 2
Adresa: Novoborska 2, 190 00 Praha 9

Zfizovatel: Magistrat hl. mésta Prahy

Nazev ramcového vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani

Délka a formy studia: 2 roky — denni

Stupen vzdélavani: Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. roCnikem

Soucasti teoretického a praktického vyuc€ovani je problematika bezpe&nosti a ochrany
zdravi pfi praci, hygieny prace a pozarni ochrany. Vychova k bezpecné a zdravi
neohrozujici praci je soucasti kazdého vzdélavaciho pfedmétu. Vychazi z pravnich a
ostatnich platnych predpisu.

Zaci jsou pfi nastupu do prvniho roéniku seznameni se zakladnimi pozarnimi a
hygienickymi pfedpisy, s pfedpisy BOZP.

Skola a pedagogové jsou pfi vyuce povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku
socialné patologickych jevu.

Na Zzaky se pfi praxi vztahuji ustanoveni zakoniku prace a dalSi predpisy o
bezpecCnosti a ochrané zdravi pfi praci.

Prostory pro vyuku odpovidaji svymi podminkami pozadavkim stanovenym
zdravotnickymi predpisy, kterymi se stanovi blizSi pozadavky na bezpecny provoz a
pouzivani technickych zafizeni a multimedialnich pfistroju.

Soucasti BOZP je i problematika chovani zaka v situacich osobniho a obecného
ohrozeni a osvojeni si zasad prvni pomoci, pozarni ochrany.
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Spoluprace skoly se socialnimi partnery

Stfedni prdmyslova Skola na Proseku, 190 00 Praha 9, Novoborska 2
Adresa: Novoborska 2, 190 00 Praha 9

Zfizovatel: Magistrat hl. mésta Prahy

Nazev ramcového vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani

Délka a formy studia: 2 roky — denni

Stupen vzdélavani: Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Datum platnosti: 1. 9. 2011 poc€inaje 1. roCnikem

Skola spolupracuje se socialnimi partnery z oblasti elektrotechniky, automobilového
primyslu, strojirenstvi a informacnich technologii.

Z domacich a zahrani¢nich partnert Skola dlouhodobé spolupracuje s firmou E.ON
Bayern AG Bayreuth a E.ON Ceska republika. Firma E.ON Bayern AG Bayreuth sidli
ve stejném meésté, kde je i némecka partnerska Skola Staatiche Berufsschule .
Bayreuth, takze vybrani Zzaci maji moznost odbornych exkurzi, spoleéné s moznosti
seznamit se vzdélavanim v partnerske skole.

Dlouholetou spolupraci Skola udrzuje s Informacnim a poradenskym stfediskem pro
volbu povolani pfi Ufadu prace pro Prahu 3. Maturitni roéniky sem pravidelné
dochazeji na besedy zaméfené k volbé povolani. Soucasti besed je i samostatna
¢innost zaku/testy pro pfijeti na jednotlivé typy vysokych Skol, DVD s naplini prace,
prehled volnych mist, moznost prace v zahranici, studium v zahranici atd./. Soucasti
spoluprace je i moznost osobnich konzultaci na tomto pracovisti. Skola je kazdoroéné
informovana i o umisténi absolventl na trhu prace.
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Na tvorbé SVP se podileli

Koordinator: Mar. Eva Formankova

Jazykové vzdélavani:  Cesky jazyk: Mgr. Tomas RuZi¢ka
Mgr. Martina Kustova

Anglicky jazyk: Mgr. Jana Papakova

Némecky jazyk: Mgr. Iva Schmittova

Spolec¢enskovédni vzdélavani: Mgr. lva Schweitzerova

Prirodovédné vzdélavani: Mar. Miroslava Kovarikova
Ing. Petr Simek
Mgr. Eva Havlova

Matematické vzdélavani: RNDr. Hana Bezdékova
Mgr. FrantiSek Kovacicin

Estetické vzdélavani: Mar. Tomas Ruzicka
Mgr. Martina Kustova

Vzdélavani pro zdravi: Magr. Eva Formankova
Vzdélavani ICT: Mgr. Jifi kohout
Ekonomika a pravo: PaedDr. Drahoslava Ditétova

Ing. Eva Schovankova
PhDr. Jifina Maixnerova
Mgr. Eva Formankova
Ing. Petr Simek

Mgr. FrantiSek Kovadi€in

Uéetnictvi a dané: Ing. Zdenék Pavel

Pisemna a Uustni komunikace: Magar. Eva Formankova
Ivana Pavelkova

Spolecenskovédni vzdélavani: Mgr. lva Schweitzerova

Odborné vzdélavani:

Chod podniku: Ivana Pavelkova

Fiktivni firma: Ivana Pavelkova
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