DESATERO TEXTOVE CASTI
MATURITNIHO PROJEKTU

1 UVODNIi CAST PRACE

Uvodni &ast prace obsahuije titulni stranku, abstrakt, prohlaseni, podékovani a obsah.
Uvodni stranky se nesisluji, &isluji se stranky aZ od obsahu véetné&. Cislovani na strance
obsahu zacCina Cislem stranky odpovidajicimu pocétu stran od zacatku dokumentu.
V prohlaseni autor prace prohlasuje, Zze praci vypracoval sam a Ze vSechny pouzité zdroje
fadné citoval. V podékovani autor dékuje tém, ktefi mu pomohli pfi vypracovani prace napfr.
konzultacemi (vedouci, odbornik z praxe,...), ¢i za finan¢ni, nebo moralni podporu (napf.
rodina). Abstrakt obsahuje anotaci, coz jsou zakladni informace o pfedlozené praci a kliCova

slova s praci souvisejici. Abstrakt se pfedklada v Ceském i anglickém jazyce.

2 FORMALNI UPRAVA

Dukladné by se autor mél vénovat také formalni Upravé prace (obsah, Cisla stranek,
zahlavi, zapati, stejné fonty v textu, popisky, atd.). Formalni Uprava prace je prvni co vedouci
prace, oponent prace i maturitni komise vidi. Lze tak snadno poznat, do jaké miry si dal autor
prace na jejim vypracovani zalezet. Nenaformatovana prace je znakem toho, Ze autor vSe
dodélaval na posledni chvili, snazil se toho napsat, co nejvice na formalni Upravu jiz nezbyl

v

cas.

2.1 Text

Text se zarovnava do bloku, standardni fadkovani je 1,5. Fonty v celém dokumentu
musi byt stejné (nastavuje se pres styly textu). Vhodnym fontem je bezpatkovy font Arial, nebo
patkovy font Times New Roman. Prvni fadek textu je vZdy odsazen. Sou€asné neni na Skodu
do zahlavi prace uvést studijni obor, popfipadé dalsi informace. Velmi dulezitym prvkem pro

orientaci v textu, na kterou se bohuZzel ¢asto zapomina, je Cislovani stranek.



2.2 Kapitoly a podkapitoly

Kazda kapitola a podkapitola by méla obsahovat né&jaky text. Kazda kapitola &i
podkapitola by meéla obsahovat alespon odstavec textu (cca Vi stranky), nikoliv pouhou
odrazku, €i jednu vétu. Pro nadpisy kapitol a podkapitol se pouzivaji specialni styly textu
oznacené jako Nadpis 1, Nadpis 2,... K ocislovani jednotlivych kapitol pouzivejte vicetroviiovy

seznam (Obrazek 1).
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Obrazek 1 — funkce viceurovriovy seznam

Pokud budete dodrZovat vySe uvedené pravidlo a fadné pouzivat styly textu pro
nadpisy, text, titulky a dalSi potfebné styly uSetfite si zna¢né praci pfi pfipadnych zménach.
Hlavni vyhodou v8ak je moznost vytvofeni obsahu, ktery se automaticky generuje ze stylu

Nadpis 1, Nadpis 2, atd. dle urovné, kterou jste si nastavily (Obrazek 2). Ve vychozim

nastaveni se jedna o tfi urovné.
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Obrazek 2 — funkce vloZzeni Obsahu

Pfiklad automaticky vytvofeného obsahu z nadpist urovné 1 a 2:

1 UVODNI CAST PRAGCE ...ttt 1
2 FORMALNIUPRAVA..........coooiiiieeeeeeeeee et 1

L1 TOXE cuiiieieeiee ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt re s 1

1.2 Kapitoly a podKapitOly ..........ceuuiieiiiiieiiieeie e e e e e e aanae 2
B CITACE oottt ettt ettt 3
4  OBRAZKY, GRAFY, ROVNICE .......cooviiioeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3
B RESERSE ..ottt ettt ettt ettt et anenanes 5



6 PRAKTICKA CAST ..ottt 5

T UVOD A ZAVER ... ettt et e e e, 6

8  POUZITA LITERATURA ..o ettt e et ee e, 6

I =1 =1 0] = A 2RSSR RRORR 6

10 ODEVZDANI PRAGCE .....ooo oo ettt e, 7
3 CITACE

Ze v$ech zdrojl, odkud autor ziskal n&jakou informaci, cituje ji dle normy CSN ISO
690:2011. Cituje i text, ktery neni pfimou citaci, avSak z néj ziskal néjaké informace. Vyjimkou
neni preklad textu z ciziho jazyka. Jednou z moznosti citovani je citace za kazdy odstavec
v hranaté zavorce, kde je €iselny odkaz na konkrétni literaturu, uvedenou v seznamu literatury
v textu, kde se vyskytuje prevzata myslenka. Jednotlivé polozky seznamu literatury se fadi
bud podle poradi, v jakém byly citovany v textu, nebo podle dulezitosti, nebo podle data

vydani.

4 OBRAZKY, GRAFY, ROVNICE

Veskeré rovnice, schémata, obrazky, grafy, musi byt fadné oznaceny, vcetné
kfizového odkazu v textu. Oznaceni téchto objektu se vklada pomoci titulku. Ikonu pro viozeni
titulku naleznete v zaloZce ,Revize® pod nazvem ,VlozZit titulek® (Obrazek 3). Obrazky, grafy a
schémata se oznacuji bud’ nezkracené Obrazek, nebo ve zkratce jen Obr. Zkracenou formu
funkce ,Vlozit titulek” pfimo nenabizi je ji vSak mozné pfidat po otevieni dialogu funkce pomoci
volby ,Novy titulek®. Kazdy titulek musi kromé oznaceni obsahovat i nazev (popis) obrazku viz
Obrazek 3.
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Obrazek 3 — funkce VloZit titulek

Rovnice umistované do textu je mozné vytvofit pomoci funkce Rovnice, kterou

naleznete v zalozce Vlozeni. Nize je uvedena jako pfiklad kvadraticka rovnice ( 1). Rovnice se

3



oznacuji pouze Ciselné porfadovy Cislem. V ramci titulku neni mozné pfidat ,Novy popisek®,
ktery bude prazdny tak, aby po jeho viozeni bylo pouze €islo. Lze to obejit tak, Zze do titulku
napiSete prvni zavorku (, nebo pouZit tzv. tvrdou mezeru, kterou vytvofite pomoci
Shift+mezernik. Podkapitoly se v pfipadé Eislovani rovnice nefedi. Rovnice se standardné

zarovnava na stied stranky a jeji oznaceni umisténé v kulatych zavorkach doprava stranky ().

—b + Vb2 —4ac
X =
2a

(1)

VSechny obrazky, rovnice, grafy a schémata je nutné provazat s textem pomoci odkazu
tak, aby &tenar védél na ktery obrazek, €i rovnici se autor v textu odkazuje. To se déla pomoci
Kfizového odkazu, ktery umistén hned vedle ikony ,Vlozit titulek® (Obrazek 4). Pfi vkladani

titulku volite misto vloZit cely titulek volbu ,Pouze navésti a €islo“.
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Obrazek 4 — funkce Krizovy odkaz

Pokud budete postupovat timto zpidsobem, nebudete mit problém rychle ménit Ciselné
pofadi obrazku v pfipadé jakékoliv zmény. Ke zméné (aktualizaci) poradi stai pod pravym
tlaCitkem mysSi na pfislusném titulku zvolit moznost ,Aktualizovat pole“. Aktualizaci celého
dokumentu pak lIze provést tak, Ze jej cely oznalite (napf. Ctrl+A) a na jakémkoliv
automatickém seznamu nebo titulku zvolite volbu aktualizace pole. Sou¢asné mUizete nakonec
dokumentu vlozZit seznam obrazkd, ale i rovnic. K tomu Ize pouzit stejnou funkci ,,Vlozit seznam

obrazkd“ (Obrazek 5), ktera se nachazi v zaloZce Reference a ve volbé popisu titulku si pak

zvolit ten, ze kterého ma byt vytvoifen automaticky seznam.
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Obrazek 5 — funkce Vlozit seznam obrazk(
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Pfiklad automaticky vytvofeného seznamu:

Obrazek 1 — funkce viCeUrovAoVY SEZNAM...........cuuuiiiiieeeiiiiiiiie e e ee et e e e e eaaaees 2
Obrazek 2 — funkce vIoZeni ObSahUu .......ccoooviiiiiiiiiee 2
Obrazek 3 — funkce VIOZit tHUIEK ........ccooiieieeeeeee e, 3
Obrazek 4 — funkce KFZOVY OAKAZ..........oiiiiiiiiiiiiie e e e e aanees 4
Obrazek 5 — funkce VIozit seznam Obrazku ............ccccoevviiiiiiiiiieieiiiiiieee e 4

5 RESERSE

V kazdé redersi, kde jsou popisovany konstrukéni fedeni, mozna provedeni zafizeni,
typy zafizeni, vyrobni procesy apod. je vZzdy vhodné doplnit tuto ¢ast o ilustrativni obrazek,
schéma atd. ReSerSe musi byt psana nestranné a méla by pouze shromazdovat fakta
nalezena v literatufe Ci obecné platné informace. Samotny vybér konkrétniho feSeni

s kritickym zhodnocenim je provadén az v praktické casti.

ReSerse piSe autor na témata uvedena v zadani (souvisi se zadanim), avSak pokud
pro vypracovani prace potfebuje mit k dispozici dalSi informace pro jeji vypracovani, vypracuje

i dalSi reSerse, které mu pomohou pochopit danou problematiku.

Pokud se fesi v reserSi veli€iny, postupy vypoctd, ... opét je vhodné (nutné) doplnit

napf. rovnici.

6 PRAKTICKA CAST

V popisu (navrhu) praktické ¢asti autor uvadi do textu vSechny informace, ze kterych
vychazel, z jakych prvkd vybiral, jak doty€ny navrh spocital, v€etné vSech dulezitych rovnic.
Vzdy vychazi pfi vybéru nejvhodnéjSi varianty z nékolika moznych feSeni, které navrhl.
Napfiklad z navrhu nékolika konstrukci vybira tu, ktera nejlépe spliiuje mechanické
pozadavky, cenu a dalSi stanovené parametry. U ulohy zaméfené na fizeni opét vybira
z moznosti fidicich prvka (PLC, jednoc€ip, ...), které vzajemné porovnava a na zakladé
pozadovanych parametrd zvoli nejvhodnéjsi variantu. Stejnym zpusobem se FfeSi navrh

senzord, aktoru, atd.

Do textové Casti nepopisuje jen finalni navrh, ale v8echny své navrhy v€etné
zdlvodnéni pro¢ konkrétni navrh vybral. Zde ukazujete to, Ze skute¢né logicky postupoval, Ze

néco navrhl, vytvofil. Pokud ma né&jaké skici, 3D modely, vypocty, kterymi mize variantu



navrhu zdlvodnit a dolozit, umisti ji k textu v praktické ¢asti praci (v pfipadé velkych skic atd.
do pfiloh). Sou¢asné navrzené varianty autor porovna a na zakladé jim stanovenych kritérii

zvoli tu nejvhodnéjsi.

7 UVOD A ZAVER

V Uvodu prace popisuje autor davody volby tématu a cile, kterych chce dosahnout,
pfipadné metody, jakymi se k danym cilim mlze dostat. Nikdy v8ak u volby nepiSe, Ze jej
téma bavi, ze mu rozumi apod. Ale muize napsat napfiklad, ze na trhu takovy vyrobek neni
k dispozici, ze chce vyresit problém, ktery ma jeho zadavatel atd. Pozor, uvod neobsahuje

popis samotného feseni.

V zaveéru autor zhodnocuje, zdali splnil vSechny body zadani, pokud nékteré nesplnil,
¢i ne zcela splnil, popisuje zde relevantni divody pro€. Témi neni rozhodné, Ze tématu
nerozumi, ze to nestihl, apod. Naopak muze popsat, kam az doSel a na zakladé fyzikalnich
zakonu napf. nebylo mozné pokracovat. Nebo Ze nepouzil PLC automat, jelikoz dany problém
vyresSil s ohledem na ekonomickou stranku véci vyhodnéji, pfi zachovani vSech pozadavku.
VSe v8ak musi byt fadné zdlvodnéno! Je vhodné do zavéru téz uvést kratky text o tom, jak by
bylo mozné praci nad ramec zadani dale rozvinout, &¢imz autor ukaze, ze tématu porozumél a

zna potencialni moznosti i nedostatky svého feseni.

8 POUZITA LITERATURA

Na konci prace (za zavérem) autor umisti seznam pouzité literatury. Zde jsou uvedeny
vSechny zdroje, které v praci pouzil. To jsou knihy, Casopisy, katalogy, www stranky, sborniky
atd. (v€etné manuall, napovéd programu a dalsi technické dokumentace). Pouzita literatura
obsahuje Gplné citace. Cituje se dle normy CSN ISO 690:2011. Jak maji byt citace spravné

zapsany je uvedeno www.boldis.cz/citace/citace.html nebo je mozné pouzit generator citaci

(napfiklad www.citace.com).

9 PRILOHY

Do pfiloh autor Fadi veSkeré tabulky, vypocty, vykresy, které nemohl z divodu velikosti
¢i rozsahu umistit pfimo do prace. V praci se tak objevi jen €ast (napf. zakladni vzorec a

vysledek) a zbytek umisti do pfilohy. V pfipadé vice pfiloh je pfed pfilohami seznam pfiloh.


http://www.boldis.cz/citace/citace.html
http://www.citace.com/

Prilohy se také Cisluji. Kazda pfiloha zacina Cislem 1 a kazda pfiloha se oznacuje pismenem

A, B, C,... nebo fimskymi &islicemi I, II, lll, IV, V,...

10 ODEVZDANI PRACE

Zak praci musi odevzdat ve stanoveném terminu, jinak je prace hodnocena znamkou
nedostate¢ny viz pouc€eni v zadani. Praci odevzdava v elektronické podobé. V zabaleném
souboru budou jak vSechny zdrojové soubory (Word, programy, vykresy,...), tak sou€asné
budou vSechny soubory ulozené v jednom PDF souboru. Ke slouc¢eni PDF soubor( v jeden
soubor je mozné pouzit napfiklad aplikaci PDF SAM (PDF Split and Merge).



